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	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) เป็นองค์กรที่จัดตั้ง

ขึน้โดยมวีตัถปุระสงค์เพือ่บริหารจดัการและด�ำเนนิการเกีย่วกบัการศกึษา วจิยั พฒันา 

และให้บริการทางการประเมินผลทางการศึกษาและทดสอบทางการศึกษาอย่าง 

ต่อเนือ่ง รวมท้ังเป็นศูนย์กลางความร่วมมอืด้านการทดสอบทางการศกึษาในระดบัชาติ 

และระดับนานาชาติ

	

	 เพ่ือให้การด�ำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข้ันพื้นฐาน (O-NET)  

ชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 6 และชัน้มธัยมศกึษาปีที ่3 ปีการศกึษา 2563 ส�ำเร็จลลุ่วงไปด้วย

ด ีและเป็นไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศกึษาแห่งชาติ สถาบันทดสอบทางการ

ศกึษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ได้จัดท�ำคู่มือการจดัการทดสอบทางการศึกษาระดบัชาต ิ

ข้ันพื้นฐาน (O-NET) ส�ำหรับหัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลาง เพ่ือใช้ในการ

ประชมุชีแ้จงบคุลากรระดบัสนามสอบและให้ผูเ้กีย่วข้องได้ศกึษา ท�ำความเข้าใจ และ

ถือปฏิบัติในทุกขั้นตอน ให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ ซึ่งจะช่วยให้การจัดการ

ทดสอบบรรลุเป้าหมายตามเจตนารมณ์ที่ตั้งไว้

	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) หวังเป็นอย่างยิ่ง

ว่า คู่มือนี้จะช่วยให้หัวหน้าสนามสอบ กรรมการกลาง บุคลากรระดับสนามสอบและ 

ผู้ที่เกี่ยวข้องทุกคนสามารถปฏิบัติงานได้อย่างราบรื่นและมีประสิทธิภาพ สถาบัน

ทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ขอขอบคุณสนามสอบทุกแห่งและ

บุคลากรทุกท่าน ในความร่วมมือไว้ ณ ที่นี้ด้วย 

	  

	 	 	 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ศิริดา บุรชาติ)

       ผู้อ�ำนวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)
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	 ด้วยในปีการศึกษา 2563 กระทรวงศึกษาธิการได้มีนโยบายให้การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 

ขั้นพ้ืนฐาน (O-NET) ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เป็นสิทธิ์ของนักเรียนด้วยความสมัครใจ 

โดยได้ประกาศนโยบายดังกล่าวเมื่อวันที่ 25   ธันวาคม 2563 ประกอบกับยังมีการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ

ไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) จึงได้ปรับเปลี่ยนวิธี

การบริหารจัดการทดสอบในบางส่วนแตกต่างจากที่ผ่านมา   ทั้งนี้ยังคงยึดแนวปฏิบัติการท�ำงานตามมาตรฐาน 

การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติเป็นส�ำคัญในด้านมาตรฐานการบริหารการทดสอบและมาตรฐานด้านบุคลากร

ในการจัดสอบเหมือนเดิมตามคู่มือการจัดสอบระดับสนามสอบ โดยมีข้อปฏิบัติที่เปลี่ยนแปลงแตกต่างจากที่ผ่าน

มาและต้องการเน้นย�้ำในการปฏิบัติงานสรุปได้  ดังนี้

	 แนวปฏิบัติที่มีการเปลี่ยนแปลง

	 1.  การจัดห้องสอบ ในปีการศึกษา 2563 ห้องสอบที่ใช้ในการสอบมีจ�ำนวน 20 คน โดยจัดโต๊ะที่นั่งสอบ

เป็นจ�ำนวน 4 แถว แถวละ 5 ตัว 

	 2. ซองแบบทดสอบ  ระดบัชัน้ประถมศกึษาปีที ่6 ซองแบบทดสอบได้บรรจไุว้ซองละ 30 ฉบบั (เนือ่งจาก 

สทศ. ได้ด�ำเนนิการบรรจแุบบทดสอบไว้ก่อนท่ีจะมกีารประกาศ) จงึขอให้กรรมการคุมสอบน�ำแบบทดสอบมาใช้ใน

การสอบเพียง 20 ฉบับ แบบทดสอบที่เหลือให้เก็บรักษาไว้ในซองแบบทดสอบ ห้ามกรรมการคุมสอบน�ำมาอ่าน

	 3. ซองแบบทดสอบ  ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ซองแบบทดสอบจะบรรจุแบบทดสอบ 20 ฉบับต่อ

ซอง ตามจ�ำนวนผู้มีสิทธิ์สอบในแต่ละห้องสอบ

	 4.  ซองกระดาษค�ำตอบ ทัง้ระดบัชัน้ประถมศกึษาปีที ่6  และระดับชัน้มธัยมศกึษาปีที ่3 ภายในจะบรรจุ

กระดาษค�ำตอบแบบระบุข้อมูลผู้มีสิทธิ์สอบตามที่ได้มีการสมัครและยืนยันสิทธิ์สอบ จ�ำนวน 20 แผ่น ตามจ�ำนวน

ผู้มีสิทธิ์สอบในแต่ละห้องสอบ

	 5. ผู้มีสิทธิ์สอบ คือ นักเรียนที่ สทศ. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ ในวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2564 และใน

เอกสารการจัดสอบจะปรากฏข้อมูลผู้มีสิทธิ์สอบเช่นที่ผ่านมา

	 6.  คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ในปีการศึกษา 2563 คู่มือ

ที่สนามสอบจะได้รับจะแบ่งเป็น 2 ประเภท คือ 1. ส�ำหรับสนามสอบและกรรมการกลาง (ขนาด A4)    2. ส�ำหรับ

กรรมการคุมสอบ (ขนาด A5)  
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บทสรุปผู้บริหาร



	 เนื่องจากคู่มือการจัดสอบ O-NET ส�ำหรับกรรมการคุมสอบ (ขนาด A5)  ได้จัดพิมพ์ก่อนที่จะมีการปรับ

เปลีย่นนโยบายการสอบ ท�ำให้เนือ้หาหรอืแนวทางการปฏบิตัใินบางหวัข้อไม่ตรงกบัคูม่อืฉบบันี ้ขอให้ศนูย์สอบและ

หัวหน้าสนามสอบ ได้แจ้งให้คณะกรรมการระดับสนามสอบทราบ และหากข้อความใดไม่ตรงกันหรือขัดแย้งกัน ให้

ยึดแนวปฏิบัติตามคู่มือเล่มนี้เป็นหลัก  

	 7. การแจกแบบทดสอบ  ให้กรรมการคมุสอบแจกแบบทดสอบตามล�ำดบัเลขทีน่ัง่สอบจากน้อยไปหามาก

เป็นรูปตัว U และเน้นย�้ำให้ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับให้ถูกต้อง แบบทดสอบในแต่ละห้องสอบ 

อาจไม่ได้เรียงสลับชุดต่อเนื่อง หรือผู้มีสิทธิ์สอบล�ำดับที่ 1 ของห้องสอบอาจไม่ได้รหัสชุดข้อสอบ 100 เสมอไป  

ขอให้กรรมการคุมสอบแจกแบบทดสอบตามที่ สทศ.จัดเรียงไม่ต้องสลับหรือจัดเรียงแบบทดสอบใหม่

	 8. การแจกกระดาษค�ำตอบ ให้กรรมการคุมสอบแจกกระดาษค�ำตอบตามล�ำดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไป

หามากเป็นรูปตัว U และเน้นย�้ำให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบข้อมูลบนหัวกระดาษค�ำตอบว่ากระดาษค�ำตอบที่ได้รับเป็น

ของตนเอง

	 9. มาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของสถานการณ์เชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ส�ำหรับการสอบ O-NET 

ระดบัช้ันประถมศกึษาปีท่ี 6  และระดบัชัน้มธัยมศกึษาปีที ่3 ขอความอนเุคราะห์สนามสอบด�ำเนนิการตามแนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับการป้องกันเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 เพื่อให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน ซึ่งมีรายละเอียดนี้  

	    การด�ำเนินงานระดับสนามสอบ

		 	 เตรยีมจดุล้างมอืแอลกอฮอล์ หรอืสบูล้่างมอื เพือ่อ�ำนวยความสะดวกให้กบัผู้เข้าสอบ  และบคุลากร 

	 ประจ�ำสนามสอบในวันสอบ  

		 	 ผู้เข้าสอบ  กรรมการคุมสอบและคณะกรรมการระดับสนามสอบทุกคนต้องสวมหน้ากากอนามัย	

	 หรือหน้ากากผ้าตลอดเวลา

		 	 ผูเ้ข้าสอบ คณะกรรมการระดบัสนามสอบและศูนย์สอบปฏิบติัตามมาตรการป้องกนัและควบคมุโรค 

	 การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ของ ศบค. และของ สทศ.  

	 อย่างเคร่งครัด

	 10. ซองเอกสารจัดสอบ สนามสอบแต่ละแห่งจะได้รับซองเอกสารจัดสอบแยกตามระดับชั้นที่มีการสอบ 

ใบปะหน้าซองจะระบุรายละเอียดและจ�ำนวนเอกสารที่บรรจุ ขอให้สนามสอบตรวจนับให้ครบถ้วนก่อนถึงวันสอบ 

และเมื่อการสอบเสร็จสิ้นกรณีที่สนามสอบต้องส่งเอกสาร สทศ.5 และ สทศ.6 ขอให้สนามสอบรวบรวมเอกสาร 

ใส่ซองดังกล่าวส่งคืนกลับ สทศ.

	 11. การประกาศผลสอบ สถาบันทดสอบฯ   ก�ำหนดการประกาศคะแนนผู้เข้าสอบผ่านเว็บไซต์ สทศ.  

www.niets.or.th  โดยเข้าเมนปูระกาศผลสอบ  O-NET

	 • ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  ประกาศผลสอบในวันที่  21 เมษายน 2564

	 • ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3    ประกาศผลสอบในวันที่  22 เมษายน 2564

  	 • การประกาศคะแนนสอบสามารถดูได้ทั้งในระดับโรงเรียน (โรงเรียนใช้ Username และ Password) 

และระดับรายบุคคล (นักเรียนใช้เลขบัตรประจ�ำตัวประชาชน)



คู่มือการจัดสอบ O-NET 
ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 และช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 

ปีการศึกษา 2563

ส�ำหรับสนามสอบและกรรมการกลาง



1คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2563 สำ�หรับสนามสอบและกรรมการกลาง

1 มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน  (O-NET) 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 25631

	 สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) จัดท�ำ

มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ เพื่อให้ด�ำเนินงานเกี่ยวกับการ

บริหารการทดสอบ การจัดระบบวิธีการทดสอบ บุคลากรท่ีเกี่ยวข้องกับการ

ทดสอบการพฒันาเครือ่งมอืวดัและประเมนิผล การรายงานผลและการน�ำผลไป

ใช้ มีมาตรฐานเป็นที่ยอมรับทั้งในระดับชาติและระดับนานาชาติ จึงจ�ำเป็นต้อง

ก�ำหนดมาตรฐานการทดสอบทางการแห่งชาตข้ึิน  โดยมคีณะอนกุรรมการยกร่าง 

การก�ำหนดมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษา ท�ำหน้าที่ก�ำหนดขอบเขต 

และรายละเอียดของมาตรฐานแต่ละด้าน เพื่อให้ครอบคลุมโครงสร้างและ 

การด�ำเนินงานของสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) 

และสามารถน�ำไปสู่การปฏิบัติเพื่อให้เกิดผลเป็นรูปธรรมได้ โดยมาตรฐานที่ได้

มีการจัดท�ำขึ้น ประกอบด้วยมาตรฐาน 5 ด้าน ได้แก่

	 1. มาตรฐานการบริหารการทดสอบ 
	 เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่า ระบบ

การบริหารการทดสอบมีความชัดเจน สามารถปฏิบัติได้จริง  

มีคณุภาพเป็นทีย่อมรบัและเชือ่ถอืได้ในระดบัชาติ และระดับ

นานาชาติ

	 2. มาตรฐานบุคลากรด้านการทดสอบ 
	 เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่า บุคลากร

ที่เกี่ยวข้องกับการทดสอบมีคุณภาพ คุณสมบัติ และหน้าที่

เทียบตามมาตรฐานสากล	

	 3. มาตรฐานการพัฒนาแบบทดสอบ 
	 เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่า แบบ

ทดสอบที่ใช้ในการวัดและประเมิน มีการพัฒนาอย่าง 

มีระบบ มีขั้นตอนการด�ำเนินการที่เป็นมาตรฐานเชื่อถือได้ 

มีสารสนเทศเชิงประจักษ์ และเป็นแบบทดสอบที่มีคุณภาพ

ด้านความตรง ความเที่ยง และมีความยุติธรรม  

	 4. มาตรฐานการพมิพ์ การรบั/ส่ง การตรวจ 
และการประมวลผล 
	 เป็นมาตรฐานเพือ่การประกนัคณุภาพว่า ระบบการ

พิมพ์แบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบ มีการควบคุมและ

ก�ำกับการด�ำเนินงานอย่างมีขั้นตอนที่ชัดเจน มีมาตรการ

ด้านความปลอดภยัและมกีารเกบ็รักษาความลบัอย่างรดักุม 

มีกระบวนการตรวจให้คะแนนที่ถูกต้อง มีระบบชัดเจนและ

สามารถตรวจสอบความผิดพลาดได้ และมีการรายงานผล

ด้วยคะแนนที่มีความหมาย และมีการแปลคะแนนอย่าง

เหมาะสม เทียบเคียงกับผลการทดสอบแต่ละครั้ง/ปี

	 5. มาตรฐานการรายงานผล และการน�ำผล
ไปใช้ 
	 เป็นมาตรฐานเพื่อการประกันคุณภาพว่าการ

รายงานผลและการน�ำผลไปใช้มคีวามถูกต้อง เหมาะสมและ

เป็นธรรม
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2  แนวปฏิบัติเพื่อความโปร่งใสในการจัดสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563

	 1. การจดัสนามสอบ  

	 • ชัน้ประถมศกึษาปีที ่6 ให้จดัสนามสอบโดยก�ำหนด 

1 กลุม่เครือข่ายโรงเรยีน เป็น 1 สนามสอบ (กลุ่มเครือข่าย

โรงเรียนอาจเรียกชื่ออย่างอ่ืน เช่น กลุ ่มคุณภาพ กลุ่ม

ประสทิธภิาพ กลุม่โรงเรยีน) โดยรวมโรงเรยีนในกลุม่ท้ังหมด

แล้วศนูย์สอบพจิารณาเลอืกโรงเรยีนใดโรงเรยีนหนึง่ในกลุม่

ที่มีความเหมาะสมเป็นสนามสอบ

	 • ชัน้มธัยมศกึษาปีที ่3 ให้จดัสนามสอบโดยก�ำหนด 

1 อ�ำเภอหรือกลุ่มเครือข่ายโรงเรียนเป็น 1 สนามสอบ

	 2. การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบไปประจ�ำที ่

สนามสอบ

		  ศนูย์สอบพจิารณาแต่งตัง้ตัวแทนศนูย์สอบไปประจ�ำ

ที่สนามสอบ โดยให้ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งจากบุคลากร

ภายในศนูย์สอบ ครตู่างเครอืข่ายทีม่คีณุสมบตัเิหมาะสมหรอื

จากหน่วยงานอื่นๆ ตามความเหมาะสม อัตรา 2 คน/สนาม

สอบ เพ่ือท�ำหน้าท่ีเป็นผู้ดูแลความเรียบร้อยภายในสนาม

สอบและท�ำหน้าที่ในการรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษ

ค�ำตอบ  

	 3. การแต่งตั้งตัวแทน สทศ.ประจ�ำสนามสอบ

		  ในวันสอบจะมีบุคลากร ครู อาจารย์และนักศึกษา

ระดับปริญญาเอก โท ตรี หรือนิสิต/นักศึกษาชั้นปีที่ 3-4  

ของมหาวิทยาลยัราชภฏัและมหาวทิยาลยัของรฐั เข้าสงัเกต

การปฏิบัติงานของสนามสอบและรายงานผลให้สถาบัน 

ทดสอบฯ ทราบ

	 4. การแต่งตั้งคณะกรรมการระดับสนามสอบ

	 ศูนย์สอบแต่งตั้งคณะ กรรมการระดับสนามสอบ 

ต�ำแหน่งกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ จากต่างกลุ่ม

เครือข่ายโรงเรียนที่เป็นสนามสอบทั้งชุดโดยใช้วิธีการหมุน

ไขว้กัน

	 5. การรับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษ 

ค�ำตอบ

	 • เมื่อศูนย์สอบได้รับกล่องแบบทดสอบและกล่อง

กระดาษค�ำตอบจาก สทศ. ศูนย์สอบต้องเก็บรักษากล่อง 

แบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบในห้องมัน่คงหรอืห้อง

ท่ีปิดมดิชดิ มผู้ีท่ีคอยดูแลตลอดเวลา  ก่อนส่งมอบให้ตวัแทน

ศูนย์สอบน�ำกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษ 

ค�ำตอบไปให้สนามสอบในตอนเช้าวันสอบ  

	 • หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน ให้ตัวแทน

ศนูย์สอบเป็นผูร้บัผดิชอบน�ำกล่องบรรจซุองกระดาษค�ำตอบ

เพื่อส่งกลับ สทศ. พร้อมเอกสารประกอบการสอบ ส่งมอบ

ให้ศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบ  

	 6. กล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่องกระดาษ 

ค�ำตอบ

		  กล่องบรรจแุบบทดสอบต้องปิดแน่นหนาแล้วปิดทบั 

ด้วยเทปกาวเฉพาะของ สทศ. และมดัด้วยสายรดัเฉพาะของ 

สทศ.  โดยสทศ. อนญุาตให้หวัหน้าสนามสอบเปิดกล่องบรรจุ

แบบทดสอบได้ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนถึงเวลาสอบต่อหน้า

กรรมการกลางและตัวแทนศูนย์สอบ

	 7. จ�ำนวนชุดข้อสอบที่ใช้

	 ข้อสอบแต่ละวิชามีจ�ำนวน 6 ชุด ในแต่ละชุดจะมี

การจัดเรียงล�ำดับข้อทีแ่ตกต่างกนั โดยข้อสอบได้จัดสลบัชดุ

ข้อสอบไว้เป็นทีเ่รยีบร้อยแล้ว กรรมการคมุสอบต้องแจกเป็น

รูปตัว U ตามที่ สทศ.ก�ำหนด

	 8. การติดตามการบริหารการทดสอบ

	 สทศ. ร่วมมือกับหน่วยงานต้นสังกัด ในการติดตาม

การบริหารการทดสอบตามมาตรฐานการทดสอบทางการ

ศึกษาแห่งชาติ โดยคณะท�ำงานจะเข้าตรวจเยี่ยมศูนย์สอบ

และสนามสอบ ในช่วงก่อนวันสอบ วันสอบและหลังวันสอบ
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	 9. การรบัแจ้งเร่ืองร้องเรียน เรือ่งความไม่โปร่งใส

ในการสอบ

	 สทศ. เปิดช่องทางรับแจ้งเรื่องร้องเรียนในความ 

ไม่โปร่งใสในการสอบ 4 ช่องทาง คือ สายตรงผู้บริหาร 

จดหมาย E-mail : testing@niets.or.th  และ call center 

0-2217-3800 

	 10. ระเบยีบ สทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบตัเิกีย่วกบั 

การด�ำเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 

	 สทศ. ขอให้บุคลากรประจ�ำสนามสอบปฏิบัติ

ตามระเบียบของสทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการ

ด�ำเนินการทดสอบ พ.ศ. 2557 อย่างเคร่งครัด  เพี่อให้การ

ทดสอบเป็นไปด้วยความเรยีบร้อยและเป็นมาตรฐานเดยีวกัน 

ทั่วประเทศ

3 การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)

	 การทดสอบทางการศกึษาระดบัชาตขิัน้พืน้ฐาน (Ordinary National Education Test : O-NET)  เป็นการทดสอบให้

กับนักเรียนที่ก�ำลังศึกษาชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และนักเรียนเทียบเท่าโดยมีวัตถุประสงค์ ดังนี้

	 1. เพื่อทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา

ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551

	 2. เพื่อทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา 

ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551

	 3. เพื่อน�ำผลการทดสอบไปใช้เป็นองค์ประกอบหนึ่งในการจบการศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษา 

ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551

	 4. เพื่อน�ำผลการสอบไปใช้ในการปรับปรุงคุณภาพการเรียนการสอนของโรงเรียน

	 5. เพื่อน�ำผลการทดสอบไปใช้ในการประเมินผลการเรียนรู้ของนักเรียนระดับชาติ

	 6. เพื่อน�ำผลการทดสอบไปใช้ในวัตถุประสงค์อื่น

ศูนย์สอบที่บริหารการจัดสอบ O-NET แบ่งเป็น ชั้น ป.6  
จำ�นวน 262 แห่ง และชั้น ม.3 จำ�นวน 303 แห่ง  
โดยมีรายละเอียดโรงเรียนที่รับผิดชอบ ดังนี้

สำ�นักงานศึกษาธิการจังหวัด - โรงเรียนสังกัด อปท. และ สช.

สำ�นักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 183 แห่ง - 

โรงเรียนทุกสังกัด ยกเว้น สังกัด อปท. และ สช.

สำ�นักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 42 แห่ง - โรงเรียน

สังกัด สพฐ. (เฉพาะการจัดสอบ ชั้น ม.3)

 สำ�นักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน - โรงเรียน

สังกัด สช. (เฉพาะพื้นที่กรุงเทพฯ)

สำ�นักการศึกษา กรุงเทพมหานคร – เฉพาะโรงเรียนในสังกัด

สำ�นักการศึกษา เมืองพัทยา – เฉพาะโรงเรียนในสังกัด

ศูนย์สอบที่บริหารการทดสอบ O-NET
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9. การรับแจ้งเรื่องร้องเรียน เรื่องความไม่โปร่งใส
ในการสอบ 

สทศ. เปิดช่องทางรับแจ้งเร่ืองร้องเรียนในความ
ไม่โปร่งใสในการสอบ 4 ช่องทาง คือ สายตรง
ผู้บริหาร จดหมาย E-mail : testing@niets.or.th  
และ call center 0-2217-3800  

 
 

10. ระเบียบ สทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับ
การดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557  

สทศ. ขอให้บุคลากรประจําสนามสอบปฏิบัติตาม
ระเบียบของสทศ. ว่าด้วยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ดําเนินการทดสอบ พ.ศ.2557 อย่างเคร่งครัด  เพ่ีอ
ให้การทดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเป็น
มาตรฐานเดียวกันทั่วประเทศ 

 

3. การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) 
 

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพ้ืนฐาน (Ordinary National Education Test : O-NET)  เป็นการ
ทดสอบให้กับนักเรียนที่กําลังศึกษาช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และนักเรียนเทียบเท่าโดยมี
วัตถุประสงค์ ดังนี้ 

1. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 2. เพ่ือทดสอบความรู้และความคิดรวบยอดของนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 3 ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 
 3. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้เป็นองค์ประกอบหน่ึงในการจบการศึกษา ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551 

 4. เพ่ือนําผลการสอบไปใช้ในการปรับปรุงคุณภาพการเรียนการสอนของโรงเรียน 
 5. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้ในการประเมินผลการเรียนรู้ของนักเรียนระดับชาติ 

 6. เพ่ือนําผลการทดสอบไปใช้ในวัตถุประสงค์อ่ืน 
 

ศูนย์สอบท่ีบรหิารการทดสอบ O-NET 
    

 
  

ศูนย์สอบ 
ป.6 และ ม.3

ศธจ. 76 
แห่ง สช. 

(เฉพาะ 
กทม.)

สพป. 183 
แห่ง

สพม. 42 
แห่ง

สํานัก
การศึกษา
กรุงเทพ

สํานัก
การศึกษา
เมืองพทัยา

ศูนย์สอบที่บริหารการจัดสอบ O-NET แบ่งเป็น ช้ัน ป.6 จาํนวน 262 แหง่ 
และช้ัน ม.3 จาํนวน 303 แหง่ โดยมีรายละเอียดโรงเรียนที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

สํานักงานศึกษาธิการจงัหวัด - โรงเรียนสงักัด อปท. และ สช. 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 183 แห่ง - โรงเรียนทุกสังกัด 
ยกเว้น สังกัด อปท. และ สช. 
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 42 แห่ง - โรงเรียนสังกัด สพฐ. 
(เฉพาะการจัดสอบ ช้ัน ม.3) 
 สํานักงานคณะกรรมการสง่เสริมการศึกษาเอกชน - โรงเรียนสังกัด สช. 
(เฉพาะพ้ืนที่กรุงเทพฯ) 
สํานักการศึกษา กรุงเทพมหานคร – เฉพาะโรงเรียนในสังกัด 
สํานักการศึกษา เมืองพัทยา – เฉพาะโรงเรียนในสังกัด 
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1 บทบาทของคณะกรรมการระดับสนามสอบในต�ำแหน่งต่างๆ

การบริหารจัดการและบทบาทหน้าที่ของคณะกรรมการ
ระดับสนามสอบ2

	 ในการบรหิารการจดัสอบระดบัสนามสอบแต่ละแห่ง ศนูย์สอบจะด�ำเนนิการแต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ

เพือ่ปฏบิตัหิน้าทีใ่นส่วนงานต่างๆ โดยบคุลากรทีไ่ด้รับการแต่งตัง้จะต้องมคีณุสมบติัและเป็นไปตามอตัราที ่สทศ. ได้ก�ำหนด  

คณะกรรมการระดบัสนามสอบ ประกอบด้วย

	 1.	 หัวหน้าสนามสอบ เป็นผู้บริหารโรงเรียนหรือ

สถานศึกษาของสนามสอบน้ันๆ หรือบุคลากรท่ีผ่านการ

พิจารณาจากศูนย์สอบและได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่

	 2.	 กรรมการกลาง  อตัรา 1 คน : 3 ห้องสอบ หาก

ไม่ถึง 3 ห้องสอบและมีความจ�ำเป็นอาจแต่งต้ังกรรมการ

กลางได้ 1 คน 

	 3.	 กรรมการคุมสอบ อัตรา 2 คน : 1 ห้องสอบ  

ต้องเป็นครตู่างโรงเรยีนและไม่คมุสอบนกัเรยีนตนเอง และให้

แต่งตั้งกรรมการคุมสอบส�ำรอง อัตรา 1 คน : 10 ห้องสอบ

	 4.	 เจ้าหน้าที่ประสานงานประจ�ำสนามสอบ

	 5.	 เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์

	 6.	 เจ้าหน้าที่พยาบาล 

	 7.	 นักการ อัตรา 1 คน : 5 ห้องสอบ

	 8.	 เจ้าหน้าทีอ่ืน่ๆ เช่น เจ้าหน้าทีต่�ำรวจ เจ้าหน้าที่

รักษาความปลอดภัย ในสนามสอบที่มีความเสี่ยง

คุณสมบัติของกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ

	 1.	 ต�ำแหน่งกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ 

ต้องเป็นข้าราชการหรือบุคลากรทางการศกึษาระดับ 3 ขึน้ไป 

หรือเทียบเท่า หรือพนักงานประจ�ำตั้งแต่ระดับปริญญตรี

ขึ้นไป

	 2.	 เป็นบุคลากรต่างโรงเรียน/ต่างกลุ่มเครือข่าย/ 

ต่างอ�ำเภอ สลับไขว้กัน

	 3.	 ไม่มผีลประโยชน์ทับซ้อน (conflict of interest)

	 4.	 มีความรับผิดชอบ

	 5.	 ตรงต่อเวลา

	 6.	 เก็บรักษาความลับได้เป็นอย่างดี

	 7.	 ปฏิบัติตามระเบียบและข้อก�ำหนดที่ สทศ. 

ก�ำหนดอย่างเคร่งครัด

	 8.	 มีความละเอียด ถี่ถ้วนและให้ความส�ำคัญกับ

เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	 3.  เตรียมความพร้อมของสถานที่สอบ ก�ำกับการ

จัดห้องสอบ ติดสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้มีสิทธิ์สอบบนโต๊ะสอบ   

พร้อมท้ังก�ำกับให้มีการติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและเอกสาร

การสอบอื่นๆ ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบและ

หน้าห้องสอบ  

	 1. บทบาทหัวหน้าสนามสอบ

        ก่อนการสอบ
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    พร้อมทั้งกํากับให้มีการติดรายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ
และเอกสารการสอบอ่ืนๆ ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์
ของสนามสอบและหน้าห้องสอบ   

 
 
 
 
 
 
 
ในวันสอบ/ระหว่างการสอบ 
4.  เป็นผู้ทําหน้าที่เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวัน
สอบ สทศ. อนุญาตให้เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบ
ได้ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบตามตารางสอบ 
โดยมีตัวแทนศูนย์สอบหรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมาย 
และตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบเป็นสักขีพยาน 
พร้อมทั้งบันทึกรายละเอียดและลงนามในเอกสาร
กํากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่อง
กระดาษคําตอบ (O-NET10) ให้ครบถ้วน  

 

 
 

 
 
5.  ขออนุมัติจากศูนย์สอบ กรณีนักเรียนมาติดต่อ
เพ่ือขออนุญาตเข้าสอบซึ่งนักเรียนจะเข้าสอบได้  
เมื่อได้รับอนุญาตจากศูนย์สอบ และดําเนินการสอบ
ตามแนวปฏิบัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ   
6.  กํากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายใน
สนามสอบให้ เ ป็ น ไป ด้ วยความ เ รี ยบ ร้อย  มี
ประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไป
ตามแนวปฏิบัติที่ สทศ. กําหนด 
7.  สั่งพักการปฏิบัติหน้าท่ีในกรณีที่กรรมการคุมสอบ
หรือเจ้าหน้าท่ีในสนามสอบบกพร่องต่อหน้าท่ี หรือ
ประพฤติตนไม่เหมาะสมและรายงานศูนย์สอบทราบ 
8.  หลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา สนามสอบ
รายงานผลการดําเนินการสอบ ผ่านทางระบบบริหาร
การจัดสอบ ที่ www.niets.or.th  

 
 
 
 

	 1.	 ประสานงานกับศูนย์สอบเกี่ยวกับการบริหาร

การจดัสอบและด�ำเนนิการตามนโยบายและแนวปฏบิติัของ

สทศ. อย่างเคร่งครัด

	 2.	 จดัประชมุคณะกรรมการระดบัสนามสอบก่อน

วนัสอบ เพือ่ท�ำความเข้าใจเกีย่วกับกระบวนการจดัสอบและ

ขั้นตอนการด�ำเนินงานของกรรมการคุมสอบ
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       ในวันสอบ/ระหว่างการสอบ

	 4.	 เป็นผู้ท�ำหน้าที่เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบ 

ในวันสอบ สทศ. อนุญาตให้เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบ

ได้ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบตามตารางสอบ โดยมี

ตัวแทนศูนย์สอบหรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมาย และตัวแทน 

สทศ. ประจ�ำสนามสอบเป็นสักขีพยาน พร้อมทั้งบันทึก 

รายละเอยีดและลงนามในเอกสารก�ำกบัการเปิดกล่องบรรจุ

แบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบ (O-NET10) ให้ครบถ้วน 

	 5.	 ขออนุมัติจากศูนย์สอบ กรณีนักเรียนมาติดต่อ

เพื่อขออนุญาตเข้าสอบซึ่งนักเรียนจะเข้าสอบได้  เมื่อได้รับ

อนุญาตจากศูนย์สอบ และด�ำเนินการสอบตามแนวปฏิบัติ 

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ  

	 6.	 ก�ำกบั ตดิตาม และตรวจสอบการจดัสอบภายใน

สนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ  

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ สทศ. 

ก�ำหนด

	 7.	 ส่ังพักการปฏิบัติหน้าท่ีในกรณีท่ีกรรมการคุม

สอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบบกพร่องต่อหน้าที่ หรือ

ประพฤติตนไม่เหมาะสมและรายงานศูนย์สอบทราบ
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    พร้อมทั้งกํากับให้มีการติดรายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ
และเอกสารการสอบอ่ืนๆ ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์
ของสนามสอบและหน้าห้องสอบ   

 
 
 
 
 
 
 
ในวันสอบ/ระหว่างการสอบ 
4.  เป็นผู้ทําหน้าที่เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวัน
สอบ สทศ. อนุญาตให้เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบ
ได้ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบตามตารางสอบ 
โดยมีตัวแทนศูนย์สอบหรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมาย 
และตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบเป็นสักขีพยาน 
พร้อมทั้งบันทึกรายละเอียดและลงนามในเอกสาร
กํากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่อง
กระดาษคําตอบ (O-NET10) ให้ครบถ้วน  

 

 
 

 
 
5.  ขออนุมัติจากศูนย์สอบ กรณีนักเรียนมาติดต่อ
เพ่ือขออนุญาตเข้าสอบซึ่งนักเรียนจะเข้าสอบได้  
เมื่อได้รับอนุญาตจากศูนย์สอบ และดําเนินการสอบ
ตามแนวปฏิบัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ   
6.  กํากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายใน
สนามสอบให้ เ ป็ น ไป ด้ วยความ เ รี ยบ ร้อย  มี
ประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไป
ตามแนวปฏิบัติที่ สทศ. กําหนด 
7.  สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่กรรมการคุมสอบ
หรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบบกพร่องต่อหน้าที่ หรือ
ประพฤติตนไม่เหมาะสมและรายงานศูนย์สอบทราบ 
8.  หลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา สนามสอบ
รายงานผลการดําเนินการสอบ ผ่านทางระบบบริหาร
การจัดสอบ ที่ www.niets.or.th  
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    พร้อมทั้งกํากับให้มีการติดรายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบ
และเอกสารการสอบอ่ืนๆ ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์
ของสนามสอบและหน้าห้องสอบ   

 
 
 
 
 
 
 
ในวันสอบ/ระหว่างการสอบ 
4.  เป็นผู้ทําหน้าที่เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวัน
สอบ สทศ. อนุญาตให้เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบ
ได้ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบตามตารางสอบ 
โดยมีตัวแทนศูนย์สอบหรือผู้ที่ศูนย์สอบมอบหมาย 
และตัวแทน สทศ. ประจําสนามสอบเป็นสักขีพยาน 
พร้อมทั้งบันทึกรายละเอียดและลงนามในเอกสาร
กํากับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและกล่อง
กระดาษคําตอบ (O-NET10) ให้ครบถ้วน  

 

 
 

 
 
5.  ขออนุมัติจากศูนย์สอบ กรณีนักเรียนมาติดต่อ
เพ่ือขออนุญาตเข้าสอบซึ่งนักเรียนจะเข้าสอบได้  
เมื่อได้รับอนุญาตจากศูนย์สอบ และดําเนินการสอบ
ตามแนวปฏิบัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ   
6.  กํากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายใน
สนามสอบให้ เ ป็ น ไป ด้ วยความ เ รี ยบ ร้อย  มี
ประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไป
ตามแนวปฏิบัติที่ สทศ. กําหนด 
7.  สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่กรรมการคุมสอบ
หรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบบกพร่องต่อหน้าที่ หรือ
ประพฤติตนไม่เหมาะสมและรายงานศูนย์สอบทราบ 
8.  หลังเสร็จสิ้นการสอบของแต่ละวิชา สนามสอบ
รายงานผลการดําเนินการสอบ ผ่านทางระบบบริหาร
การจัดสอบ ที่ www.niets.or.th  

 
 
 
 

	 8.	 หลงัเสรจ็สิน้การสอบของแต่ละวชิา สนามสอบ

รายงานผลการด�ำเนินการสอบ ผ่านทางระบบบริหารการ 

จัดสอบ ที่ www.niets.or.th 

        หลังเสร็จสิ้นการสอบ

	 9.	 ก�ำกบัให้กรรมการกลางและกรรมการคมุสอบ 

ตรวจนับและเก็บกระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบให้ครบถ้วน 

ห้ามตกหล่นที่สนามสอบ

	 10.	 เก็บรักษาแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบ 

ของผู้เข้าสอบ เมื่อการสอบเสร็จส้ินในแต่ละวันให้หัวหน้า

สนามสอบ ด�ำเนินการส่งมอบกล่องบรรจุซองกระดาษ 

ค�ำตอบทีปิ่ดผนกึเรยีบร้อยแล้วให้ตวัแทนศนูย์สอบ เพือ่ส่งกลบั

ศูนย์สอบทันทีห้ามทิ้งกล่องบรรจุซองกระดาษค�ำตอบไว้ที่

สนามสอบ

	 11.  ประสานงานกบัศนูย์สอบในการสรปุผล

        		  11.1	 รายงานผลการปฏิบติังานการด�ำเนนิ

การทดสอบทางการศกึษาระดับชาติขัน้พืน้ฐาน (O-NET) 

                ระดับสนามสอบ (O-NET5) 

       		  11.2	 สรุปค ่าใช ้จ ่ายการเบิกจ ่ายค ่า

ตอบแทนคณะกรรมการปฏิบัติงานระดับสนามสอบและ 

ใบส�ำคัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจ�ำสนามสอบ 

(O-NET8) 

       		  11.3	 การส่งมอบเอกสารการจดัสอบและ

หลักฐานทางการเงินให้ศูนย์สอบ

	 12.	 สรุปผลพร ้อมบทลงโทษร ่วมกับตัวแทน 

ศูนย์สอบ ในกรณีที่มีเหตุการณ์ทุจริตหรือส่อว่าจะมีการ

ทุจริตในห้องสอบหรือบริเวณสนามสอบโดยใช้แบบฟอร์ม

ส�ำหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ O-NET (สทศ.5)  

โดย กรรมการคุมสอบหรือผู ้ท่ีเก่ียวข้องเขียนรายงาน 

และเสนอหัวหน้าสนามสอบพิจารณาการตัดสินหรือให้ 

ความเห็นพร้อมทั้งลงนาม รวบรวมเสนอศูนย์สอบและ 

ส่ง สทศ. พิจารณาต่อไป
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        ในวันสอบ/ระหว่างการสอบ

	 3.	 ประสานงานกับกรรมการคมุสอบและผูเ้ข้าสอบ

ที่มาติดต่อในเรื่องต่างๆ

	 4.	 รับรายงานตัวผู ้เข้าสอบประเภทเด็กพิเศษ 

(นักเรียนท่ีมีความบกพร่องในด้านต่างๆ เช่น นักเรียนที่มี

ความบกพร่องทางร่างกาย ทางการมองเห็นหรือทางการ

ได้ยิน) โดยอ�ำนวยความสะดวกในการแจ้งห้องสอบ และ 

รายละเอียดต่างๆ เกี่ยวกับการสอบ เช่น ระเบียบการ 

เข้าสอบ ตารางสอบ ให้กับผู้เข้าสอบ

	 5.	 เดินตรวจสอบความเรยีบร้อยของห้องสอบและ

สนามสอบ

	 6.	 ช่วยควบคมุห้องสอบในกรณทีีก่รรมการคุมสอบ

ไม่เพียงพอ

	 7.	 ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจาก

หัวหน้าสนามสอบ

   หลังเสร็จสิ้นการสอบ

	 8.	 หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท�ำหน้าที่ในการตรวจสอบการกรอกข้อมูลและการระบายข้อมูล พร้อมทั้งตรวจ

นับจ�ำนวนแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบว่าครบถ้วน ตามจ�ำนวนที่ระบุ

	 9.	 ท�ำหน้าที่เป็นผู้บรรจุซองกระดาษค�ำตอบใส่กล่องบรรจุซองกระดาษค�ำตอบเพื่อส่งกลับ สทศ. และ

เตรียมส่งมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบ	

          2. บทบาทกรรมการกลาง

       ในวันสอบ/ระหว่างการสอบ

	 3.	 ก�ำกับการด�ำเนินการสอบให้เป็นไปด้วยความ

เรียบร้อยท้ังภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียงให้มีความ

โปร่งใสและยตุธิรรม มปีระสทิธิภาพและปฏิบตัติามข้อปฏบัิติ

ของ สทศ. อย่างเคร่งครัด

	 4.	 การด�ำเนินการคุมสอบ ขอให้ยึดตามแนว

ปฏิบัติในคู่มือฉบับนี้เป็นหลักในการปฏิบัติงาน

	 5.	 ควบคุมไม่ให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือ

กระท�ำการทุจริตในระหว่างการสอบ

         ก่อนการสอบ

	 1.	 ด�ำเนินการจัดเตรียมซองแบบทดสอบ ซอง

กระดาษค�ำตอบและใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) เพื่อมอบ

ให้กับกรรมการคุมสอบ

	 2.  ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ-ส่ง 

ซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค�ำตอบและใบเซ็นชื่อ 

ผู้เข้าสอบ (สทศ.2)

	 3. บทบาทของกรรมการคุมสอบ

        ก่อนการสอบ  

	 1.	 ร่วมประชมุคณะกรรมการระดบัสนามสอบก่อน

วันสอบ

	 2.	 รายงานตัวต่อหัวหน้าสนามสอบ และรับซอง 

แบบทดสอบ ซองกระดาษค�ำตอบ ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ 

(สทศ. 2) 
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	 6.	 รายงานหัวหน้าสนามสอบ กรณีท่ีผู้เข้าสอบ

ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบหรือสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือ

มีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าบริเวณ

ห้องสอบ

	 4. บทบาทของเจ้าหน้าท่ีประสานงานประจ�ำ
สนามสอบ 

	 1. ท�ำหน ้า ท่ีเป ็นผู ้ประสานงานเรื่องอาคาร 

สถานที่ การจัดห้องสอบและการติดเอกสารการจัดสอบที่

บอร์ดประชาสัมพันธ์และหน้าห้องสอบ

	 2. อ�ำนวยความสะดวกในด้านต่างๆ กับบุคลากร

ภายในสนามสอบ โดยไม่ต้องรบัผดิชอบเกีย่วกบัแบบทดสอบ 

กระดาษค�ำตอบและการบริหารการสอบ

	 5. บทบาทของเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ 
	 1. ประชาสัมพันธ์การสอบ ตอบข้อซักถามและ 

ให้ข้อมูลรายละเอียดต่างๆ เพีอ่ให้ผูเ้ข้าสอบได้รบัทราบ  เช่น 

เวลาสอบแต่ละวชิา ก�ำหนดการสอบ อปุกรณ์ทีอ่นญุาตให้น�ำ

เข้าห้องสอบ และระเบยีบการเข้าสอบ  รวมถงึข้อควรปฏบิตัิ

ต่างๆ ทั้งก่อนสอบ ระหว่างสอบและหลังการสอบ เป็นต้น

	 2. ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบได้รับทราบก่อนเริ่ม

การสอบของแต่ละวิชาและระหว่างการสอบ ตามช่วงเวลา  

ดังนี้

	 ครั้งที่ 1  เมื่อถึงเวลาสอบ

	 ครั้งที่ 2  เมื่อการสอบผ่านไป 30 นาที  

	 ครั้งที่ 3  ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที

	 ครั้งที่ 4  เมื่อหมดเวลาสอบ

	 7.	 รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้ 

บุคคลอื่นหรือกรรมการคุมสอบดูแบบทดสอบ

หลังเสร็จสิ้นการสอบ

	 8.	 ตรวจสอบการกรอกข้อมูลและการระบายที่หัวกระดาษคำ�ตอบให้เรียบร้อยและถูกต้อง

	 9.	 ตรวจนับกระดาษคำ�ตอบและแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน

	 10.	 หลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชารักษากระดาษคำ�ตอบและแบบทดสอบของผู้เข้าสอบไม่ให้สูญหาย 

และต้องนำ�ส่งกรรมการกลาง/หัวหน้าสนามสอบทันที

	 6. บทบาทของเจ้าหน้าที่พยาบาล 
	 ดแูล รกัษาและบรรเทาอาการเจบ็ปวดหรอืบาดเจบ็

ของผู้เข้าสอบภายในสนามสอบ

	 7. บทบาทของนักการ ภารโรง 
	 1.	 อ�ำนวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบและ

บุคลากรในสนามสอบ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

	 2.	 ก่อนด�ำเนนิการสอบจดัเตรยีมสถานทีใ่นการตดิ

เอกสารประชาสัมพันธ์ และจัดห้องสอบตามแผนผังที่ สทศ. 

ก�ำหนด

	 3.	 ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจาก

หัวหน้าสนามสอบ

	 8. บทบาทของเจ้าหน้าที่อื่นๆ 

	 เจ้าหน้าที่อื่นๆ  เช่น เจ้าหน้าที่ต�ำรวจ  เจ้าหน้าที่

รักษาความปลอดภัย  ในสนามสอบที่มีความเสี่ยง เพื่อดูแล

ความเรียบร้อยในสนามสอบ และด�ำเนินการสอบให้เป็นไป

อย่างมีประสิทธิภาพ
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2. บทบาทหน้าท่ีของตัวแทนศูนย์สอบประจาํสนามสอบ  
 

 การแต่งต้ังตัวแทนศูนย์สอบ  ให้ศูนย์สอบพิจารณาแต่งต้ังจากบุคลากรภายในศูนย์สอบ ครูต่างเครือข่าย
หรือจากหน่วยงานอ่ืนๆที่มีคุณสมบัติเหมาะสม (ทั้งด้านคุณวุฒิและวัยวุฒิ  มีความรับผิดชอบต่องานที่ได้รับ
มอบหมาย มีความซื่อสัตย์และเป็นผู้นําที่ดี) จํานวนตัวแทนศูนย์สอบให้ใช้อัตรา 2 คนต่อสนามสอบ  โดยมีหน้าที่  
ดังนี้ 
 1.  รับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ 

2.  กํากับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรง
ตามตารางสอบและเวลาท่ีกําหนด  ร่วมกับหัวหน้า
สนามสอบและกรรมการกลาง 
 3.  เมื่อกรรมการกลางตรวจนับกระดาษ 
คําตอบครบถ้วนและบรรจุใส่ซองพร้อมทั้งปิดผนึก
ซองกระดาษ คําตอบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ตัวแทน
ศูนย์สอบเป็นผู้ที่ทําหน้าที่ปิดสต๊ิกเกอร์แบบทําลาย

ตัวเองที่ปากซองกระดาษ คําตอบพร้อมทั้งลงช่ือกํากับที่หน้าซองกระดาษคําตอบ  
 
 
 
 

 4.  กํากับ ดูแลการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบรอ้ยตามมาตรฐานการทดสอบ 
 5.  หลังเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวิชากํากับให้สนามสอบ
บรรจุกระดาษคําตอบลงซอง และปิดผนึกซองกระดาษคําตอบแล้ว
บรรจุซองกระดาษคําตอบลงกล่อง  และปิดผนึกกล่องบรรจุซอง
กระดาษคําตอบเพื่อส่งกลับ สทศ. ทันที ด้วยเทปกาวของ สทศ. 
พร้อมทั้งให้ ตัวแทนศูนย์สอบลงชื่อที่ ใบปะหน้ากล่องบรรจุ
กระดาษ คําตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ.  
  
 6.  หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวันนํากล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. ที่ปิดผนึก
เป็นที่เรียบร้อยแล้วส่งศูนย์สอบ  ห้ามทิ้งกลอ่งบรรจุซองกระดาษคําตอบไว้ที่สนามสอบ 
 7.  รายงานการจัดสอบของสนามสอบให้ศูนย์สอบทราบตามเอกสารรายงานผลการปฏิบัติงานของ
ตัวแทนศูนย์สอบประจําสนามสอบ (O-NET7) 

2 บทบาทหน้าที่ของตัวแทนศูนย์สอบประจ�ำสนามสอบ

	 การแต่งตั้งตัวแทนศูนย์สอบ  ให้ศูนย์สอบพิจารณาแต่งตั้งจากบุคลากรภายในศูนย์สอบ ครูต่างเครือข่ายหรือจาก

หน่วยงานอืน่ๆ ทีม่คีณุสมบตัเิหมาะสม (ทัง้ด้านคณุวฒุแิละวยัวฒุ ิ มคีวามรับผิดชอบต่องานท่ีได้รับมอบหมาย มคีวามซือ่สตัย์

และเป็นผู้น�ำที่ดี) จ�ำนวนตัวแทนศูนย์สอบให้ใช้อัตรา 2 คนต่อสนามสอบ  โดยมีหน้าที่  ดังนี้

	 1.	 รับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ

	 2.	 ก�ำกับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตาม

ตารางสอบและเวลาที่ก�ำหนด ร่วมกับหัวหน้าสนามสอบ 

และกรรมการกลาง

	 3.	 เมื่อกรรมการกลางตรวจนับกระดาษค�ำตอบ

ครบถ้วนและบรรจุใส่ซองพร้อมท้ังปิดผนึกซองกระดาษ 

ค�ำตอบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ที ่

ท�ำหน้าทีปิ่ดสต๊ิกเกอร์แบบท�ำลายตัวเองทีป่ากซองกระดาษ  

ค�ำตอบพร้อมทั้งลงชื่อก�ำกับที่หน้าซองกระดาษค�ำตอบ 

	 4.	 ก�ำกับ ดแูลการจดัสอบภายในสนามสอบให้เป็น

ไปด้วยความเรียบร้อยตามมาตรฐานการทดสอบ

	 5.	 หลังเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวิชาก�ำกับให้สนาม

สอบบรรจุกระดาษค�ำตอบลงซอง และปิดผนกึซองกระดาษ

ค�ำตอบแล้วบรรจุซองกระดาษค�ำตอบลงกล่อง และปิดผนกึ

กล่องบรรจซุองกระดาษค�ำตอบเพือ่ส่งกลบั สทศ. ทันที ด้วย

เทปกาวของ สทศ. พร้อมทัง้ให้ตวัแทนศนูย์สอบลงชือ่ทีใ่บปะ

หน้ากล่องบรรจุกระดาษ ค�ำตอบเพื่อส่งกลับ สทศ. 	

	 6.	 หลังจากเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวันน�ำกล่อง

บรรจุซองกระดาษค�ำตอบเพือ่ส่งกลบั สทศ. ท่ีปิดผนกึเป็นที่

เรียบร้อยแล้วส่งศูนย์สอบ ห้ามทิ้งกล่องบรรจุซองกระดาษ

ค�ำตอบไว้ที่สนามสอบ

	 7.	 รายงานการจัดสอบของสนามสอบให้ศนูย์สอบ

ทราบตามเอกสารรายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทน 

ศูนย์สอบประจ�ำสนามสอบ (O-NET7)
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3 แบบทดสอบ กระดาษค�ำตอบ ปีการศึกษา 2563

	  กล่องแบบทดสอบ จะต้องปิดทับด้วยเทปกาว สทศ. บริเวณปากกล่องทั้งด้านบน-ล่าง และรัดด้วยสายรัด 

ที่มีโลโก้ สทศ.

	  ใบปะหน้ากล่องแบบทดสอบ จะระบุข้อมูลศูนย์สอบ สนามสอบ รายวิชาที่สอบ วันและเวลาที่สอบ และจ�ำนวน

ซองแบบทดสอบที่บรรจุในกล่อง

	 จ�ำนวนกล่องแบบทดสอบแต่ละวิชาจะมีจ�ำนวนกล่องไม่เท่ากัน ให้สังเกตข้อความที่ระบุล�ำดับที่ของกล่อง 

1. แบบทดสอบ

	  ซองแบบทดสอบส�ำรอง (จะอยู่ในกล่องที่ 1 ของแต่ละรายวิชา) สนามสอบ สามารถทราบจ�ำนวนซอง 

แบบทดสอบได้จากใบปะหน้ากล่อง โดยมีจ�ำนวนแบบทดสอบส�ำรองร้อยละ 5 ของจ�ำนวนผู้เข้าสอบในสนามสอบ

	  ซองแบบทดสอบ บริเวณปากซองต้องปิดทับด้วยสติ๊กเกอร์ท�ำลายตัวเอง  ภายในจะบรรจุ

	 1.	 ข้อสอบ (ตามจ�ำนวนทีร่ะบไุว้บนหน้าซองแบบทดสอบ)  แบบทดสอบแต่ละวชิาจะม ี6 ชดุ ได้แก่ รหัสชดุข้อสอบ 

100 200 300 400 500 600  และได้สลับชุดไว้เรียบร้อยแล้ว ในซองแบบทดสอบแต่ละซองอาจไม่ได้เริ่มต้นด้วยรหัสชุด

ข้อสอบ 100 กรรมการคุมสอบไม่ต้องมาสลับชุดข้อสอบ 
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2. กระดาษค�ำตอบ

	 2.	 กรณีท่ีแบบทดสอบไม่เพยีงพอหรอืแบบทดสอบพมิพ์ไม่ชดัเจน ฉกีขาดและต้องการเปลีย่นแบบทดสอบฉบับใหม่ 

หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบจะต้องกรอกรายละเอียดในเอกสารก�ำกับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบส�ำรอง 

(O-NET11)

	 3.	 ในการสอบแต่ละวิชาผู้เข้าสอบไม่จ�ำเป็นต้องได้รหัสชุดข้อสอบตรงกันทุกวิชา ขอให้ระบายรหัสชุดข้อสอบท่ี

ตนเองได้รับในแต่ละวิชาให้ถูกต้อง

	 หมายเหตุ ซองแบบทดสอบ ชั้น ป.6 จะมีแบบทดสอบจ�ำนวน 30 ฉบับ แต่ใช้ในการสอบเพียง 20 ฉบับ ขอให้

กรรมการคุมสอบเก็บรักษาแบบทดสอบที่เหลือไว้ในซอง ห้ามน�ำออกมาอ่าน

	 กล่องกระดาษค�ำตอบ ภายในบรรจุ

	  กระดาษค�ำตอบส�ำรอง (จะบรรจอุยูใ่นกล่องกระดาษค�ำตอบกล่องที ่1 ของแต่ละสนามสอบ) เป็นมดัมใีบปะหน้า 

และปิดทับด้วยกระดาษแข็งบนล่าง โดยมีจ�ำนวนกระดาษ ค�ำตอบส�ำรอง ร้อยละ 5 ของจ�ำนวนผู้เข้าสอบในสนามสอบ

	 หมายเหตุ  กระดาษค�ำตอบส�ำรองที่ไม่ได้ใช้ ไม่ต้องส่งคืน สทศ.

	  ซองกระดาษค�ำตอบ (ตามจ�ำนวนที่ระบุหน้ากล่อง) ในซองกระดาษ ค�ำตอบจะมีจ�ำนวนกระดาษค�ำตอบตามที่

ระบุไว้ที่ใบปะหน้าซอง

	  ซองกระดาษค�ำตอบส�ำหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ  เป็นซองเปล่าส�ำหรับใส่กระดาษค�ำตอบของผู้เข้าสอบกรณี

พิเศษ ต้องส่งคืน สทศ. ถึงแม้ว่าสนามสอบนั้นจะไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษเข้าสอบ
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4  ผังกระบวนการรับ-ส่งกล่องแบบทดสอบ กล่องกระดาษค�ำตอบ

	 ขั้นตอนการรับ-ส่งกล่องแบบทดสอบ กล่องกระดาษค�ำตอบระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ ถือเป็นกระบวนการ 

ที่มีความส�ำคัญ ขั้นตอนในการขนส่งจะต้องมีมาตรฐานและเป็นความลับ สามารถตรวจสอบได้ในทุกๆกระบวนการ  

โดยเร่ิมตั้งแต่การรับกล่องแบบทดสอบ กล่องกระดาษค�ำตอบจากตัวแทนศูนย์สอบ การส่งมอบซองแบบทดสอบ  

ซองกระดาษค�ำตอบระหว่างกรรมการกลางและกรรมการคมุสอบ การตรวจนบัแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบหลังการสอบ

เสร็จสิ้น  สทศ. จึงสรุปผังกระบวนการรับ-ส่งแบบทดสอบ กระดาษค�ำตอบในสนามสอบ เพื่อแสดงขั้นตอนและเป็นแนวทาง

ปฏิบัติให้กับสนามสอบได้ด�ำเนินการ ดังนี้

1 
 

ผังกระบวนการท างานการรับ-ส่งแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบในสนามสอบ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

หัวหน้าสนามสอบน ำไปเก็บไว้ในห้องมั่นคง 

หัวหน้าสนามสอบ
ตรวจสอบกล่อง

แบบทดสอบมสีายรัด
และเทปกาว สทศ. ปิด 

เช้าวันสอบ หัวหน้าสนามสอบรับกล่องแบบทดสอบ และกล่องกระดำษค ำตอบจำกตัวแทนศูนย์สอบ 

ไมม่ี 

แจ้งตัวแทนศูนย์สอบ
และรำยงำนใน O-NET 5 

หัวหน้าสนามสอบ
ตรวจสอบกล่อง

กระดำษค ำตอบมี       
เทปกาว สทศ. ปิด  

ม ี

1 ช่ัวโมงก่อนเวลาสอบตามตารางสอบ หัวหน้าสนามสอบเปิดกล่องแบบทดสอบ กล่องกระดำษค ำตอบ 
พร้อมกรอกแบบฟอร์มก ำกับกำรเปิดกล่อง O-NET 10 

หัวหน้าสนามสอบ/
กรรมการกลางตรวจนับ
จ ำนวนซองให้ตรงกับใบ

ปะหน้ำกล่อง  

ไมต่รง 

ตรง 

แจ้งตัวแทนศูนย์สอบ
และรำยงำนใน O-NET 5  

ใช้แบบทดสอบส ำรอง 
หรือกระดำษค ำตอบ
ส ำรอง พร้อมกรอก
แบบฟอร์ม O-NET 11 

ตวัแทนศนูย์สอบก ำกบั 

กรรมการกลาง จัดเตรียมซองแบบทดสอบ ซองกระดำษค ำตอบ 
และใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบ (สทศ.2) จ ำนวน 2 แผ่น/วิชำ ให้ทั้ง 3 
ส่วนตรงวิชำ ตรงห้องสอบกัน  
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ก่อนเวลาสอบ 30 นาที กรรมการคุมสอบท้ัง 2 คน รับซองแบบทดสอบ ซองกระดำษค ำตอบ 
และใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบ (สทศ.2) จ ำนวน 2 แผ่น/วิชำ  

กรรมการคุมสอบตรวจสอบ
ช่ือวิชำ ห้องสอบของสิ่งที่รับ  

ไมต่รง กรรมกำรกลำงเปลี่ยน
ซอง/ใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบ 
(สทศ.2) ให้ตรงห้องสอบ 

 ตรง 

กรรมการคุมสอบท้ัง 2 คน ลงชื่อรับในแบบฟอร์ม O-NET 1  

กรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน น ำซองแบบทดสอบ ซองกระดำษค ำตอบ 
และใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบ (สทศ.2) จ ำนวน 2 แผ่น/วิชำ ไปที่ห้องสอบ  

ก่อนถึงเวลาสอบ 10 นาที กรรมการคุมสอบเชิญผู้เข้ำสอบ 2 คน ตรวจสอบ
ว่ำซองแบบทดสอบมีสภำพปิดสมบูรณด์้วยสติ๊กเกอร์ สทศ.  

ผู้เข้าสอบทั้ง 2 คน
ตรวจสอบซอง

 สมบรูณ์ 

กรรมกำรคุมสอบและผู้เข้ำสอบลงชื่อยืนยันใน สทศ.2  

กรรมการคุมสอบเปิดซองกระดำษค ำตอบ และแจกกระดำษค ำตอบตำมล ำดับ
เลขที่นั่งสอบจำกน้อยไปมำกเป็นรูปตัวยู  

 ไมส่มบรูณ์ ผู้เข้ำสอบทั้ง 2 คนปฏิเสธ
กำรลงลำยมือช่ือและแจ้ง
หัวหน้ำสนำมสอบ 

หั ว ห น้ ำ ส น ำ ม ส อ บ
ตรวจสอบข้อเท็จจริงและ
รำยงำนใน O-NET 5 

ผู้เข้ำสอบตรวจสอบข้อมูลใหต้รงกบัตนเอง 
และลงลำยมือช่ือบนกระดำษค ำตอบ  

ก่อนถึงเวลาสอบ 5 นาที กรรมการคุมสอบเปิดซองแบบทดสอบ และแจก
แบบทดสอบตำมล ำดับเลขที่นั่งสอบจำกน้อยไปมำกเป็นรูปตัวยู  

 ไมต่รง กรรมกำรคุมสอบ
เปลี่ยนและแก้ไข 

 ตรง 
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ไมพ่บ 

พบ 

 ไมถ่กูต้อง 

ไมพ่บ 

เมื่อหมดเวลาสอบ  กรรมการคุมสอบคนที่ 1 เก็บกระดำษค ำตอบ ตำมล ำดับเลขท่ีนั่งสอบจำกน้อยไปมำกเป็นรูปตัวยู 
กรรมการคุมสอบคนที่ 2 เก็บแบบทดสอบ ตำมล ำดับเลขที่นั่งสอบจำกน้อยไปมำกเป็นรูปตัวยู 

กรรมการคุมสอบคนที่ 1 ตรวจนับ
จ ำนวนกระดำษค ำตอบเทียบกับ        

ใบเซ็นช่ือผู้เข้ำสอบ (สทศ.2) แล้วส่งให้
กรรมกำรคุมสอบคนท่ี 2 ตรวจสอบ

ควำมถูกต้องซ้ ำอีกครั้ง 

ไมต่รง/ไมค่รบ 

กรรมกำรคุมสอบค้นหำที่
โต๊ะ/ในแบบทดสอบของ 
ผู้เข้ำสอบ  

ครบ 

กรรมการคุมสอบ จัดเรียงกระดำษค ำตอบตำมล ำดับเลขท่ีนั่งสอบจำกน้อยไปมำก 
หุ้มใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบ (สทศ.2) แผ่นที่ระบุส่งคืน สทศ. ปิดด้วยกระดำษแข็งบน-ล่ำง 
แล้วใส่ซองกระดำษค ำตอบที่กรอกข้อมูลหน้ำซองเรียบร้อย ไม่ต้องปิดผนึกซอง 

แจ้งหัวหน้ำสนำมสอบ 
แล้วรำยงำนใน
แบบฟอร์ม O-NET 5 

ผู้เข้าสอบตรวจสอบควำมถูกต้องบนปกแบบทดสอบและกรอกข้อมูลให้ชัดเจนและถูกต้อง 

เมื่อถึงเวลาสอบ กรรมกำรคุมสอบประกำศให้ผู้เข้ำสอบเริ่มท ำข้อสอบ 

หลังจากเวลาสอบผ่านไป 30 นาที กรรมกำรคุมสอบใหผู้้เข้ำสอบ       
ลงช่ือใน สทศ.2 และตรวจสอบบตัรประจ ำตัวประชำชน กำรกรอก
และระบำยที่หัวกระดำษค ำตอบ  

 ถกูต้อง 

กรรมการคุมสอบ เก็บแบบทดสอบและกระดำษค ำตอบของ
ผู้ขำดสอบคืน แล้วระบำยขำดสอบที่หัวกระดำษค ำตอบ 

แจ้งผู้เข้ำสอบและหัวหน้ำสนำมสอบ
แก้ ไข ให้ ถู กต้ อ ง  และบันทึ ก ใน
แบบฟอร์ม O-NET 5 
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แจ้งหัวหน้ำสนำมสอบ 
แล้วรำยงำนใน
แบบฟอร์ม O-NET 5 

กรรมการคุมสอบคนที่ 1 ตรวจนับ
จ ำนวนแบบทดสอบ แล้วส่งให้กรรมกำร
คุมสอบคนท่ี 2 ตรวจสอบควำมถกูต้อง

ซ้ ำอีกครั้ง 

กรรมกำรคุมสอบค้นหำ
ที่โต๊ะของผู้เข้ำสอบ  ไมค่รบ 

ไมพ่บ 

กรรมการคุมสอบ น ำแบบทดสอบทั้งหมดใส่ซองแบบทดสอบ 

พบ 

ครบ 

ครบ 

กรรมการกลาง บรรจุกระดำษค ำตอบทั้งหมดลงในซอง ปิดผนึกซอง
กระดำษค ำตอบ พร้อมลงชื่อหน้าซอง แล้วส่งให้ตัวแทนศูนย์สอบ 

กรรมการคุมสอบ น ำซองแบบทดสอบ ซองกระดำษค ำตอบ และใบเซ็นชื่อผู้เข้ำสอบ (สทศ.2) แผ่นที่ระบุส่งคืนศูนย์สอบ             
ส่งให้กรรมการกลาง/หัวหน้าสนามสอบ 

กรรมการกลางตรวจ
นับจ านวน

กระดาษค าตอบเทียบ
กับใบเซ็นช่ือผู้เข้ำสอบ 

(สทศ.2) 

กรรมกำรคมุสอบทัง้ 2 คน ดกูำรตรวจ
นบั 

ครบ 

แจ้งให้กรรมกำรคุมสอบ
ค้นหำที่ห้องสอบ  

กรรมการกลาง
ตรวจจ านวน
แบบทดสอบ 

ไมค่รบ 

กรรมการคุมสอบท้ัง 2 คน ลงชื่อส่งซองแบบทดสอบ และซอง
กระดำษค ำตอบในแบบฟอร์ม O-NET 1 

พบ 

แจ้งให้หัวหน้ำสนำมสอบ 
และรำยงำนใน
แบบฟอร์ม O-NET 5   

ไมพ่บ 

ไมค่รบ 

กรรมการกลาง บรรจุแบบทดสอบลง
ในซองแบบทดสอบ  
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ไมค่รบ 

แจ้งให้หัวหน้ำ
สนำมสอบ และ
รำยงำนใน
แบบฟอร์ม          
O-NET 5   

กรรมการกลาง บรรจุซองแบบทดสอบ
ของทุกห้องสอบ รวมถึงซองแบบทดสอบ
ส ำรองลงในกล่องแบบทดสอบ 

ตัวแทนศูนย์สอบ ติดสติ๊กเกอร์แบบท ำลำยตัวเองบนซอง
กระดำษค ำตอบ ลงชื่อหน้ำซอง แล้วส่งให้กรรมการกลาง 

กรรมการกลางตรวจนับ
จ ำนวนซองกระดำษค ำตอบ 

ครบ 

กรรมการกลาง บรรจุซองกระดำษค ำตอบทั้งหมด และซอง     
ผู้เข้ำสอบกรณีพิเศษ ลงในกล่องบรรจุกระดำษค ำตอบกลับ 
แล้วส่งให้หัวหน้าสนามสอบ และตัวแทนศูนย์สอบลงชื่อ
หน้ากล่องบรรจุกระดาษค าตอบกลับ 

ค้นหำในห้อง
กรรมกำรกลำง/
ติดตำมจำกตัวแทน
ศูนย์สอบ 

ไมค่รบ กรรมการกลางตรวจนับ
จ ำนวนซองแบบทดสอบ 

ครบ พบ ไมพ่บ 

กรรมการกลาง/หัวหน้าสนามสอบ เก็บกล่องแบบทดสอบ และกล่องบรรจุกระดำษค ำตอบกลับที่สอบ
แล้วในห้องมั่นคง 

หลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน หัวหน้าสนามสอบ ส่งกล่องแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดำษค ำตอบ
กลับและเอกสำรจัดสอบ ให้กับตัวแทนศูนย์สอบ 

หลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน ตัวแทนศูนย์สอบส่งกล่องแบบทดสอบ กล่องบรรจุกระดำษค ำตอบ
กลับ และเอกสำรกำรจัดสอบ ให้ศูนย์สอบเก็บรักษำไว้ในห้องมั่นคง 
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1 วิธีการท�ำงานของกรรมการกลางประจ�ำสนามสอบ

วิธีการท�ำงานของกรรมการกลางประจ�ำสนามสอบ3
	 การบริหารจัดการในระดับสนามสอบส่วนหนึ่งที่มีความส�ำคัญ คือผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางประจ�ำ 

สนามสอบซึ่งต้องเตรียมความพร้อมก่อนการสอบ และหลังการสอบเสร็จสิ้น โดยเฉพาะการตรวจนับกระดาษค�ำตอบที่เป็น

ส่วนส�ำคัญและเป็นผู้ท่ีตรวจสอบว่ากระดาษค�ำตอบในแต่ละห้องสอบครบถ้วนตามจ�ำนวนที่ระบุ ในหัวข้อนี้จึงมีประเด็น 

ส�ำคัญที่เกี่ยวกับขั้นตอนการปฏิบัติงานของกรรมการกลาง  ดังนี้

	 1.  วิธีการท�ำงานของกรรมการกลางประจ�ำสนามสอบ

	 2.  ขัน้ตอนการตรวจนับกระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบจากกรรมการคมุสอบ

	 3.  วิธีการบรรจุซองกระดาษค�ำตอบใส่กล่องบรรจุกระดาษค�ำตอบเพื่อส่งกลับ สทศ.

        ก่อนการสอบ

	 1.	 รบัรายงานผูเ้ข้าสอบประเภทเดก็พเิศษ (นกัเรียนทีม่คีวามบกพร่องในด้านต่างๆ เช่น นกัเรียนทีม่คีวามบกพร่อง

ทางร่างกาย ทางการมองเห็นหรือทางการได้ยิน) โดยอ�ำนวยความสะดวกในการแจ้งห้องสอบ และรายละเอียดต่างๆ  

เกี่ยวกับการสอบ เช่น ระเบียบการเข้าสอบ ตารางสอบ ให้กับผู้เข้าสอบทราบ

	 2.	 ตอบข้อซักถาม ประสานงานผู้เข้าสอบที่มาติดต่อในกรณีต่างๆ เช่น การแก้ไขข้อมูลนักเรียน กรณีปฏิบัติ 

ผิดระเบียบการสอบ  เป็นต้น

       ก่อนถึงเวลาสอบ 1 ชั่วโมง

	 3.	 ด�ำเนนิการจดัเตรยีม  1) ซองแบบทดสอบ  2) ซองกระดาษค�ำตอบ  3) ใบเซน็ช่ือผูเ้ข้าสอบ (สทศ.2)  จ�ำนวน 

2 แผ่น/วิชา และตรวจสอบรายวิชาว่าตรงกันทั้ง 3 ส่วน และไม่สลับห้องสอบ เพื่อส่งมอบให้กรรมการคุมสอบแต่ละห้อง  

ข้อพึงระวัง กรรมการกลางต้องแจกแบบทดสอบ

และกระดาษค�ำตอบให้ตรงตามตารางสอบ ห้ามไม่ให้

กรรมการคุมสอบน�ำแบบทดสอบท่ียังไม่ถึงเวลาสอบ

ไปเก็บไว้เพื่อรอการสอบ
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       ก่อนการสอบ  30 นาที

	 4.  แจกซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค�ำตอบและ

ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  ให้กับกรรมการคุมสอบ โดย

กรรมการคุมสอบต้องลงนามรับซองแบบทดสอบและซอง

กระดาษค�ำตอบในบัญชีรับส่งแบบทดสอบและกระดาษ 

ค�ำตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับ

กรรมการคุมสอบ (O-NET1)

คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2563 สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง 17
 

ก่อนการสอบ  30 นาท ี

 

4.  แจกซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคําตอบและใบ
เซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  ให้กับกรรมการคุมสอบ โดยกรรมการ
คุมสอบต้องลงนามรับซองแบบทดสอบและซองกระดาษคําตอบ
ในบัญชีรับส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหว่างหัวหน้า
สนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการคุมสอบ (O-NET1) 

 
 

 
 
 

 
ระหว่างดําเนนิการสอบ 

 

5.  ประสานงานกับกรรมการคุมสอบและผู้เข้าสอบที่มา
ติดต่อในเร่ืองต่างๆ 

6.  ระหว่างการสอบเดินตรวจสอบความเรียบร้อยของห้อง
สอบและสนามสอบ 

7.  ช่วยควบคมุห้องสอบในกรณีที่กรรมการคุมสอบไม่เพียงพอ 
 

หลงัการสอบเสร็จสิน้ 

8.  ตรวจนับกระดาษคําตอบ แบบทดสอบ และใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จากกรรมการคุมสอบ 
9.  ปิดผนึกซองกระดาษคําตอบ และส่งมอบให้ตัวแทน

ศูนย์สอบทําหน้าที่ปิดสต๊ิกเกอร์แบบทําลายตัวเองที่ปากซอง
กระดาษคําตอบ     

10.  รวบรวมซองกระดาษ คําตอบบรรจุใส่กล่องบรรจุ
ซองกระดาษคําตอบเพ่ือส่งกลับ สทศ. 

11.  รวบรวมเอกสารจัดสอบ (สทศ.5 , สทศ.6) จากสนาม
สอบ ส่งกลับ สทศ. โดยบรรจุใส่ซองเอกสารจัดสอบของสนามสอบ 

 
 
 

  

ข้อพึงระวงั   
กรรมการกลางต้องกรอกขอ้มูล รายละเอียดหอ้งสอบ จํานวนซอง
แบบทดสอบ ซองกระดาษคําตอบ และกรรมการคุมสอบตอ้งลงชือ่ครบ
ทั้ง 2 คน 

ข้อพึงระวัง  

กรรมการกลางต้องกรอกข้อมูล รายละเอียดห้องสอบ 

จำ�นวนซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำ�ตอบ และ

กรรมการคุมสอบต้องลงช่ือครบท้ัง 2 คน

       ระหว่างด�ำเนินการสอบ

	 5.	 ประสานงานกบักรรมการคมุสอบและผูเ้ข้าสอบ

ที่มาติดต่อในเรื่องต่างๆ

	 6.	 ระหว่างการสอบเดินตรวจสอบความเรียบร้อย

ของห้องสอบและสนามสอบ

	 7.	 ช่วยควบคมุห้องสอบในกรณีท่ีกรรมการคมุสอบ

ไม่เพียงพอ

        หลังการสอบเสร็จสิ้น

	 8.	 ตรวจนบักระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบ และใบ

เซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จากกรรมการคุมสอบ

	 9.	 ปิดผนึกซองกระดาษค�ำตอบ และส่งมอบให้

ตัวแทนศูนย์สอบท�ำหน้าที่ปิดสติ๊กเกอร์แบบท�ำลายตัวเองที่

ปากซองกระดาษค�ำตอบ    

	 10.	 รวบรวมซองกระดาษ ค�ำตอบบรรจุใส่กล่อง

บรรจุซองกระดาษค�ำตอบเพื่อส่งกลับ สทศ.

	 11.  รวบรวมเอกสารจดัสอบ (สทศ.5 , สทศ.6) จาก

สนามสอบ ส่งกลับ สทศ. โดยบรรจุใส่ซองเอกสารจัดสอบ

ของสนามสอบ
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O-NET 1 

บัญชีรบัส่งแบบทดสอบและกระดาษคาํตอบระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการคุมสอบ (สําหรับหัวหน้าสนามสอบ เป็นผู้ลงบันทึก และส่งเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2563 
  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3         

รหัสศูนย์สอบ.......................................ชือ่ศูนยส์อบ............................................................................รหัสสนามสอบ...........................................ชื่อสนามสอบ................................................................... 
รหัสวิชา................................................ชือ่วิชา....................................................................................วันที่สอบ....................................................เวลาสอบ......................................................................... 

 

ได้ตรวจนับแล้วครบถ้วนตามจํานวนที่ระบุไว้ 
      

     
 
 

ก่อนการสอบ หลังเสร็จสิ้นการสอบ 

ห้องสอบท่ี ห้องสอบ 
จํานวนซอง ชื่อผู้รับแบบทดสอบ จํานวน 

สทศ.2 
(แผ่น)  

จํานวนผู้มีสทิธิส์อบตาม สทศ.2  จํานวน 
สทศ.3 
(แผ่น)  

จํานวนผู้เขา้สอบ
กรณีพิเศษ 

(คน) 

ชื่อผู้ส่งซองกระดาษคําตอบ 
แบบทดสอบ กระดาษคําตอบ กรรมการคุมสอบ  

คนท่ี 1 
กรรมการคุมสอบ 

คนที่ 2 
ทั้งหมด 
(คน) 

เข้าสอบ 
(คน) 

ขาดสอบ 
(คน) 

กรรมการคุมสอบ 
คนที่ 1 

กรรมการคุมสอบ 
คนที่ 2 

              
              
              
              
              
              
              
              
   รวม        

หมายเหตุ จํานวน สทศ.2 ให้นบัรวมทัง้ 2 แผ่น แผ่นที ่1 สําหรับหุ้มกระดาษคําตอบและส่งคืน สทศ.  แผน่ที่ 2 สําหรับสนามสอบส่งคืนศูนย์สอบ ศูนย์สอบเก็บไว ้

ลงชือ่...............................................................กรรมการกลาง 
        (……………………………………………………) 

ลงชือ่...............................................................หัวหน้าสนามสอบ 
        (……………………………………………………) 
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2 ขั้นตอนการตรวจนับกระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบจากกรรมการคุมสอบ

	 เมื่อการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวิชา กรรมการกลางต้องท�ำหน้าที่ตรวจนับกระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบที่กรรมการ

คุมสอบน�ำมาส่งว่ามีจ�ำนวนครบถ้วน  ซึ่งเป็นขั้นตอนที่มีความส�ำคัญเนื่องจากเป็นการตรวจสอบอีกครั้งว่ากรรมการคุมสอบ

น�ำส่งกระดาษค�ำตอบครบถ้วน ไม่มีการสูญหายหรือตกหล่นในห้องสอบ จึงขอให้กรรมการกลางด�ำเนินการตามขั้นตอนที่

ก�ำหนดอย่างเคร่งครัด ดังนี้

ขั้นตอน รายละเอียด/แนวปฏิบัติ

1. การตรวจและนับจำ�นวน

กระดาษคำ�ตอบจากกรรมการ 

คุมสอบ

        เม่ือกรรมการกลางรับซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำ�ตอบ และใบเซ็นช่ือ 

ผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จากกรรมการคุมสอบ ต้องปฏิบัติดังน้ี

1.  นำ�กระดาษคำ�ตอบท้ังหมดออกจากซองกระดาษคำ�ตอบ

2.  นำ�กระดาษคำ�ตอบของผู้เข้าสอบ เทียบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

เป็นรายบุคคล โดยตรวจสอบข้อมูล ดังน้ี

     2.1 ช่ือ-สกุล และการลงลายมือช่ือบนกระดาษคำ�ตอบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ 

(สทศ.2)

     2.2 การระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษคำ�ตอบ กับ การกรอกรหัสชุดข้อสอบ

บนใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ข้อมูลต้องตรงกัน

     2.3 ตรวจนับจำ�นวนกระดาษคำ�ตอบให้ตรงกับข้อมูลในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 

(สทศ.2)

3. เมื่อตรวจนับกระดาษคำ�ตอบครบถ้วนในแต่ละห้องเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  

ให้กรรมการกลางลงนามยืนยันการตรวจนับกระดาษคำ�ตอบในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 

(สทศ.2) 

2. การบรรจุกระดาษคำ�ตอบ 

ใส่ซอง

1. นำ�กระดาษคำ�ตอบท่ีตรวจสอบแล้ว เรียงลำ�ดับกระดาษคำ�ตอบจากเลขท่ีน่ังสอบ

น้อยไปมากตามลำ�ดับ หุ้มด้วยใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ที่ระบุ “สำ�หรับ 

สนามสอบใช้หุ้มกระดาษคำ�ตอบ และส่งคืน สทศ.” ใช้กระดาษแข็งปิด 

ด้านบน-ล่าง  แล้วบรรจุลงในซองกระดาษคำ�ตอบ
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2. ขั้นตอนการตรวจนับกระดาษคําตอบ แบบทดสอบจากกรรมการคุมสอบ 
 
เมื่อการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวิชา กรรมการกลางต้องทําหน้าที่ตรวจนับกระดาษคําตอบ แบบทดสอบท่ี

กรรมการคุมสอบนํามาส่งว่ามีจํานวนครบถ้วน  ซึ่งเป็นขั้นตอนที่มีความสําคัญเน่ืองจากเป็นการตรวจสอบอีกครั้งว่า
กรรมการคุมสอบนําส่งกระดาษคําตอบครบถ้วน ไม่มีการสูญหายหรือตกหล่นในห้องสอบ จึงขอให้กรรมการกลาง
ดําเนินการตามขั้นตอนที่กําหนดอย่างเคร่งครัด ดังน้ี 

 
ขั้นตอน รายละเอียด/แนวปฏิบัต ิ

1. การตรวจและนบัจํานวน
กระดาษคาํตอบจากกรรมการคุม
สอบ 
 

        เมื่อกรรมการกลางรับซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคําตอบ และใบเซ็นช่ือผู้
เข้าสอบ (สทศ.2) จากกรรมการคุมสอบ ต้องปฏิบัติดังน้ี 
1.  นํากระดาษคําตอบทั้งหมดออกจากซองกระดาษคําตอบ 
2.  นํากระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบ เทียบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) เป็น
รายบุคคล โดยตรวจสอบข้อมูล ดังน้ี 
     2.1 ช่ือ-สกุล และการลงลายมือช่ือบนกระดาษคําตอบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ 
(สทศ.2) 
     2.2 การระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษคําตอบ กับ การกรอกรหัสชุดข้อสอบ
บนใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ขอ้มูลต้องตรงกัน 
     2.3 ตรวจนับจํานวนกระดาษคําตอบให้ตรงกับข้อมูลในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ 
(สทศ.2) 
3. เมื่อตรวจนับกระดาษคําตอบครบถ้วนในแต่ละห้องเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้
กรรมการกลางลงนามยืนยันการตรวจนับกระดาษคําตอบในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ 
(สทศ.2)  

 
 

2. การบรรจุกระดาษคําตอบใส่
ซอง 

1. นํากระดาษคําตอบที่ตรวจสอบแล้ว เรียงลําดับกระดาษคําตอบจากเลขท่ีนั่งสอบ
น้อยไปมากตามลําดับ หุ้มด้วยใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ท่ีระบุ “สําหรับสนาม
สอบใช้หุ้มกระดาษคําตอบ และส่งคืน สทศ.” ใช้กระดาษแข็งปิดด้านบน-ล่าง  แล้ว
บรรจุลงในซองกระดาษคําตอบ 
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ขั้นตอน รายละเอียด/แนวปฏิบัติ

     

      

กรณีมีการยกเลิกกระดาษคำ�ตอบแบบลงข้อมูล ให้นำ�กระดาษคำ�ตอบ 

ที่ยกเลิกมาเรียงต่อจากกระดาษคำ�ตอบสำ�รองของผู้เข้าสอบคนนั้น

2.  กรรมการกลางดึงเทปกาวบนปากซองกระดาษคำ�ตอบและปิดผนึกซอง

กระดาษคำ�ตอบ

3.  กรรมการกลางลงชื่อยืนยันการตรวจนับกระดาษคำ�ตอบบนหน้าซองกระดาษ 

คำ�ตอบ

4.  รวบรวมซองกระดาษคำ�ตอบทั้งหมดในสนามสอบ ส่งมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบ

ทำ�หน้าที่ปิดสติ๊กเกอร์แบบทำ�ลายตัวเอง

2. การนับแบบทดสอบ 1.  กรรมการกลางตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบแต่ละคนกรอกข้อมูล ช่ือ-สกุล  

และเลขท่ีน่ังสอบบนหน้าปกแบบทดสอบครบทุกคน

2.  นับจำ�นวนแบบทดสอบว่าครบตามจำ�นวนท่ีระบุบนหน้าซอง และบรรจุใส่ซอง

กระดาษ

กระดาษ

กระดาษคำ�ตอบ

ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
(สทศ.2)
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ขั้นตอน รายละเอียด/แนวปฏิบัต ิ
 

 
 
 
      

 
 
       

 
กรณีมีการยกเลิกกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล ให้นํากระดาษคําตอบที่ยกเลิก

มาเรียงต่อจากกระดาษคําตอบสํารองของผู้เข้าสอบคนนั้น 
2.  กรรมการกลางดึงเทปกาวบนปากซองกระดาษคําตอบและปิดผนึกซอง
กระดาษคําตอบ 
3.  กรรมการกลางลงชื่อยืนยันการตรวจนับกระดาษคําตอบบนหน้าซองกระดาษ 
คําตอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  รวบรวมซองกระดาษคําตอบทั้งหมดในสนามสอบ ส่งมอบให้ตัวแทนศูนย์สอบทํา
หน้าที่ปิดสต๊ิกเกอร์แบบทําลายตัวเอง 
 

2. การนับแบบทดสอบ 1.  กรรมการกลางตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบแต่ละคนกรอกข้อมูล ช่ือ-สกุล และเลขท่ีนั่ง
สอบบนหน้าปกแบบทดสอบครบทุกคน 
2.  นับจํานวนแบบทดสอบว่าครบตามจํานวนที่ระบุบนหน้าซอง และบรรจุใส่ซอง  
 

 

กระดาษแข็ง 

กระดาษคําตอบ 

ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 

กระดาษแข็ง 
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3 วิธีการบรรจุซองกระดาษค�ำตอบใส่กล่องบรรจุกระดาษค�ำตอบเพื่อส่งกลับ สทศ.

ขั้นตอน รายละเอียด/แนวปฏิบัติ

การบรรจุซองกระดาษคำ�ตอบใส่กล่อง

ปรับขนาด โดยใช้แยกตามรายวิชา

1.  กล่องปรับขนาด (กล่องสำ�หรับบรรจุซองกระดาษคำ�ตอบกลับ สทศ.)  

คือ กระดาษรูปกากบาทที่ สทศ. จัดส่งให้ ติดใบปะหน้ากล่องเรียบร้อย

2.  การบรรจุซองกระดาษคำ�ตอบใช้ 1 กล่องต่อวิชา  และแยกตามระดับชั้น 

โดย 1 กล่องบรรจุได้ 15 ซอง (ให้ดูข้อมูลรายละเอียดการบรรจุจำ�นวนซอง

กระดาษคำ�ตอบจากใบปะหน้ากล่อง)

3.  กรรมการกลางนับจำ�นวนซองกระดาษคำ�ตอบท่ีตัวแทนศูนย์สอบปิด

สต๊ิกเกอร์แบบทำ�ลายตัวเองท่ีปากซองกระดาษคำ�ตอบเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว  

เรียงตามลำ�ดับห้องสอบ บรรจุใส่กล่อง (จำ�นวนซองกระดาษคำ�ตอบ 

แต่ละกล่องให้ดูตามใบปะหน้า)

4.  กรรมการกลางขึ้นรูปกล่องและปิดผนึกกล่อง โดยใช้เทปกาวของ สทศ. 

ที่มีจำ�นวน 3 เส้นต่อ 1 กล่องติดบริเวณกล่อง ตามที่ สทศ. กำ�หนด

5.  ให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ลงช่ือท่ีใบปะหน้ากล่อง

บรรจุซองกระดาษคำ�ตอบกลับ สทศ และรวบรวมกล่องท่ีปิดผนึกเรียบร้อย 

ส่งมอบให้กับตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือนำ�กลับศูนย์สอบเม่ือเสร็จส้ินการสอบ 

ในแต่ละวัน

หมายเหตุ 

   -  ซองกระดาษคำ�ตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษบรรจุใส่กล่องร่วมกับห้องสอบ 

อื่นๆ ต่อจากลำ�ดับห้องสอบสุดท้ายของสนามสอบ 

   -  หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ให้จัดส่งซองกระดาษคำ�ตอบ 

สำ�หรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ.
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ขั้นตอน รายละเอียด/แนวปฏิบัต ิ
 ละกล่องให้ดูตามใบปะหน้า)

4.  กรรมการกลางข้ึนรูปกล่องและปิดผนึกกล่อง โดยใช้เทปกาวของ 
สทศ. ที่มีจํานวน 3 เส้นต่อ 1 กล่องติดบริเวณกล่อง ตามที่ สทศ. กําหนด 
5.  ให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ลงช่ือที่ใบปะหน้า
กล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ และรวบรวมกล่องท่ีปิดผนึก
เรียบร้อยส่งมอบให้กับตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือนํากลับศูนย์สอบเม่ือเสร็จสิ้น
การสอบในแต่ละวัน 
หมายเหตุ  
   -  ซองกระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษบรรจุใส่กล่องร่วมกับห้อง
สอบอ่ืนๆ ต่อจากลําดับห้องสอบสุดท้ายของสนามสอบ  
   -  หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ให้จัดส่งซองกระดาษ 
คําตอบสําหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบ 
 
 กรรมการคุมสอบเป็นคณะทํางานที่มีความสําคัญที่ต้องบริหารการจัดสอบในห้องสอบให้มีความโปร่งใส 
และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ สทศ.กําหนด ดังนั้น กรรมการคุมสอบต้องดําเนินการตามข้ันตอนและตามช่วงเวลาที่
กําหนดอย่างเคร่งครัด  ซึ่งกรรมการคุมสอบต้องศึกษารายละเอียดแบ่งเป็นประเด็นสําคญั ดังนี้ 
 1. วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบ 
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ขั้นตอน รายละเอียด/แนวปฏิบัต ิ
 ละกล่องให้ดูตามใบปะหน้า)

4.  กรรมการกลางข้ึนรูปกล่องและปิดผนึกกล่อง โดยใช้เทปกาวของ 
สทศ. ที่มีจํานวน 3 เส้นต่อ 1 กล่องติดบริเวณกล่อง ตามที่ สทศ. กําหนด 
5.  ให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ลงช่ือที่ใบปะหน้า
กล่องบรรจุซองกระดาษคําตอบกลับ สทศ และรวบรวมกล่องท่ีปิดผนึก
เรียบร้อยส่งมอบให้กับตัวแทนศูนย์สอบเพ่ือนํากลับศูนย์สอบเม่ือเสร็จสิ้น
การสอบในแต่ละวัน 
หมายเหตุ  
   -  ซองกระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษบรรจุใส่กล่องร่วมกับห้อง
สอบอ่ืนๆ ต่อจากลําดับห้องสอบสุดท้ายของสนามสอบ  
   -  หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ให้จัดส่งซองกระดาษ 
คําตอบสําหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบ 
 
 กรรมการคุมสอบเป็นคณะทํางานที่มีความสําคัญที่ต้องบริหารการจัดสอบในห้องสอบให้มีความโปร่งใส 
และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ สทศ.กําหนด ดังนั้น กรรมการคุมสอบต้องดําเนินการตามข้ันตอนและตามช่วงเวลาที่
กําหนดอย่างเคร่งครัด  ซึ่งกรรมการคุมสอบต้องศึกษารายละเอียดแบ่งเป็นประเด็นสําคญั ดังนี้ 
 1. วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบ 

เทปกาว

กล่องบรรจุซองกระดาษคำ�ตอบ

เพื่อส่งกลับ สทศ.
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1 วิธีการท�ำงานของกรรมการคุมสอบ

วิธีการท�ำงานของกรรมการคุมสอบ4
	 กรรมการคมุสอบเป็นคณะท�ำงานทีม่คีวามส�ำคญัทีต้่องบริหารการจดัสอบในห้องสอบให้มคีวามโปร่งใส และเป็นไป

ตามแนวปฏบิตัทิี ่สทศ.ก�ำหนด ดงันัน้ กรรมการคุมสอบต้องด�ำเนนิการตามขัน้ตอนและตามช่วงเวลาทีก่�ำหนดอย่างเคร่งครัด  

ซึ่งกรรมการคุมสอบต้องศึกษารายละเอียดแบ่งเป็นประเด็นส�ำคัญ ดังนี้

	 1.	 วิธีการท�ำงานของกรรมการคุมสอบ

	 2.	 วิธีปฏิบัติกรณีนักเรียนขาดสอบ หรือกระดาษค�ำตอบช�ำรุด

	 3.	 การเก็บกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบจากผู ้เข้าสอบ การตรวจนับและตรวจสอบกระดาษค�ำตอบ  

แบบทดสอบก่อนบรรจุใส่ซอง

	 4.	 วิธีการท�ำงานของกรรมการคุมสอบส�ำหรับการสอบรหัสวิชา 61 ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

	 5.	 การเกบ็กระดาษค�ำตอบ และแบบทดสอบส�ำหรับการสอบรหัสวิชา 61 ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

	 3.  ตรวจสอบซองแบบทดสอบว่าช�ำรุดหรือมีการเปิดซองแบบทดสอบก่อนหรือไม่  หากพบปัญหาให้รายงานหัวหน้า

สนามสอบทันที  
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4.  วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบ 
 
 กรรมการคุมสอบเป็นคณะทํางานที่มีความสําคัญที่ต้องบริหารการจัดสอบในห้องสอบให้มีความโปร่งใส 
และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ สทศ.กําหนด ดังน้ัน กรรมการคุมสอบต้องดําเนินการตามขั้นตอนและตามช่วงเวลาท่ี
กําหนดอย่างเคร่งครัด  ซึ่งกรรมการคุมสอบต้องศึกษารายละเอียดแบ่งเป็นประเด็นสําคัญ ดังนี้ 
 1. วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบ 
 2. วิธีปฏิบัติกรณีนักเรียนขาดสอบ หรือกระดาษคําตอบชํารุด 
 3. การเก็บกระดาษคําตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ  การตรวจนับและตรวจสอบกระดาษคําตอบ 
แบบทดสอบก่อนบรรจุใสซ่อง 
 4. วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบสําหรบัการสอบรหัสวิชา 61 ภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 
  5. การเก็บกระดาษคําตอบ และแบบทดสอบสําหรับการสอบรหัสวิชา 61 ภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 

 
1. วิธีการทํางานของกรรมการคุมสอบ 

 
ก่อนเวลาสอบ 30 นาที 

1.  รายงานตัวต่อหัวหน้าสนามสอบ 
 2.  รับ  1) ซองแบบทดสอบ   2) ซองกระดาษคําตอบ  
3) ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จํานวน 2 แผ่น/วิชา  และตรวจสอบ
รายวิชาว่าตรงกันทั้ง 3  ส่วน 

3.  ตรวจสอบซองแบบทดสอบว่าชํารุดหรือมีการเปิดซอง
แบบทดสอบก่อนหรือไม่  หากพบปัญหาให้รายงานหัวหน้าสนามสอบ
ทันที   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ด้านหน้า ด้านหลัง ด้านหน้า ด้านหลัง

      ก่อนเวลาสอบ 30 นาที

	 1.  รายงานตัวต่อหัวหน้าสนามสอบ

	 2.  รับ	 1) ซองแบบทดสอบ   

			   2) ซองกระดาษค�ำตอบ 

			   3) ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จ�ำนวน 2 แผ่น/วิชา 

	 	 และตรวจสอบรายวิชาว่าตรงกันทั้ง 3  ส่วน
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	 4.    ตรวจสอบความเรียบร ้อยภายในห ้องสอบ เช ่น  

บอร์ดนิทรรศการ   อุปกรณ์ หนังสือเรียน รวมทั้งสิ่งสนับสนุนที่มี

เน้ือหาทีอ่าจส่งผลต่อความไม่ยตุธิรรมในการสอบ หากพบเหน็ให้แจ้ง

หัวหน้าสนามสอบเพื่อด�ำเนินการแก้ไข

      ก่อนเวลาสอบ 20 นาที  

	 5.	ให้กรรมการคุมสอบยืนประจ�ำท่ีประตูเพื่อตรวจหลักฐานและอุปกรณ์การสอบของผู้เข้าสอบก่อนอนุญาตให้เข้า 

ห้องสอบ ซึ่งปฏิบัติดังนี้

    	  	 5.1	ตรวจดูบัตรประจ�ำตัวประชาชนหรือบัตรประจ�ำตัวนักเรียน หากไม่มีให้ติดต่อหัวหน้าสนามสอบ

	 	 5.2	 ตรวจดรูปูในบตัรประจ�ำตวัประชาชนหรือบัตรประจ�ำตัวนักเรียนเทียบกับตัวผู้เข้าสอบว่าเป็นบุคคลเดียวกัน จึง

อนุญาตให้เข้าสอบ หากไม่ใช่บุคคลเดียวกันให้ติดต่อหัวหน้าสนามสอบ   	

	 	 5.3	 ตรวจดอูปุกรณ์ของผูเ้ข้าสอบอนุญาตให้ผู้เข้าสอบน�ำเฉพาะ 

	 	 		 1) ปากกา  

	 	 		 2) ดินสอด�ำ 2B 

	 	 		 3) ยางลบดินสอ  

	 	 		 4) กบเหลาดินสอ เท่านั้นเข้าห้องสอบ  

	 ** ห้ามผู้เข้าสอบน�ำโทรศัพท์มือถือเข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด**

     	 	 5.4	แจ้งให้ผู้เข้าสอบนั่งที่โต๊ะให้ตรงตามรายชื่อและหมายเลขที่นั่งสอบ โดยดูจากสติ๊กเกอร์บนโต๊ะและแผนผัง 

ที่นั่งสอบหน้าห้องสอบ (ในบางห้องสอบผู้มีสิทธิ์สอบอาจมีชื่อเหมือนกัน ควรตรวจดูนามสกุลของผู้เข้าสอบควบคู่ 

เพื่อความถูกต้อง)

    ก่อนเวลาสอบ 15 นาที
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      ก่อนเวลาสอบ 10 นาที

	 6.	แจ้งตารางสอบ ระเบียบการสอบให้ผู้เข้าสอบทราบ และให้ทดหรือเขียนได้ในแบบทดสอบ

	 7.	แจ้งให้ผู้เข้าสอบใช้ปากกาในการกรอกข้อมูลและใช้ดินสอด�ำ 2B ในการระบายค�ำตอบและหากต้องการแก้ไขให้ใช้

ยางลบดินสอลบให้สะอาด

	 8.	กรรมการคุมสอบน�ำซองแบบทดสอบแสดงให้ผู้เข้าสอบทั้งห้องได้เห็นว่าซองแบบทดสอบยังไม่ถูกเปิดและอยู่ใน

สภาพเรียบร้อย จากนั้นเชิญผู้เข้าสอบ 2 คน เป็นสักขีพยาน พร้อมทั้งลงชื่อยืนยันความเรียบร้อยของซองแบบทดสอบในใบ

เซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ทั้ง 2 แผ่น

	 9.  กรรมการคมุสอบแจกกระดาษค�ำตอบให้กบัผูเ้ข้าสอบเรยีงตามล�ำดบัเลขทีน่ัง่สอบจากน้อยไปหามากเป็นรปูตัว U  

	 10.  เมื่อแจกกระดาษค�ำตอบเสร็จเรียบร้อย แจ้งให้ผู้เข้าสอบทุกคนปฏิบัติพร้อมกันตามล�ำดับ ดังนี้

 		  10.1  ตรวจสอบรายชื่อบนกระดาษค�ำตอบว่าตรงกับผู้เข้าสอบและข้อมูลต่าง ๆ บนหัวกระดาษค�ำตอบ 

ถูกต้อง (หากไม่ตรงต้องแจ้งกรรมการคุมสอบทันที)

คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2563 สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง 23
 

 

 
 9.  กรรมการคุมสอบแจกกระดาษคําตอบให้กับผู้เข้าสอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามาก
เป็นรูปตัว U   
 10.  เม่ือแจกกระดาษคําตอบเสร็จเรียบร้อย แจ้งให้ผู้เข้าสอบทุกคนปฏิบัติพร้อมกันตามลําดับ ดังนี้ 
    10.1  ตรวจสอบรายช่ือบนกระดาษคําตอบว่าตรงกับผู้เข้าสอบและข้อมูลต่าง ๆ บนหัว
กระดาษคําตอบถูกต้อง (หากไม่ตรงต้องแจ้งกรรมการคุมสอบทันที) 
   
   
 
 
 
  10.2  ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือช่ือในช่อง “ลายมือช่ือผู้เข้าสอบ”  ด้วยปากกา 
    10.3  หากผู้เข้าสอบพบข้อมูลกรณีช่ือ-สกุล สะกดผิด หรือข้อมูลเลขบัตรประชาชนไม่ถูกต้อง 
แจ้งให้แก้ไขข้อมูลโดยใช้แบบฟอร์มคําขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) จากห้องกองกลางของสนามสอบหลังจากหมดเวลา
สอบ และไม่ต้องเปลี่ยนใช้กระดาษคําตอบสํารอง  

11.  กรรมการคุมสอบคนท่ี 1 ลงลายมือช่ือ ในช่อง “ลายมือช่ือกรรมการคุมสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

		  10.2  ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในช่อง “ลายมือชื่อผู้เข้าสอบ”  ด้วยปากกา

  		  10.3  หากผู้เข้าสอบพบข้อมูลกรณีชื่อ-สกุล สะกดผิด หรือข้อมูลเลขบัตรประชาชนไม่ถูกต้อง แจ้งให้แก้ไข

ข้อมูลโดยใช้แบบฟอร์มค�ำขอแก้ไขข้อมลู (สทศ.6) จากห้องกองกลางของสนามสอบหลงัจากหมดเวลาสอบ และไม่ต้องเปลีย่น

ใช้กระดาษค�ำตอบส�ำรอง 

	 11.  กรรมการคุมสอบคนที่ 1 ลงลายมือชื่อ ในช่อง “ลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ
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หมายเหตุ 

	 1.	 เนื่องจากปีการศึกษา 2563 สทศ. มีการปรับจ�ำนวนที่นั่งสอบเป็น 20 ที่นั่ง (จ�ำนวน 4 แถว แถวละ 5 ตัว)  

ผู้มีสิทธิ์สอบล�ำดับที่ 1 อาจไม่ได้รหัสชุดข้อสอบ 100 เสมอไป กรรมการคุมสอบไม่ต้องสลับชุดหรือจัดเรียงแบบทดสอบใหม่ 

	 2.	 ต้องแจกกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบเรียงตามล�ำดับที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U ให้ครบ 

ทุกที่นั่งสอบ ห้ามเว้นว่าง ถึงแม้ว่าล�ำดับที่นั่งสอบนั้นจะไม่มีผู้เข้าสอบ

	 3	 ในห้องสอบต้องไม่มีบอร์ดความรู้ที่เอื้อต่อผู้เข้าสอบ

ตัวอย่างการแจกกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบ

ผังหอ้งสอบ 
ระดับชัน้    ประถมศึกษา     รหัสศูนย์สอบ  8024701             ชื่อศูนย์สอบ  ศกึษาธิการจังหวัดสกลนคร 
รหัสสนามสอบ  1147100061       ชื่อสนามสอบ  อนุบาลวรรณทอง 
ห้องสอบที่   1   ตึก/อาคาร  1  ชั้น  2  ห้องสอบ  521 
เลขที่นั่งสอบ  47000001 – 47000020 = 20 คน    วันที่สอบ  วันเสาร์ ที่ 13 มีนาคม 2564 
 

รหัสชุดข้อสอบ 200 

รหัสชุดข้อสอบ 100 

รหัสชุดข้อสอบ 600 

รหัสชุดข้อสอบ 500 รหัสชุดข้อสอบ 200 

รหัสชุดข้อสอบ 100 

รหัสชุดข้อสอบ 600 

รหัสชุดข้อสอบ 500 รหัสชุดข้อสอบ 400 

รหัสชุดข้อสอบ 300 

รหัสชุดข้อสอบ 200 

รหัสชุดข้อสอบ 100 รหัสชุดข้อสอบ 400 

รหัสชุดข้อสอบ 300 

รหัสชุดข้อสอบ 200 

รหัสชุดข้อสอบ 100 

หน้าห้องสอบ 

โต๊ะกรรมการคุมสอบ คนท่ี 1 

ลําดับที่ 1 
47000001 

ลําดับที่ 2 
47000002 

ลําดับที่ 19 
47000019 

ลําดับที่ 20 
47000020 

ลําดับที่ 9 
47000009 

ลําดับที่ 8 
47000008 

ลําดับที่ 18 
47000018 

ลําดับที่ 15 
47000015 

ลําดับที่ 10 
47000010 

ลําดับที่ 7 
47000007 

ลําดับที่ 14 
47000014 

ลําดับที่ 11 
47000011 

ลําดับที่ 6 
47000006 

ลําดับที่ 3 
47000003 

ลําดับที่ 13 
47000013 

ลําดับที่ 12 
47000012 

ลําดับที่ 5 
47000005 

ลําดับท่ี 4 
47000004 

ลําดับที่ 16 
47000016 

ลําดับที่ 17 
47000017 

โต๊ะกรรมการคุมสอบ คนท่ี 2 

รหัสชุดข้อสอบ 500 รหัสชุดข้อสอบ 600 รหัสชุดข้อสอบ 300 รหัสชุดข้อสอบ 400 

หมายเหตุ   ในแต่ละห้องสอบ ลําดับท่ี 1 อาจไม่ได้ขึ้นต้นด้วยรหัสชุดข้อสอบ 100  ขอให้แจกแบบทดสอบตามลําดับท่ีนั่งสอบตามที่ได้จัดเรียงไว้ 
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 ก่อนเวลาสอบ 5 นาที

เมื่อถึงเวลาสอบ

กรอกชื่อ-สกุล เลขที่นั่งสอบและข้อมูล
ที่ก�ำหนดบนหน้าปกแบบทดสอบ

	 12.  แจกแบบทดสอบให้กับผู้เข้าสอบตามล�ำดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U และห้ามผู้เข้าสอบ

เปิดแบบทดสอบจนกว่าจะได้รับอนุญาต

	 13.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบ กรอกชื่อ-สกุล และเลขที่นั่งสอบบนหน้าปกแบบทดสอบด้วยปากกา

	 14.  แจ้งให้ผู ้เข้าสอบระบายรหัสชุด

ข้อสอบท่ีตนได้รบับนกระดาษค�ำตอบด้วยดนิสอด�ำ 

2B ให้ถูกต้อง (ย�้ำให้ผู้เข้าสอบต้องระบายรหัสชุด

ข้อสอบมิฉะนั้นจะไม่มีคะแนนในรายวิชานั้นๆ) 

ผู้เข้าสอบระบายรหัสชุดข้อสอบ 

บนกระดาษคำ�ตอบ

ให้ตรงกับรหัสชุดข้อสอบบนแบบทดสอบ

ที่ใช้ในการสอบ

	 15.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบ  เปิดแบบทดสอบได้

	 16.  แจ้งให้ผูเ้ข้าสอบเปิดนับจ�ำนวนหน้าของแบบทดสอบว่าครบถ้วน หากแบบทดสอบหน้าใดหรอืข้อใดพมิพ์ ไม่ชดัเจน

ให้แจ้งกรรมการคุมสอบเพื่อเปลี่ยนฉบับใหม่ทันที

	 17.  ประกาศให้ผู้เข้าสอบอ่านค�ำชี้แจงให้เข้าใจและเริ่ม

ท�ำแบบทดสอบได้ และเน้นย�้ำให้ผู้เข้าสอบ ระบายค�ำตอบด้วย

ดินสอด�ำ 2B เท่านั้น

ดินสอดำ� 
2Bระบ

ายค คำ
ตอบด้วย
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หลังจากการสอบผ่านไป 30  นาที

	 18.  กรรมการคุมสอบน�ำใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ทั้ง 2 แผ่น ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อด้วยปากกาและย�้ำว่า

ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อให้เหมือนกับในกระดาษค�ำตอบ (สทศ.1) 

	 19.  ให้ผูเ้ข้าสอบกรอกรหัสชุดข้อสอบท่ีตนเองได้รบัลงในใบเซ็นชือ่ผูเ้ข้าสอบ (สทศ.2)

	 20.  ระหว่างที่ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ ต้องตรวจสอบการระบายรหัสชุดข้อสอบของผู้เข้า

สอบว่าถูกต้อง เพื่อป้องกันการระบายรหัสชุดข้อสอบผิด และให้กรรมการคุมสอบคนที่ 2 ลงลายมือชื่อในช่อง “ลายมือ

ชื่อกรรมการคุมสอบ”

	 21.  เก็บแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบของนักเรียนที่ขาดสอบกลับคืน

	 22.  ไม่อนญุาตให้ผูเ้ข้าสอบทีม่าสายเกนิ 30 นาที เข้าห้องสอบ ผู้เข้าสอบท่ีมาสาย (ภายใน 30 นาทีหลังจากท่ีเริม่สอบ) 

ไม่ว่ากรณใีดๆจะไม่ได้รบัการต่อเวลาส�ำหรบัการสอบในวิชาน้ันๆ)

	 23.  ประกาศเวลา ให้ผู้เข้าสอบทราบในแต่ละวิชา  ดังนี้

		  ครั้งที่ 1  เมื่อถึงเวลาสอบ

		  ครั้งที่ 2  เมื่อการสอบผ่านไป 30 นาที 

		  ครั้งที่ 3  ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที

                    ครั้งที่ 4  เมื่อหมดเวลาสอบ

	 24.  ในกรณีท่ีผูเ้ข้าสอบมีความจ�ำเป็นต้องเข้าห้องน�ำ้ 

ให้กรรมการคมุสอบตดิตามผูเ้ข้าสอบและตรวจดภูายในห้องน�ำ้

ก่อนและหลงัจากทีผู่เ้ข้าสอบใช้ห้องน�ำ้ เพือ่ป้องกนัการทุจริต

	 25.  ตรวจดูความเรียบร้อยระหว่างการสอบ ให้มี

ความโปร่งใส ไม่มีการทุจริต และควบคุมการสอบให้เป็นไป

ตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ
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ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที

เมื่อหมดเวลาสอบ

	 26. แจ้งเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ

	 27.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดท�ำแบบทดสอบ และตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษค�ำตอบ

	 28.  ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษค�ำตอบบนแบบทดสอบ

	 29.  ห้ามผู้เข้าสอบลุกจากที่นั่งจนกว่ากรรมการคุมสอบจะอนุญาต

	 30.  กรรมการคุมสอบคนที่ 1  เก็บกระดาษค�ำตอบ กรรมการคุมสอบคนที่ 2  เก็บแบบทดสอบ  

   		  (ศึกษาขั้นตอนในหัวข้อ การเก็บกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ) 

	 31.	 เมื่อเก็บกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบเรียบร้อยแล้วประกาศให้ผู ้เข้าสอบลุกออกจากห้องสอบอย่าง 

เป็นระเบียบ

	 32.	 ตรวจสอบและตรวจนับกระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบ ก่อนบรรจุใส่ซอง 

    		   (ศึกษาขั้นตอนในหัวข้อการตรวจนับและตรวจสอบกระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบก่อนบรรจุใส่ซอง)

	 33.	 น�ำซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค�ำตอบ (ที่ยังไม่ปิดผนึก) และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ที่เหลืออีก 1 แผ่น 

และเอกสารอื่นๆ ถ้ามี  เช่น แบบฟอร์มส�ำหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5) แบบฟอร์มค�ำขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) 

เป็นต้น ส่งกรรมการกลาง/หัวหน้าสนามสอบ

1 กระดาษคคำตอบ แบบทดสอบ
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ข้อปฏิบัติของกรรมการคุมสอบ

	 1.	ห้าม กรรมการคมุสอบแก้ไขแบบทดสอบหรืออธิบายใดๆ เพิม่เตมิจากค�ำช้ีแจง

ในแบบทดสอบ  

	 2.	ห้าม กรรมการคุมสอบ น�ำแบบทดสอบและกระดาษค�ำตอบออกไปจาก 

ห้องสอบ แบบทดสอบถือเป็นเอกสารลับทางราชการและเป็นสมบัติของ  สทศ.

ห้าม กรรมการคุมสอบท�ำ

	 3.	ห้าม กรรมการคุมสอบจดบันทึกข้อความใดๆ ออกจากห้องสอบเป็นอันขาด

	 4.	ห้าม กรรมการคุมสอบท�ำส�ำเนาแบบทดสอบด้วยวิธีการถ่ายภาพ ถ่ายเอกสารและวิธีการอื่นๆ โดยเด็ดขาด

	 5.	ห้าม กรรมการคุมสอบใช้โทรศัพท์มือถือ อุปกรณ์สื่อสาร และอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ทุกชนิด

	 6.  ห้าม กรรมการคุมสอบ พูดคุยกับผู้เข้าสอบ ยกเว้นการตักเตือน

	 7.  ห้าม กรรมการคุมสอบไปยืนใกล้ชิดผู้เข้าสอบเป็นเวลานาน โดยไม่จ�ำเป็น

	 8.  ก�ำกับการสอบในห้องสอบตลอดเวลายกเว้นมีเหตุสุดวิสัยจะต้องมีกรรมการอย่างน้อย 1 คน อยู่ในห้องสอบ

	 9.  งดท�ำกิจกรรมที่อาจส่งผลให้เกิดการทุจริตหรือรบกวนผู้เข้าสอบ เช่น พูดคุยเสียงดัง เล่น Line เล่น Facebook   

		  ท�ำงานส่วนตัว อ่านหนังสือ เป็นต้น
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2 วธิปีฏิบัตกิรณีนกัเรยีนขาดสอบ และกรณท่ีีกระดาษค�ำตอบแบบลงข้อมูลช�ำรุดหรือ
ฉีกขาดสอบ

     1. วิธีปฏิบัติกรณีนักเรียนขาดสอบ ให้กรรมการ 

คุมสอบปฏิบัติดังนี้

	 1.	 เขียนค�ำว่า “ขาดสอบ” ด้วยปากกาแดงลง

ในช่อง “ลายมือชื่อผู้เข้าสอบ” ในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ  

(สทศ.2)  ทั้ง 2 แผ่น

	 2.	 วธีิปฏบิตักิรณทีีก่ระดาษค�ำตอบแบบลงข้อมลู
ช�ำรุดหรือฉีกขาด ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้

		  1.	 ให้กรรมการคมุสอบใช้ดินสอด�ำ 2B  ระบายใน 

ช่อง ย “ยกเลิก” ในกระดาษค�ำตอบแบบลงข้อมูล และลง

ลายมือชื่อของกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คนและส่งคืน สทศ.
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2. วิธีปฏบิัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ และกรณีท่ีกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูลชํารดุหรอืฉีกขาดสอบ 
 
1.  วิธีปฏิบัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ ให้กรรมการคุม
สอบปฏิบัติดังน้ี 
1.  เขียนคําว่า “ขาดสอบ” ด้วยปากกาแดง 
    ลงในช่อง “ลายมือชื่อผูเ้ข้าสอบ”  
    ในใบเซ็นชือ่ผู้เขา้สอบ (สทศ.2)  ทั้ง 2 แผ่น 

 
2.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B ระบาย   
    ในช่อง ข “ขาดสอบ” บนกระดาษคําตอบ   
3.  ลงช่ือกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน  บนกระดาษ   
    คําตอบของผู้ขาดสอบ 

 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตาม ลําดับเลขที่นั่งสอบ 
    ใสร่วมกับกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบและส่งให ้ 
    สทศ. 
 
 
 
 
 
  
 

 
2.  วิธีปฏิบัตกิรณีที่กระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล
ชํารุดหรือฉีกขาด ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้ 
1.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B  ระบายใน    
ช่อง ย “ยกเลิก” ในกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล 
และลงลายมือช่ือของกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คนและ
ส่งคืน สทศ. 

2.  ให้กรรมการคุมสอบนํากระดาษคําตอบสํารองมา
ให้ผู้เข้าสอบ   

 
  
 
 
 
 

3.  ให้กรรมการคุมสอบกํากับผู้เข้าสอบกรอกข้อมูล
เรียงตามลําดับดังนี้ 
   3.1  กรอกขอ้มูลบนกระดาษคําตอบในช่องที่
กําหนดให้ครบถ้วนด้วยปากกา และลงลายมือช่ือ  ใน
ช่อง “ลายมือช่ือผู้เข้าสอบ” 
   3.2  กรอกเลขที่นั่งสอบด้วยปากกา และระบาย
เลขที่นั่งสอบ ด้วยดินสอดํา2B 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตามลําดับที่นั่งสอบ ให้
นํากระดาษคําตอบที่ยกเลิกของผู้เข้าสอบคนนั้นเรียง
ต่อจากกระดาษคําตอบสํารองที่ผู้เข้าสอบคนนั้นใช้   
 

 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และ
ระบายเลขท่ีนั่งสอบให้ถูกต้อง 

 

ระบายรหัสชุดข้อสอบ 
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2. วิธีปฏบิัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ และกรณีท่ีกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูลชํารดุหรอืฉีกขาดสอบ 
 
1.  วิธีปฏิบัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ ให้กรรมการคุม
สอบปฏิบัติดังน้ี 
1.  เขียนคําว่า “ขาดสอบ” ด้วยปากกาแดง 
    ลงในช่อง “ลายมือชื่อผูเ้ข้าสอบ”  
    ในใบเซ็นชือ่ผู้เขา้สอบ (สทศ.2)  ทั้ง 2 แผ่น 

 
2.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B ระบาย   
    ในช่อง ข “ขาดสอบ” บนกระดาษคําตอบ   
3.  ลงช่ือกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน  บนกระดาษ   
    คําตอบของผู้ขาดสอบ 

 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตาม ลําดับเลขที่นั่งสอบ 
    ใสร่วมกับกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบและส่งให ้ 
    สทศ. 
 
 
 
 
 
  
 

 
2.  วิธีปฏิบัตกิรณีที่กระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล
ชํารุดหรือฉีกขาด ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้ 
1.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B  ระบายใน    
ช่อง ย “ยกเลิก” ในกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล 
และลงลายมือช่ือของกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คนและ
ส่งคืน สทศ. 

2.  ให้กรรมการคุมสอบนํากระดาษคําตอบสํารองมา
ให้ผู้เข้าสอบ   

 
  
 
 
 
 

3.  ให้กรรมการคุมสอบกํากับผู้เข้าสอบกรอกข้อมูล
เรียงตามลําดับดังนี้ 
   3.1  กรอกขอ้มูลบนกระดาษคําตอบในช่องที่
กําหนดให้ครบถ้วนด้วยปากกา และลงลายมือช่ือ  ใน
ช่อง “ลายมือช่ือผู้เข้าสอบ” 
   3.2  กรอกเลขที่นั่งสอบด้วยปากกา และระบาย
เลขที่นั่งสอบ ด้วยดินสอดํา2B 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตามลําดับที่นั่งสอบ ให้
นํากระดาษคําตอบที่ยกเลิกของผู้เข้าสอบคนนั้นเรียง
ต่อจากกระดาษคําตอบสํารองที่ผู้เข้าสอบคนนั้นใช้   
 

 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และ
ระบายเลขท่ีนั่งสอบให้ถูกต้อง 

 

ระบายรหัสชุดข้อสอบ 
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2. วิธีปฏบิัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ และกรณีท่ีกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูลชํารดุหรอืฉีกขาดสอบ 
 
1.  วิธีปฏิบัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ ให้กรรมการคุม
สอบปฏิบัติดังน้ี 
1.  เขียนคําว่า “ขาดสอบ” ด้วยปากกาแดง 
    ลงในช่อง “ลายมือชื่อผูเ้ข้าสอบ”  
    ในใบเซ็นชือ่ผู้เขา้สอบ (สทศ.2)  ทั้ง 2 แผ่น 

 
2.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B ระบาย   
    ในช่อง ข “ขาดสอบ” บนกระดาษคําตอบ   
3.  ลงช่ือกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน  บนกระดาษ   
    คําตอบของผู้ขาดสอบ 

 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตาม ลําดับเลขที่นั่งสอบ 
    ใสร่วมกับกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบและส่งให ้ 
    สทศ. 
 
 
 
 
 
  
 

 
2.  วิธีปฏิบัตกิรณีที่กระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล
ชํารุดหรือฉีกขาด ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้ 
1.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B  ระบายใน    
ช่อง ย “ยกเลิก” ในกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล 
และลงลายมือช่ือของกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คนและ
ส่งคืน สทศ. 

2.  ให้กรรมการคุมสอบนํากระดาษคําตอบสํารองมา
ให้ผู้เข้าสอบ   

 
  
 
 
 
 

3.  ให้กรรมการคุมสอบกํากับผู้เข้าสอบกรอกข้อมูล
เรียงตามลําดับดังน้ี 
   3.1  กรอกขอ้มูลบนกระดาษคําตอบในช่องที่
กําหนดให้ครบถ้วนด้วยปากกา และลงลายมอืช่ือ  ใน
ช่อง “ลายมือช่ือผู้เข้าสอบ” 
   3.2  กรอกเลขที่นั่งสอบด้วยปากกา และระบาย
เลขที่นั่งสอบ ด้วยดินสอดํา2B 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตามลําดับที่นั่งสอบ ให้
นํากระดาษคําตอบที่ยกเลิกของผู้เข้าสอบคนนั้นเรียง
ต่อจากกระดาษคําตอบสํารองที่ผู้เข้าสอบคนนั้นใช้   
 

 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และ
ระบายเลขท่ีนั่งสอบให้ถูกต้อง 

 

ระบายรหัสชุดข้อสอบ 
 

	 2.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอด�ำ 2B ระบาย   

ในช่อง ข “ขาดสอบ” บนกระดาษค�ำตอบ  

	 3.	 ลงชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน บนกระดาษ  

ค�ำตอบของผู้ขาดสอบ

	 4. เก็บกระดาษค�ำตอบเรียงตาม ล�ำดับเลขที่นั่ง

สอบใส่รวมกบักระดาษค�ำตอบของผูเ้ข้าสอบและส่งให้ สทศ.

	 2.  ให้กรรมการคุมสอบน�ำกระดาษค�ำตอบส�ำรอง

มาให้ผู้เข้าสอบ  

	

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และระบาย

เลขที่นั่งสอบให้ถูกต้อง
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2. วิธีปฏบิัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ และกรณีท่ีกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูลชํารดุหรอืฉีกขาดสอบ 
 
1.  วิธีปฏิบัตกิรณีนักเรียนขาดสอบ ให้กรรมการคุม
สอบปฏิบัติดังน้ี 
1.  เขียนคําว่า “ขาดสอบ” ด้วยปากกาแดง 
    ลงในช่อง “ลายมือชื่อผูเ้ข้าสอบ”  
    ในใบเซ็นชือ่ผู้เขา้สอบ (สทศ.2)  ทั้ง 2 แผ่น 

 
2.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B ระบาย   
    ในช่อง ข “ขาดสอบ” บนกระดาษคําตอบ   
3.  ลงช่ือกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน  บนกระดาษ   
    คําตอบของผู้ขาดสอบ 

 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตาม ลําดับเลขที่นั่งสอบ 
    ใสร่วมกับกระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบและส่งให ้ 
    สทศ. 
 
 
 
 
 
  
 

 
2.  วิธีปฏิบัตกิรณีที่กระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล
ชํารุดหรือฉีกขาด ให้กรรมการคุมสอบปฏิบัติดังนี้ 
1.  ให้กรรมการคุมสอบใช้ดินสอดํา 2B  ระบายใน    
ช่อง ย “ยกเลิก” ในกระดาษคําตอบแบบลงข้อมูล 
และลงลายมือช่ือของกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คนและ
ส่งคืน สทศ. 

2.  ให้กรรมการคุมสอบนํากระดาษคําตอบสํารองมา
ให้ผู้เข้าสอบ   

 
  
 
 
 
 

3.  ให้กรรมการคุมสอบกํากับผู้เข้าสอบกรอกข้อมูล
เรียงตามลําดับดังนี้ 
   3.1  กรอกขอ้มูลบนกระดาษคําตอบในช่องที่
กําหนดให้ครบถ้วนด้วยปากกา และลงลายมือช่ือ  ใน
ช่อง “ลายมือช่ือผู้เข้าสอบ” 
   3.2  กรอกเลขที่นั่งสอบด้วยปากกา และระบาย
เลขที่นั่งสอบ ด้วยดินสอดํา2B 
4.  เก็บกระดาษคําตอบเรียงตามลําดับที่นั่งสอบ ให้
นํากระดาษคําตอบที่ยกเลิกของผู้เข้าสอบคนนั้นเรียง
ต่อจากกระดาษคําตอบสํารองที่ผู้เข้าสอบคนนั้นใช้   
 

 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และ
ระบายเลขท่ีนั่งสอบให้ถูกต้อง 

 

ระบายรหัสชุดข้อสอบ 
 

	 3.  ให้กรรมการคมุสอบก�ำกบัผูเ้ข้าสอบกรอกข้อมลู

เรียงตามล�ำดับดังนี้

   		  3.1  กรอกข้อมลูบนกระดาษค�ำตอบในช่อง

ที่ก�ำหนดให้ครบถ้วนด้วยปากกา และลงลายมือชื่อ  ในช่อง 

“ลายมือชื่อผู้เข้าสอบ”

   		  3.2  กรอกเลขที่นั่งสอบด้วยปากกา และ

ระบายเลขที่นั่งสอบ ด้วยดินสอด�ำ2B

	 4.  เกบ็กระดาษค�ำตอบเรียงตามล�ำดับทีน่ัง่สอบ ให้

น�ำกระดาษค�ำตอบทีย่กเลิกของผูเ้ข้าสอบคนนัน้เรยีงต่อจาก

กระดาษค�ำตอบส�ำรองที่ผู้เข้าสอบคนนั้นใช้  

ระบายรหัสชุดข้อสอบ
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3 การเก็บกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ และการตรวจนับ 
ตรวจสอบกระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบก่อนบรรจุใส่ซอง

	 1. การเก็บกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ

กรรมการคุมสอบคนที่ 1 : เก็บกระดาษคำ�ตอบ กรรมการคุมสอบคนที่ 2 : เก็บแบบทดสอบ

เมื่อการสอบเสร็จสิ้น

1.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดทำ�แบบทดสอบและวางดินสอ หรือปากกา

ทันที 

2.  ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษคำ�ตอบบนแบบทดสอบ

3.  กรรมการคุมสอบคนที่ 1  เก็บกระดาษคำ�ตอบผู้เข้าสอบเรียง 

    ตามลำ�ดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U  

    ตรวจสอบการลงลายมือช่ือและการระบายรหัสชุดข้อสอบ  

    บนกระดาษคำ�ตอบ 

กรรมการคุมสอบคนที่ 2 เก็บแบบทดสอบ 

1.  เก็บแบบทดสอบผู้เข้าสอบเรียงตามลำ�ดับเลขที่

    นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U  

2.  ตรวจสอบการลงชื่อ-สกุล และเลขที่นั่งสอบ 

    ของผู้เข้าสอบบนปกแบบทดสอบ 

        2. การตรวจนับและตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนบรรจุกระดาษค�ำตอบและแบบทดสอบใส่ซอง
	 หลังจากอนุญาตให้ผู ้เข้าสอบออกจากห้องสอบเรียบร้อย กรรมการคุมสอบต้องตรวจสอบและตรวจนับ 

กระดาษค�ำตอบ แบบทดสอบก่อนจะน�ำส่งมอบให้กรรมการกลาง ซึ่งมีขั้นตอน ดังนี้

	 1. การนับและตรวจสอบกระดาษค�ำตอบ	 กรรมการคุมสอบรวบรวมกระดาษค�ำตอบทั้งหมดของผู้เข้าสอบและ

ปฏิบัติ ดังนี้

		  1.1  น�ำกระดาษค�ำตอบของผู ้เข ้าสอบ เทียบกับใบเซ็นชื่อผู ้เข้าสอบ (สทศ.2) เป็นรายบุคคล  

โดยตรวจสอบข้อมูล ดังนี้   1.  ชื่อ-สกุล และการลงลายมือชื่อ บนกระดาษค�ำตอบกับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)

	       		   2. ตรวจการระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษค�ำตอบ กับ การกรอกรหัสชุดข้อสอบ 

บนใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ข้อมูลต้องตรงกัน   	
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3. การเก็บกระดาษคําตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ  
และการตรวจนับ ตรวจสอบกระดาษคําตอบ แบบทดสอบก่อนบรรจใุส่ซอง 

 

1. การเก็บกระดาษคําตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ 
กรรมการคุมสอบคนที่ 1 : เก็บกระดาษคาํตอบ กรรมการคุมสอบคนที่ 2 : เก็บแบบทดสอบ 

เมื่อการสอบเสร็จสิ้น 
1.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดทําแบบทดสอบและวางดินสอ  
    หรือปากกาทันที  
2.  ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษคําตอบบนแบบทดสอบ 
3.  กรรมการคุมสอบคนท่ี 1  เก็บกระดาษคําตอบ 
    ผู้เข้าสอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหา 
    มากเป็นรูปตัว U ตรวจสอบการลงลายมือช่ือและ 
    การระบายรหัสชุดข้อสอบ บนกระดาษคําตอบ  

 

กรรมการคุมสอบคนท่ี 2 เก็บแบบทดสอบ  
1.  เก็บแบบทดสอบผู้เข้าสอบเรียงตามลําดับเลขที่ 
    น่ังสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U   
2.  ตรวจสอบการลงชื่อ-สกุล และเลขที่นั่งสอบของ 
    ผู้เข้าสอบบนปกแบบทดสอบ  
 

 

 

2.  การตรวจนับและตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนบรรจุกระดาษคําตอบและแบบทดสอบใส่ซอง 
 หลังจากอนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบเรียบร้อย  กรรมการคุมสอบต้องตรวจสอบและตรวจนับ
กระดาษคําตอบ แบบทดสอบก่อนจะนําส่งมอบให้กรรมการกลาง ซึ่งมีขั้นตอน ดังนี้ 

1. การนับและตรวจสอบกระดาษคําตอบ กรรมการคุมสอบรวบรวมกระดาษคําตอบทั้งหมดของผู้เข้าสอบ
และปฏิบัติ ดังน้ี 
      1.1  นํากระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบ เทียบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) เป็นรายบุคคล โดย
ตรวจสอบข้อมูล ดังน้ี   1.  ช่ือ-สกุล และการลงลายมือช่ือ บนกระดาษคําตอบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
          2. ตรวจการระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษคําตอบ กับ การกรอกรหัสชุดข้อสอบบน 
   ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ข้อมูลต้องตรงกัน     
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3. การเก็บกระดาษคําตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ  
และการตรวจนับ ตรวจสอบกระดาษคําตอบ แบบทดสอบก่อนบรรจใุส่ซอง 

 

1. การเก็บกระดาษคําตอบและแบบทดสอบจากผู้เข้าสอบ 
กรรมการคุมสอบคนที่ 1 : เก็บกระดาษคาํตอบ กรรมการคุมสอบคนที่ 2 : เก็บแบบทดสอบ 

เมื่อการสอบเสร็จสิ้น 
1.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดทําแบบทดสอบและวางดินสอ  
    หรือปากกาทันที  
2.  ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษคําตอบบนแบบทดสอบ 
3.  กรรมการคุมสอบคนท่ี 1  เก็บกระดาษคําตอบ 
    ผู้เข้าสอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหา 
    มากเป็นรูปตัว U ตรวจสอบการลงลายมือช่ือและ 
    การระบายรหัสชุดข้อสอบ บนกระดาษคําตอบ  

 

กรรมการคุมสอบคนท่ี 2 เก็บแบบทดสอบ  
1.  เก็บแบบทดสอบผู้เข้าสอบเรียงตามลําดับเลขที่ 
    น่ังสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U   
2.  ตรวจสอบการลงชื่อ-สกุล และเลขที่นั่งสอบของ 
    ผู้เข้าสอบบนปกแบบทดสอบ  
 

 

 

2.  การตรวจนับและตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนบรรจุกระดาษคําตอบและแบบทดสอบใส่ซอง 
 หลังจากอนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบเรียบร้อย  กรรมการคุมสอบต้องตรวจสอบและตรวจนับ
กระดาษคําตอบ แบบทดสอบก่อนจะนําส่งมอบให้กรรมการกลาง ซึ่งมีขั้นตอน ดังนี้ 

1. การนับและตรวจสอบกระดาษคําตอบ กรรมการคุมสอบรวบรวมกระดาษคําตอบทั้งหมดของผู้เข้าสอบ
และปฏิบัติ ดังน้ี 
      1.1  นํากระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบ เทียบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) เป็นรายบุคคล โดย
ตรวจสอบข้อมูล ดังน้ี   1.  ช่ือ-สกุล และการลงลายมือช่ือ บนกระดาษคําตอบกับใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 
          2. ตรวจการระบายรหัสชุดข้อสอบบนกระดาษคําตอบ กับ การกรอกรหัสชุดข้อสอบบน 
   ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ข้อมูลต้องตรงกัน     
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		  1.2  น�ำกระดาษค�ำตอบที่ตรวจสอบแล้ว ส่งให้กรรมการคุมสอบคนที่ 2 ตรวจสอบอีกครั้ง

สิ่งส�ำคัญที่ต้องตรวจสอบ 

1.	 ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อบนกระดาษค�ำตอบกับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)

2.	 ผูเ้ข้าสอบระบายรหสัชดุข้อสอบบนกระดาษค�ำตอบ และกรอกรหสัชดุข้อสอบบนใบเซน็ชือ่ผู้เข้าสอบ 

(สทศ.2) ซึ่งข้อมูลต้องตรงกับรหัสชุดข้อสอบบนแบบทดสอบที่ใช้ในการสอบ 

3.	 ผูเ้ข้าสอบกรอกข้อมลูบนแบบทดสอบครบถ้วน

รักเรียน                     เรียนด ี                               11000064 

สามัคควีทิยา                                         ป.5/2 

3

11000064     1121563879524      รักเรียน  เรียนดี                               รักเรียน             6    0     0 1

เด็กชายรักเรียน  เรียนดี 

1  1 2 1  5 6 3 8 7 9 5 2 4 

สามคัควีทิยา 
ป.5/2 
1 กมุภาพนัธ์ 2563 

1 1 0 0  0 0 6 4 

สมชาย 

สมหญิง 

รักเรียน  

2

		  1.3  เมื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน ตรวจนับกระดาษค�ำตอบเรียบร้อยแล้ว ต้องลงลายมือชื่อเพื่อยืนยัน

ว่าได้ตรวจนับกระดาษค�ำตอบครบถ้วน ที่หน้าซองกระดาษค�ำตอบ และในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)

		  1.4  น�ำกระดาษค�ำตอบจ�ำนวน 

30 แผ่นท่ีตรวจสอบแล้ว หุ ้มด้วยใบเซ็นช่ือ 

ผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ท่ีระบุ “ส�ำหรับสนามสอบ

ใช้หุ ้มกระดาษค�ำตอบ และส่งคืน สทศ.” ใช ้

กระดาษแข็งปิดด้านบน-ล่าง แล้วบรรจุลงในซอง

กระดาษค�ำตอบ กรอกข้อมลูบนหน้าซองกระดาษ

ค�ำตอบให้เรียบร้อย (ห้ามปิดผนึกซองกระดาษ

ค�ำตอบ) 

กระดาษ

กระดาษ

กระดาษคำ�ตอบ

ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 
(สทศ.2)

	 2. การนับและตรวจสอบแบบทดสอบ	

		  2.1 กรรมการคุมสอบตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบแต่ละคนกรอกข้อมูลบนหน้าปกแบบทดสอบครบทุกคน

		  2.2 นับจ�ำนวนแบบทดสอบว่าครบตามจ�ำนวนที่ระบุบนหน้าซอง และส่งแบบทดสอบให้กรรมการคุมสอบ

คนที่ 2 ตรวจสอบอีกครั้ง ก่อนบรรจุใส่ซองแบบทดสอบให้เรียบร้อย 
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	 ส�ำหรับการสอบวิชาภาษาไทยระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ก่อนการสอบ 30 นาที กรรมการคุมสอบต้องไปรายงาน

ตวัต่อหวัหน้าสนามสอบ เพือ่รบัซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค�ำตอบจ�ำนวน 2 ซอง แบ่งเป็นซองกระดาษค�ำตอบปรนยั ซอง

กระดาษค�ำตอบอัตนัย  และใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จ�ำนวน 3 แผ่น พร้อมตรวจสอบว่าซองแบบทดสอบอยู่ในสภาพ

สมบูรณ์ไม่ช�ำรุดหรือฉีกขาด

4 วิธีการท�ำงานของกรรมการคุมสอบ
ส�ำหรับการสอบรหัสวิชา 61 ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

       ระหว่างการสอบ      

	 1.	 ดูแลการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

	 2.	 ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ  

      เมื่อเวลาสอบผ่านไป 30 นาที      

	 ส�ำหรบัการสอบวชิาภาษาไทยช้ันประถมศึกษา ปีที่ 

6 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) จะมี 3 แผ่น ขอให้กรรมการ

คุมสอบด�ำเนินการ ดังนี้

	 1.	 ก�ำกับให้ผู้เข้าสอบลงชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ 

(สทศ.2) ทั้ง 3 แผ่น และกรอกรหัสชุดข้อสอบที่ตนเองได้รับ

ให้ถูกต้อง

	 2.	 ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 2 แผ่น ใช้หุ้ม

กระดาษค�ำตอบปรนัยและกระดาษค�ำตอบอัตนัย ส่วน 1 

แผ่นที่เหลือ เก็บรวบรวมไว้ที่ศูนย์สอบเหมือนกับวิชาอื่นๆ

       ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที      

	 1.	 ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ  

	 2.	 แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของ

กระดาษค�ำตอบและการระบายค�ำตอบ

        เมื่อหมดเวลาสอบ     

	 1.	 แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยดุท�ำแบบทดสอบ และตรวจ

สอบความเรียบร้อยของกระดาษค�ำตอบ

	 2.	 ให้ผู้เข้าสอบวางกระดาษค�ำตอบบนแบบทดสอบ

	 3.	 ห้ามผู้เข้าสอบลุกจากท่ีนั่งจนกว่ากรรมการ 

คุมสอบจะอนุญาต

       ก่อนการสอบ 15 นาที     

	 ให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบ กรรมการคุมสอบตรวจ

หลักฐานและอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบ

       ก่อนการสอบ 10 นาที      

	 1.	 กรรมการคมุสอบน�ำซองแบบทดสอบแสดงให้ผู้

เข้าสอบทั้งห้องได้เห็นว่าซองแบบทดสอบยังไม่ถูกเปิด และ

ให้ผู้เข้าสอบ 2 คน ลงชื่อยืนยันความเรียบร้อยของซองแบบ

ทดสอบใน สทศ.2

	 2.  แจกกระดาษค�ำตอบซึ่งมี 2 แผ่น 

       		  แผ่นที่ 1 กระดาษค�ำตอบปรนัย 

      		  แผ่นที่ 2 กระดาษค�ำตอบอัตนัย

		  เ รี ย งตามล� ำดั บ เ ลขที่ นั่ ง สอบจากน ้ อย 

ไปหามากเป็นรูปตัว U

	 3.	 แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบว่ากระดาษค�ำตอบ

ทั้ง 2 แผ่น เป็นของตนเอง

       ก่อนการสอบ 5 นาที  

	 1.	 แจกแบบทดสอบให้กับผูเ้ข้าสอบเรียงตามล�ำดับ

เลขที่นั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U

	 2.	 ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบนหน้าปกแบบทดสอบ

	 3.	 ผูเ้ข้าสอบระบายรหสัชดุข้อสอบบนกระดาษ ค�ำ

ตอบปรนัย

        เมื่อถึงเวลาสอบ      

	 1.	 ประกาศให้ผู้เข้าสอบ  เริ่มท�ำแบบทดสอบ 

	 2.	 ผู้เข้าสอบต้องบริหารจัดการเวลาในการสอบ

ด้วยตนเอง การเขียนตอบรูปแบบอัตนัย ผู้เข้าสอบสามารถ

ใช้ปากกาหรือดินสอในการเขียนค�ำตอบ
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	 การสอบวิชาภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 จะใช้เวลาในการสอบ 90 นาที ผู้เข้าสอบต้องบริหารเวลาในการ

สอบด้วยตนเอง ทั้งนี้ก่อนหมดเวลาสอบ 5 นาที กรรมการคุมสอบต้องประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบทราบ เพื่อตรวจสอบความ

เรียบร้อยของกระดาษค�ำตอบ และเมื่อหมดเวลาสอบให้กรรมการคุมสอบด�ำเนินการตามแนวปฏิบัติ ดังนี้

	 5.  เมื่อตรวจนับจ�ำนวนกระดาษค�ำตอบเรียบร้อย

แล้ว ขอให้กรรมการคุมสอบ ด�ำเนินการดังนี้

		  5.1 น�ำกระดาษค�ำตอบปรนยั หุม้ด้วยใบเซน็ช่ือ

ผู้เข้าสอบ (สทศ.2) บรรจุใส่ซองกระดาษค�ำตอบปรนัย  

		  5.2 น�ำกระดาษค�ำตอบอตันยั หุม้ด้วยใบเซ็นชือ่

ผู้เข้าสอบ (สทศ.2) บรรจุใส่ซองกระดาษค�ำตอบอัตนัย   

		  5.3 น�ำใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) ที่เหลือ 1 

แผ่น เตรียมส่งกรรมการกลาง

		  5.4 กรรมการคุมสอบต้องน�ำกระดาษค�ำตอบ

บรรจุใส่ซองกระดาษค�ำตอบให้ถูกประเภท ซึ่งกระดาษ 

ค�ำตอบและซองกระดาษค�ำตอบประเภทเดียวกันจะมี 

แถบสีเดียวกัน

5 การเก็บกระดาษค�ำตอบ และแบบทดสอบ
ส�ำหรับการสอบรหัสวิชา 61 ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

	 1.  ประกาศหมดเวลา

	 2.  แจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดการสอบ

	 3.  กรรมการคุมสอบคนที่ 1 เก็บกระดาษค�ำตอบ

ปรนัย  กรรมการคุมสอบ คนที่ 2 เก็บกระดาษค�ำตอบอัตนัย  

เมื่อเก็บกระดาษค�ำตอบเรียบร้อยแล้วจึงเก็บแบบทดสอบ

ของผู้เข้าสอบ

	 4.  กรรมการคุมสอบต้องด�ำเนินการ

		  4.1 ตรวจสอบการลงชือ่-สกุล และเลขทีน่ัง่สอบ

ของผู้เข้าสอบบนหน้าปกแบบทดสอบ

		  4.2 ตรวจดูการระบายรหัสชุดข้อสอบและการ

ลงลายมือชื่อบนหัวกระดาษค�ำตอบให้ครบถ้วนและถูกต้อง

เทียบกับใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2) 

		  4.3  ตรวจสอบกระดาษค�ำตอบว่าแยกกระดาษ

ค�ำตอบทั้ง 2 ประเภทออกจากกันเรียบร้อย

	 6.	 กรรมการคุมสอบตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลบนหน้าปกแบบทดสอบครบถ้วนและเก็บแบบทดสอบ 

ผู้เข้าสอบเรียงตามล�ำดับเลขท่ีนั่งสอบจากน้อยไปหามากเป็นรูปตัว U  นับจ�ำนวนแบบทดสอบว่าครบตามจ�ำนวนที่ระบ ุ

บนหน้าซอง และบรรจุใส่ซองแบบทดสอบให้เรียบร้อย 

ตัวอย่างกระดาษคำ�ตอบ 

วิชาภาษาไทย 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 

กระดาษคำ�ตอบปรนัย กระดาษคำ�ตอบอัตนัย
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ค�ำแนะน�ำการ

เขียนตอบข้อสอบ 

O-NET ป.6 

วิชาภาษาไทย

รูปแบบอัตนัย

	 1. ให้เริ่มเขียนบรรทัดที่ 1

	 2. เขียนตอบภายในกรอบที่ก�ำหนดเท่านั้น 

	 	 (ห้ามเขียนในพื้นที่นอกกรอบ และห้ามเขียนด้านหลังกระดาษค�ำตอบ)

	 3. เขียนโดยไม่ต้องเว้นบรรทัด

	 4. ใช้ดินสอหรือปากกาในการเขียนตอบ

	 5. การแก้ไขค�ำตอบ

	 	 5.1 กรณีเขียนตอบด้วยดินสอ ให้ใช้ยางลบดินสอ

	 	 5.2 กรณีเขียนตอบด้วยปากกา ให้ใช้ยางลบหมึกหรือน�้ำยาลบค�ำผิดหรือขีดฆ่า

	 6. หากต้องการเขียนร่างค�ำตอบ ให้เขียนในที่ว่างของแบบทดสอบ 

	 	 (ไม่อนุญาตให้เขียนร่างในกระดาษค�ำตอบ

	 	 ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง)

	 7. ให้เขียนตอบในกระดาษค�ำตอบที่ระบุข้อมูลของผู้เข้าสอบเท่านั้น 

	 	 (ไม่อนุญาตให้เปลี่ยนกระดาษค�ำตอบ)

.
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1 การปฏิบัติส�ำหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ

แนวปฏิบัติและขั้นตอนเกี่ยวกับการบริหารการจัดสอบ 
ในประเด็นต่างๆ5

1.  การปฏิบัติส�ำหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ

2.  แนวปฏิบัติการสอบส�ำหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น

3.  การแก้ไขข้อมูลนักเรียน

4.  แนวปฏิบัติส�ำหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ

5.  ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563

6.  การรายงานค่าสถิติการจัดสอบ O-NET ในวันสอบ

	 ผู้มีสิทธิ์สอบ คือ ผู้ที่มีประกาศรายชื่อเป็นผู้มีสิทธิ์สอบ เมื่อวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2564  ทั้งนี้ หากในวันสอบพบว่า

มีนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์สอบมาขอเข้าสอบ ขอให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบพิจารณาและตรวจสอบหลักฐานก่อน

จะพิจารณาให้เข้าสอบ  ซึ่งมีแนวปฏิบัติในการสอบ ดังนี้
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5.  แนวปฏิบัติและขั้นตอนเกี่ยวกับการบริหารการจัดสอบในประเด็นต่างๆ 
 
 1.  การปฏิบัติสําหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 
 2.  แนวปฏิบัติการสอบสําหรับผู้เข้าสอบที่มคีวามบกพร่องทางการมองเห็น 
 3.  การแก้ไขขอ้มูลนักเรียน 
 4.  แนวปฏิบัติสําหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 
 5.  ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563 

 6.  การรายงานค่าสถิติการจัดสอบ O-NET ในวันสอบ 
 

1. การปฏบิตัิสําหรับผู้เขา้สอบกรณีพเิศษ
 
 ผู้มีสิทธ์ิสอบ คอื ผู้ที่มีประกาศรายช่ือเป็นผู้มีสิทธ์ิสอบ เมือ่วันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2564  ทั้งนี้ หากในวัน
สอบพบว่ามีนักเรียนที่ไม่มีสทิธ์ิสอบมาขอเข้าสอบ ขอให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบพิจารณาและ
ตรวจสอบหลักฐานก่อนจะพิจารณาให้เข้าสอบ  ซึ่งมแีนวปฏิบัติในการสอบ ดังนี้ 

1.  เข้าสอบในห้องสอบสุดท้ายโดยน่ังต่อจากเลขที่นั่งสอบสุดท้าย 
2.  ใช้ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 
3.  กรรมการคุมสอบต้องกรอกข้อมูลผู้เข้าสอบในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ

กรณีพิเศษ (สทศ.3) ให้ครบถ้วนด้วยตัวบรรจง  โดยเฉพาะข้อมูลชื่อโรงเรียนที่
ศึกษาอยู่ปัจจุบัน 

4.  ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 
5.  ใช้แบบทดสอบสํารอง 
6.  ใช้กระดาษคําตอบสํารอง 
7.  กํากับให้ผู้เข้าสอบกรอกขอ้มูลลงบนแบบทดสอบและกระดาษคําตอบให้

ครบถ้วน  
 

เม่ือการสอบเสร็จสิ้น  
1.  บรรจกุระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณพีิเศษ ใส่ซองกระดาษคําตอบ

สําหรับผู้เข้าสอบกรณพีิเศษตามรายวิชาที่สอบ (ห้ามนํากระดาษคําตอบผู้เขา้สอบ
กรณีพิเศษใส่รวมกับกระดาษคําตอบในห้องสอบสุดท้ายโดยเด็ดขาด)   

2.  การบรรจุซองกระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษบรรจใุส่กล่องร่วมกับ
ห้องสอบอื่นๆ ตามลําดับห้องสอบ  

3.  หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ให้จัดส่งซองกระดาษ 
คําตอบสําหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ.  
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5.  แนวปฏิบัติและขั้นตอนเกี่ยวกับการบริหารการจัดสอบในประเด็นต่างๆ 
 
 1.  การปฏิบัติสําหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ 
 2.  แนวปฏิบัติการสอบสําหรับผู้เข้าสอบที่มคีวามบกพร่องทางการมองเห็น 
 3.  การแก้ไขขอ้มูลนักเรียน 
 4.  แนวปฏิบัติสําหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ 
 5.  ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563 

 6.  การรายงานค่าสถิติการจัดสอบ O-NET ในวันสอบ 
 

1. การปฏบิตัิสําหรับผู้เขา้สอบกรณีพเิศษ
 
 ผู้มีสิทธ์ิสอบ คอื ผู้ที่มีประกาศรายช่ือเป็นผู้มีสิทธ์ิสอบ เมือ่วันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2564  ทั้งนี้ หากในวัน
สอบพบว่ามีนักเรียนที่ไม่มีสทิธ์ิสอบมาขอเข้าสอบ ขอให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบพิจารณาและ
ตรวจสอบหลักฐานก่อนจะพิจารณาให้เข้าสอบ  ซึ่งมแีนวปฏิบัติในการสอบ ดังนี้ 

1.  เข้าสอบในห้องสอบสุดท้ายโดยน่ังต่อจากเลขที่นั่งสอบสุดท้าย 
2.  ใช้ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 
3.  กรรมการคุมสอบต้องกรอกข้อมูลผู้เข้าสอบในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ

กรณีพิเศษ (สทศ.3) ให้ครบถ้วนด้วยตัวบรรจง  โดยเฉพาะข้อมูลชื่อโรงเรียนที่
ศึกษาอยู่ปัจจุบัน 

4.  ให้ผู้เข้าสอบลงลายมือชื่อในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) 
5.  ใช้แบบทดสอบสํารอง 
6.  ใช้กระดาษคําตอบสํารอง 
7.  กํากับให้ผู้เข้าสอบกรอกขอ้มูลลงบนแบบทดสอบและกระดาษคําตอบให้

ครบถ้วน  
 

เม่ือการสอบเสร็จสิ้น  
1.  บรรจกุระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณพีิเศษ ใส่ซองกระดาษคําตอบ

สําหรับผู้เข้าสอบกรณพีิเศษตามรายวิชาที่สอบ (ห้ามนํากระดาษคําตอบผู้เขา้สอบ
กรณีพิเศษใส่รวมกับกระดาษคําตอบในห้องสอบสุดท้ายโดยเด็ดขาด)   

2.  การบรรจุซองกระดาษคําตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษบรรจใุส่กล่องร่วมกับ
ห้องสอบอื่นๆ ตามลําดับห้องสอบ  

3.  หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ให้จัดส่งซองกระดาษ 
คําตอบสําหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ.  
 
 

	 1.	 เข้าสอบในห้องสอบสุดท้ายโดยนั่งต่อจากเลขที่นั่งสอบสุดท้าย

	 2.	 ใช้ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3)

	 3.	 กรรมการคุมสอบต้องกรอกข้อมูลผู ้ เข ้าสอบในใบเซ็นชื่อ 

ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3) ให้ครบถ้วนด้วยตัวบรรจง  โดยเฉพาะข้อมูล

ชื่อโรงเรียนที่ศึกษาอยู่ปัจจุบัน

	 4.	 ให้ผูเ้ข้าสอบลงลายมอืชือ่ในใบเซ็นชือ่ผูเ้ข้าสอบกรณพิีเศษ (สทศ.3)

	 5.	 ใช้แบบทดสอบส�ำรอง

	 6.	 ใช้กระดาษค�ำตอบส�ำรอง

	 7.	 ก�ำกับให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลลงบนแบบทดสอบและกระดาษ

ค�ำตอบให้ครบถ้วน 

เมื่อการสอบเสร็จสิ้น 

	 1.	 บรรจุกระดาษค� ำตอบผู ้ เ ข ้ าสอบกรณี พิ เศษ ใส ่ซอง 

กระดาษค�ำตอบส�ำหรับผู ้ เข ้ าสอบกรณีพิ เศษตามรายวิชา ท่ีสอบ  

(ห้ามน�ำกระดาษค�ำตอบผู้เข้าสอบกรณีพิเศษใส่รวมกับกระดาษค�ำตอบ

ในห้องสอบสุดท้ายโดยเด็ดขาด)  

	 2.	 การบรรจุซองกระดาษค�ำตอบผูเ้ข้าสอบกรณพีเิศษบรรจุใส่กล่อง

ร่วมกับห้องสอบอื่นๆ ตามล�ำดับห้องสอบ 

	 3.	 หากสนามสอบใดไม่มีผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ ให้จัดส่งซอง

กระดาษค�ำตอบส�ำหรับผู้เข้าสอบกรณีพิเศษคืนกลับ สทศ. 
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2 แนวปฏิบัติการสอบส�ำหรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น	

	 สทศ. ก�ำหนดรหัสเด็กพิเศษเพื่อใช้ในการส่งข้อมูลแบ่งเป็นประเภทต่างๆ ทั้งหมด 24 ประเภท ซ่ึงผู้มีสิทธิ์สอบ 

แต่ละประเภทจะมีแนวทางในการบริหารการจัดสอบที่แตกต่างกัน  เช่น นักเรียนที่มีความบกพร่องทางการเรียนรู้ , ทางการ

ได้ยนิ ฯลฯ จะจดัสอบอยูใ่นห้องสอบปกต ิยกเว้น นกัเรยีนทีม่คีวามบกพร่องทางการมองเหน็ และความบกพร่องทางร่างกาย  

จะจดัสอบในห้องสอบพเิศษ ท้ังนีใ้นกลุม่นกัเรยีนท่ีมคีวามบกพร่องทางการมองเห็นทีร่ะบคุวามต้องการใช้แบบทดสอบอกัษร

เบรลล์หรือแบบทดสอบอักษรขยาย สทศ.จะจัดแบบทดสอบดังกล่าวไปให้เพื่อใช้ในการสอบ 

	 ทั้งนี้ นักเรียนที่มีความบกพร่องทางการมองเห็นประเภทต่างๆ มีแนวทางปฏิบัติในการด�ำเนินการสอบ เพื่อช่วย

อ�ำนวยความสะดวกในการสอบให้กับนักเรียน ดังนี้ 

กรณีผู้เข้าสอบที่มี

ความบกพร่องทางการมองเห็น

แนวปฏิบัติ

กรรมการคุมสอบ คนที่ 1 กรรมการคุมสอบ คนที่ 2 หมายเหตุ

ใช้แบบทดสอบอักษรเบรลล์

ช่วยในการระบายคำ�ตอบ

ต้องการผู้ช่วยอ่าน

(ใช้แบบทดสอบปกติ)

อ่านแบบทดสอบควรเป็น

อาจารย์ที่สอนในรายวิชานั้น

ต้องไม่เป็นครู

โรงเรียนเดียวกับ 

ผู้เข้าสอบ

ใช้แบบทดสอบอักษรขยาย

หมายเหตุ รหัสชุดข้อสอบให้ยึดตามแบบทดสอบที่ใช้ในการสอบจริง

	 ข้อปฏิบัติส�ำหรับการจัดสอบเด็กพิเศษ

	 กรณีที่สนามสอบมีเด็กพิเศษ ได้แก่ นักเรียนที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น นักเรียนที่มีความบกพร่องทางด้าน

ร่างกาย  หรือนักเรียนที่มีความบกพร่องทางการได้ยิน  ขอให้ด�ำเนินการดังนี้

	 1.  นักเรียนที่มีความบกพร่องในด้านต่างๆ รายงานตัวที่ห้องอ�ำนวยการสอบประจ�ำสนามสอบ เพื่อสอบถามข้อมูล

เกี่ยวกับห้องสอบ (กรณีที่ไม่ทราบข้อมูล)

	 2.  ขอให้กรรมการกลางรบัรายงานตวัผูเ้ข้าสอบประเภทเด็กพเิศษ (นกัเรยีนทีม่คีวามบกพร่องในด้านต่างๆ เช่น นกัเรยีน

ท่ีมีความบกพร่องทางร่างกาย ทางการมองเหน็หรอืทางการได้ยนิ) โดยอ�ำนวยความสะดวกในการแจ้งห้องสอบ และรายละเอยีด

ต่างๆ เกีย่วกบัการสอบ เช่น ระเบียบการเข้าสอบ ตารางสอบ ให้กบัผูเ้ข้าสอบ

	 3.  ขอให้สนามสอบอ�ำนวยความสะดวกให้กับนักเรียนกลุ่มดังกล่าว ตามความเหมาะสม

การจัดส่งแบบทดสอบอักษรเบรลล์และแบบทดสอบอักษรขยายจากศูนย์สอบ-สนามสอบ-ศูนย์สอบ

	 สทศ.จะจัดเตรียมแบบทดสอบอักษรเบรลล์และแบบทดสอบอักษรขยายให้กับผู้เข้าสอบที่โรงเรียนแจ้งข้อมูลผ่าน

ระบบ O-NET และระบุประเภทเด็กพิเศษ (ผู้เข้าสอบที่ระบุข้อมูลเด็กพิเศษประเภท บกพร่องทางการมองเห็น ใช้อักษร

เบรลล์ และบกพร่องทางการมองเห็น ตาเลือนราง) เท่านั้น
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	 1.	 กล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบ จะมีขนาดและรูปแบบ

แตกต่างจากกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษค�ำตอบปกติ ใบปะหน้ากล่องจะ

ระบุประเภทข้อสอบและภายในบรรจุซองแบบทดสอบของผู้เข้าสอบเป็นรายบุคคล  

แยกตามสนามสอบ

	 2.	 เมือ่การสอบเสรจ็สิน้  สนามสอบต้องน�ำซองแบบทดสอบและซองกระดาษ 

ค�ำตอบ บรรจุใส่กล่องเดิมแล้วน�ำส่งศูนย์สอบเพื่อรวบรวมน�ำส่งกลับ สทศ. 

การสอบวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 สำ�หรับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น 

คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2563 สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง 36
 

 1  กล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบ จะมีขนาดและรูปแบบ
แตกต่างจากกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบปกติ ใบปะหน้ากล่อง
จะระบุประเภทข้อสอบและภายในบรรจุซองแบบทดสอบของผู้เข้าสอบเป็น
รายบุคคล แยกตามสนามสอบ 
 2.  เม่ือการสอบเสร็จสิ้น  สนามสอบต้องนําซองแบบทดสอบและซองกระดาษ 
คําตอบ บรรจุใส่กล่องเดิมแล้วนําส่งศูนย์สอบเพ่ือรวบรวมนําส่งกลับ สทศ.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สทศ. ได้จัดเตรียมอุปกรณ์สไตลัส (Stylus) กับสเลท (Slate) ให้กับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการ
มองเห็น (ใช้แบบทดสอบอักษรเบรลล์) สําหรับใช้ในการเขียนตอบรายวิชาภาษาไทย ในส่วนของการสอบอัตนัย ซึ่ง 
กระดาษคําตอบของผู้เข้าสอบกลุ่มดังกล่าว จะเป็นกระดาษขนาด A4 บรรจุใส่ซองแยกตามรายบุคคลเพื่อใช้ในการ
เขียนตอบ  
 

3. การแก้ไขข้อมูลนักเรียน 
  

1.  ใช้แบบฟอร์มคําขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 
โดยใช้ 1 คน/แผ่น 
2.  แนบหลักฐานประกอบ เช่น สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ
หลักฐานอ่ืนที่ทางราชการออกให้ประกอบการย่ืน สทศ.6 

3.  นําแบบฟอร์มคําขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) พร้อมหลักฐานส่งสนาม
สอบในวันสอบ
4.  สนามสอบรวบรวมเอกสารส่งให้ศูนย์สอบ เพื่อให้ศูนยส์อบรวบรวม
ส่งกลบั สทศ. (ไม่ต้องจัดส่งทางไปรษณีย์ให้จัดส่งพร้อมกล่อง
กระดาษคาํตอบ)
5. สทศ. จะพิจารณาแก้ไขขอ้มูลสําหรับผูท้ี่ยื่นเอกสารครบถ้วน และจะ
ไม่แก้ไขข้อมูลสําหรบัผูท้ี่ส่งเอกสารภายหลงัจากวันสอบ

การสอบวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 สําหรับผู้เขา้สอบท่ีมีความบกพร่องทางการมองเห็น  

สําหรับผู้บกพรอ่งทางการ
มองเห็นใช้อักษรเบรลล์

สไตลัส (Stylus) กับสเลท (Slate) 

กระดาษคําตอบขนาด A4

สําหรับผู้บกพรอ่งทางการ
มองเห็นใช้อักษรขยาย

กระดาษคำ�ตอบขนาด A4

สำ�หรับผู้บกพร่องทางการมองเห็น 

ใช้อักษรเบรลล์

สำ�หรับผู้บกพร่องทางการมองเห็น

ใช้อักษรขยาย

สไตลัส (Stylus) กับสเลท (Slate) 

	 สทศ. ได้จัดเตรียมอุปกรณ์สไตลัส (Stylus) กับสเลท (Slate) ให้กับผู้เข้าสอบที่มีความบกพร่องทางการมองเห็น  

(ใช้แบบทดสอบอักษรเบรลล์) ส�ำหรับใช้ในการเขียนตอบรายวิชาภาษาไทย ในส่วนของการสอบอัตนัย ซึ่งกระดาษค�ำตอบ

ของผู้เข้าสอบกลุ่มดังกล่าว จะเป็นกระดาษขนาด A4 บรรจุใส่ซองแยกตามรายบุคคลเพื่อใช้ในการเขียนตอบ 

3 การแก้ ไขข้อมูลนักเรียน

	 1.  ใช้แบบฟอร์มค�ำขอแก้ไขข้อมลู (สทศ.6) กรอกข้อมลูทีต้่องการแก้ไข 

โดยใช้ 1 คน/แผ่น

	 2.	 แนบหลักฐานประกอบ เช่น ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน หรือ

หลักฐานอื่นที่ทางราชการออกให้ประกอบการยื่น สทศ.6

	 3.	 น�ำแบบฟอร์มค�ำขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6) พร้อมหลักฐานส่ง 

สนามสอบในวันสอบ

	 4.  สนามสอบรวบรวมเอกสารส่งให้ศนูย์สอบ เพือ่ให้ศนูย์สอบรวบรวม

ส่งกลบั สทศ. (ไม่ต้องจดัส่งทางไปรษณย์ีให้จดัส่งพร้อมกล่องกระดาษค�ำตอบ)

	 5.	 สทศ. จะพิจารณาแก้ไขข้อมูลส�ำหรับผู้ที่ยื่นเอกสารครบถ้วน และ

จะไม่แก้ไขข้อมูลส�ำหรับผู้ที่ส่งเอกสารภายหลังจากวันสอบ
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4 แนวปฏิบัติส�ำหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ

	 กรณีที่ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบในกรณีต่างๆ หรือส่อแววการทุจริต ให้ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลใน สทศ.5 

แบบฟอร์มส�ำหรบัผูป้ฏิบัตผิดิระเบียบการสอบ การใช้เอกสารให้ยดึตามรายวชิาทีก่ระท�ำผดิระเบยีบการสอบ ยกเว้น กรณี

ไม่มีรายชื่อตามประกาศเลขที่นั่งสอบ และไม่มีหลักฐานที่ใช้ในการสอบ ให้ใช้ 1 แผ่นต่อคนและระบุที่รายวิชาที่สอบ
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4. แนวปฏบิตัิสําหรับผู้ปฏิบตัิผิดระเบียบการสอบ 
     

กรณีที่ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบการสอบในกรณีต่างๆ หรือส่อแววการทุจริต ให้ผู้เข้าสอบ
กรอกข้อมูลใน สทศ.5 แบบฟอร์มสําหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ การใช้เอกสารให้ยึดตามรายวิชาที่กระทํา
ผิดระเบียบการสอบ ยกเว้น กรณีไม่มีรายชื่อตามประกาศเลขที่นั่งสอบ และไม่มีหลักฐานท่ีใช้ในการสอบ ให้ใช้ 1 
แผ่นต่อคนและระบุที่รายวิชาที่สอบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
  ไม่มีหลักฐานที่ใช้ในการสอบ ให้ใช้ 1 แผ่นต่อคน และระบุที่รายวิชาที่สอบ  
  กรณีอ่ืนๆ ให้ใช้ตามรายวิชาที่กระทําผิด 

หมายเหตุ กรณีไม่มีรายช่ือตามประกาศเลขที่นั่งสอบ คือ ผู้เข้าสอบที่ ไม่มี รายช่ือที่ สทศ. ประกาศเลขที่นั่งสอบในวันที่ 
19 กมุภาพันธ์ 2564

ส่วนที่ 2 อาจารย์หรือผู้อํานวยการโรงเรียนของผู้ปฏิบัติ
ผิดระเบียบ ลงความเห็นเพื่อประกอบการพจิารณา 
เฉพาะกรณีไม่มรีายชื่อตามประกาศเลขที่นัง่สอบและไม่
มีหลักฐานทีใ่ช้ในการสอบ เป็นต้น

ส่วนที่ 3 กรรมการคุมสอบและหัวหน้าสนามสอบ ลง
ความเห็นและรายละเอียดเพือ่ประกอบการพจิารณา 
กรณีนําอุปกรณ์ส่ือสารเข้าหอ้งสอบกรรมการคุมสอบ
ต้องระบุรายละเอียดลําดับเหตกุารณท์ี่เกิดขึ้น เนื่องจาก
มีผลต่อการพจิารณาประกาศผลหัวหน้าสนามสอบ ควร
ตรวจสอบและสอบถามรายละเอียดกับกรรมการคุม
สอบ พร้อมทั้งพิจารณาเหตกุารณ์ทีเ่กิดขึ้นกอ่นลง
ความเห็น

ส่วนที่ 4 ประธานศูนย์สอบ พิจารณารายละเอียดตามที่
ผู้ปฏิบัติผิดระเบียบและบุคลากรท่ีเกีย่วขอ้งได้แจ้งขอ้มูล 
และพิจารณาผล

ส่วนที่ 1 ผู้เข้าสอบกรอกขอ้มลู
- ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
- เลือกรายการที่ได้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ  
- ระบุสาเหตุและความจําเป็นแล้วแต่กรณใีห้ละเอียด  
เพื่อประกอบการพิจารณา
***กรณีนําอุปกรณ์ส่ือสารเข้าหอ้งสอบ ให้กรอก
รายละเอียด และระบุพฤตกิรรมหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น
รวมถงึการใชง้านโทรศัพท์

ส่วนที่ 4 ประธานศูนย์สอบ พิจารณา 

รายละเอียดตามที่ผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ 

และบุคลากรที่เกี่ยวข้องได้แจ้งข้อมูล  

และพิจารณาผล

หมายเหตุ กรณีไม่มีรายชื่อตามประกาศเลขที่นั่งสอบ คือ ผู้เข้าสอบที่ 

ไม่มี รายชื่อที่ สทศ. ประกาศเลขที่นั่งสอบในวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2564

ส่วนที่ 1 ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูล
 ผู้เข้าสอบกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 เลือกรายการที่ได้ปฏิบัติผิดระเบียบ 

การสอบ  
 ระบุสาเหตุและความจำ�เป็นแล้วแต่ 

กรณีให้ละเอียด เพ่ือประกอบการพิจารณา
***กรณีนำ�อุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ 
ให้กรอกรายละเอียด และระบุพฤติกรรม
หรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นรวมถึงการใช้งาน
โทรศัพท์

ส่วนที่ 2 อาจารย์หรือผู้อำ�นวยการโรงเรียน

ของผู้ปฏิบัติผิดระเบียบ ลงความเห็นเพื่อ

ประกอบการพิจารณา เฉพาะกรณีไม่มีรายช่ือ 

ตามประกาศเลขที่นั่งสอบและไม่มีหลักฐาน

ที่ใช้ในการสอบ เป็นต้น

ส่วนที่ 3 กรรมการคุมสอบและหัวหน้า

สนามสอบ ลงความเห็นและรายละเอียด

เพื่อประกอบการพิจารณา กรณีนำ�อุปกรณ์

สื่อสารเข้าห้องสอบกรรมการคุมสอบต้อง

ระบุรายละเอียดลำ�ดับเหตุการณ์ท่ีเกิดข้ึน 

เนื่องจากมีผลต่อการพิจารณาประกาศ

ผลหัวหน้าสนามสอบ ควรตรวจสอบและ

สอบถามรายละเอียดกับกรรมการคุมสอบ 

พร้อมทั้งพิจารณาเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นก่อน 

ลงความเห็น

  ไม่มีหลักฐานที่ใช้ในการสอบ ให้ใช้ 1 แผ่นต่อคน และระบุที่รายวิชาที่สอบ  

  กรณีอื่นๆ ให้ใช้ตามรายวิชาที่กระท�ำผิด
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5 ข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบ O-NET ปีการศึกษา 2563

3.   หลักฐานที่ใช้ในการเข้าห้องสอบ
	 บัตรประจ�ำตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและเลขบัตรประจ�ำตัวประชาชน  

13 หลกั  หรอื บตัรประจ�ำตัวประชาชน หรอื บตัรทีท่างราชการเป็นผูอ้อกให้และ 

มีรูปถ่ายยังไม่หมดอายุ

	 1.	 ไม่มีเลขที่นั่งสอบ  ไม่มีสิทธิ์สอบ

	 2.	 ไม่มีบัตรแสดงตน  ไม่มีสิทธิ์สอบ

	 3.	 ไปผิดสนามสอบ  ไม่มีสิทธิ์สอบ

	 4.	 ไปสายเกิน  30  นาที  ไม่มีสิทธิ์สอบในวิชานั้น

	 5.	 ห้าม  น�ำเครื่องมืออุปกรณ์สื่อสารเข้าห้องสอบ

	 6.	 ให้นั่งสอบจนหมดเวลา

	 7.	 อนุญาต ให้น�ำนาฬิกาเข้าห้องสอบ (ต้องเป็น	

		  นาฬิกาธรรมดา  ที่ใช้ดูเวลาเท่านั้น)

  2.   อุปกรณ์ที่อนุญาตให้น�ำเข้าห้องสอบ
	 1.  ปากกา           	 2.  ดินสอด�ำ 2B   

	 3.  ยางลบดินสอ	 4.  กบเหลาดินสอ 

	 อปุกรณ์ท่ีอนญุาตให้น�ำเข้าห้องสอบเพิม่เตมิ เฉพาะ

การสอบวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

	 1. ดินสอ (นอกเหนือจากดินสอด�ำ 2B)	

	 2. น�้ำยาลบค�ำผิด 		

	 3. ยางลบหมึก 

   1.  ระเบียบการเข้าห้องสอบ

อนญุาตให้น�ำ
เข้าห้องสอบได้ค่ะ

กบเหลาดินสอ ปากกา

บัตรประจำ�ตัวประชาชน

ยางลบดินสอดินสอดำ� 2B

** หมายเหตุ  หากเป็นผู้เข้าสอบประเภทบกพร่องทางการมองเห็น 

(ตาบอด) อนุญาตให้น�ำลูกคิด สเลทและสไตลัสเข้าสอบได้**

วันหมดอายุ
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6 การรายงานผลการปฏิบัติงานการด�ำเนินการจัดสอบ 
และรายงานสรุปค่าใช้จ่าย ระดับสนามสอบ

	 การรายงานผลการปฏิบัติงานการด�ำเนินการจัดสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ 

(O-NET8.1)  ให้สนามสอบรายงานผลผ่านระบบบริหารการจัดสอบโดยใช้รหัสผู้ใช้ (username) และรหัสผ่าน (password) 

ซึ่งมีขั้นตอน ดังนี้

        1. สนามสอบเข้าระบบที่ www.niets.or.th   

เลือกเมนู ระบบการบริหารการจัดสอบ หรือ สแกน 

QR Code 
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6. การรายงานผลการปฏบิัติงานการดําเนินการจัดสอบ และรายงานสรุปค่าใช้จ่าย ระดับสนามสอบ 
  

 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายระดับสนาม
สอบ (O-NET8.1)  ให้สนามสอบรายงานผลผ่านระบบบริหารการจัดสอบโดยใช้รหัสผู้ใช้ (username) และ
รหัสผ่าน (password) ซึ่งมีขัน้ตอน ดังนี้ 

        1. สนามสอบเข้าระบบที่ www.niets.or.th   
เลือกเมนู ระบบการบริหารการจัดสอบ หรือ สแกน 
QR Code  

 
   2.  เลือกเมนู รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ       
O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการ
ดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1) ซึ่งจะปรากฏ
บริเวณที่เมนูด้านข้างของหน้าจอ  
 3. เมื่อการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวัน สนามสอบต้องรายงานผลการ
ปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) ผ่าน
ระบบบริหารการจัดสอบ ตามหัวข้อที่ สทศ. กําหนด   

  
4.  เมื่อรายงานผลการดําเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้กด 
“ส่งรายงาน” ระบบจะรายงานผลให้ศูนย์สอบทราบ และ
สามารถนําข้อมูลไปใช้ในการบริหารจัดการต่อไป 
 

 
 
 
  
  
 
 
 
 

 
 
 
 

สนามสอบต้องรายงานตามหวัข้อย่อย
ที่กําหนด 
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6. การรายงานผลการปฏบิัติงานการดําเนินการจัดสอบ และรายงานสรุปค่าใช้จ่าย ระดับสนามสอบ 
  

 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายระดับสนาม
สอบ (O-NET8.1)  ให้สนามสอบรายงานผลผ่านระบบบริหารการจัดสอบโดยใช้รหัสผู้ใช้ (username) และ
รหัสผ่าน (password) ซึ่งมีขัน้ตอน ดังนี้ 

        1. สนามสอบเข้าระบบที่ www.niets.or.th   
เลือกเมนู ระบบการบริหารการจัดสอบ หรือ สแกน 
QR Code  

 
   2.  เลือกเมนู รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ       
O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการ
ดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1) ซึ่งจะปรากฏ
บริเวณที่เมนูด้านข้างของหน้าจอ  
 3. เมื่อการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวัน สนามสอบต้องรายงานผลการ
ปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) ผ่าน
ระบบบริหารการจัดสอบ ตามหัวข้อที่ สทศ. กําหนด   

  
4.  เมื่อรายงานผลการดําเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้กด 
“ส่งรายงาน” ระบบจะรายงานผลให้ศูนย์สอบทราบ และ
สามารถนําข้อมูลไปใช้ในการบริหารจัดการต่อไป 
 

 
 
 
  
  
 
 
 
 

 
 
 
 

สนามสอบต้องรายงานตามหวัข้อย่อย
ที่กําหนด 
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6. การรายงานผลการปฏบิัติงานการดําเนินการจัดสอบ และรายงานสรุปค่าใช้จ่าย ระดับสนามสอบ 
  

 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายระดับสนาม
สอบ (O-NET8.1)  ให้สนามสอบรายงานผลผ่านระบบบริหารการจัดสอบโดยใช้รหัสผู้ใช้ (username) และ
รหัสผ่าน (password) ซึ่งมีขัน้ตอน ดังนี้ 

        1. สนามสอบเข้าระบบที่ www.niets.or.th   
เลือกเมนู ระบบการบริหารการจัดสอบ หรือ สแกน 
QR Code  

 
   2.  เลือกเมนู รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ       
O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการ
ดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1) ซึ่งจะปรากฏ
บริเวณที่เมนูด้านข้างของหน้าจอ  
 3. เมื่อการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวัน สนามสอบต้องรายงานผลการ
ปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) ผ่าน
ระบบบริหารการจัดสอบ ตามหัวข้อที่ สทศ. กําหนด   

  
4.  เมื่อรายงานผลการดําเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้กด 
“ส่งรายงาน” ระบบจะรายงานผลให้ศูนย์สอบทราบ และ
สามารถนําข้อมูลไปใช้ในการบริหารจัดการต่อไป 
 

 
 
 
  
  
 
 
 
 

 
 
 
 

สนามสอบต้องรายงานตามหวัข้อย่อย
ที่กําหนด 
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6. การรายงานผลการปฏบิัติงานการดําเนินการจัดสอบ และรายงานสรุปค่าใช้จ่าย ระดับสนามสอบ 
  

 การรายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายระดับสนาม
สอบ (O-NET8.1)  ให้สนามสอบรายงานผลผ่านระบบบริหารการจัดสอบโดยใช้รหัสผู้ใช้ (username) และ
รหัสผ่าน (password) ซึ่งมีขัน้ตอน ดังนี้ 

        1. สนามสอบเข้าระบบที่ www.niets.or.th   
เลือกเมนู ระบบการบริหารการจัดสอบ หรือ สแกน 
QR Code  

 
   2.  เลือกเมนู รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ       
O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) และรายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการ
ดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1) ซึ่งจะปรากฏ
บริเวณที่เมนูด้านข้างของหน้าจอ  
 3. เมื่อการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวัน สนามสอบต้องรายงานผลการ
ปฏิบัติงานการดําเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) ผ่าน
ระบบบริหารการจัดสอบ ตามหัวข้อที่ สทศ. กําหนด   

  
4.  เมื่อรายงานผลการดําเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้กด 
“ส่งรายงาน” ระบบจะรายงานผลให้ศูนย์สอบทราบ และ
สามารถนําข้อมูลไปใช้ในการบริหารจัดการต่อไป 
 

 
 
 
  
  
 
 
 
 

 
 
 
 

สนามสอบต้องรายงานตามหวัข้อย่อย
ที่กําหนด 

	   2.  เลือกเมนู รายงานผลการปฏิบัติงานการด�ำเนินการจัดสอบ       

O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) และรายงานสรปุค่าใช้จ่ายในการด�ำเนนิ

การจดัสอบ O-NET ระดบัสนามสอบ (O-NET8.1) ซ่ึงจะปรากฏบรเิวณทีเ่มนู

ด้านข้างของหน้าจอ 

	 3. เมื่อการสอบเสร็จสิ้นในแต่ละวัน สนามสอบต้องรายงานผล 

การปฏิบัติงานการด�ำเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET5) 

ผ่านระบบบริหารการจัดสอบ ตามหัวข้อที่ สทศ. ก�ำหนด  
	

	 4.  เมื่อรายงานผลการด�ำเนินงานเรียบร้อยแล้ว  

ให้กด “ส่งรายงาน” ระบบจะรายงานผลให้ศนูย์สอบทราบ และ

สามารถน�ำข้อมูลไปใช้ในการบริหารจัดการต่อไป

สนามสอบต้องรายงานตามหัวข้อย่อยที่กำ�หนด
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การจัดท�ำรายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการด�ำเนินการจัดสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1)
	 ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบ หัวหน้าสนามสอบหรือผู้ที่รับผิดชอบต้องจัดท�ำรายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ในระบบบริหาร

การจัดสอบ ตามช่วงเวลาที่ศูนย์สอบก�ำหนด  
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การจัดทํารายงานสรุปค่าใชจ้่ายในการดําเนินการจดัสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1) 
  ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบ หัวหน้าสนามสอบหรือผู้ที่รับผิดชอบต้องจัดทํารายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ในระบบ
บริหารการจัดสอบ ตามช่วงเวลาที่ศูนย์สอบกําหนด   

1.  เลือกเมนู “รายงานสรุปค่าใช้จ่าย” เมนูย่อย “สรุป
ค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ” 

2.  สนามสอบรายงานค่าใช้จ่ายตามรายการที่กําหนด 
และเม่ือรายงานผลการดําเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้กด 

“ส่งรายงาน”  
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การจัดทํารายงานสรุปค่าใชจ้่ายในการดําเนินการจดัสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1) 
  ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบ หัวหน้าสนามสอบหรือผู้ที่รับผิดชอบต้องจัดทํารายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ในระบบ
บริหารการจัดสอบ ตามช่วงเวลาที่ศูนย์สอบกําหนด   

1.  เลือกเมนู “รายงานสรุปค่าใช้จ่าย” เมนูย่อย “สรุป
ค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ” 

2.  สนามสอบรายงานค่าใช้จ่ายตามรายการที่กําหนด 
และเม่ือรายงานผลการดําเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้กด 

“ส่งรายงาน”  
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การจัดทํารายงานสรุปค่าใชจ้่ายในการดําเนินการจดัสอบ O-NET ระดับสนามสอบ (O-NET8.1) 
  ภายหลังเสร็จสิ้นการสอบ หัวหน้าสนามสอบหรือผู้ที่รับผิดชอบต้องจัดทํารายงานสรุปค่าใช้จ่ายฯ ในระบบ
บริหารการจัดสอบ ตามช่วงเวลาที่ศูนย์สอบกําหนด   

1.  เลือกเมนู “รายงานสรุปค่าใช้จ่าย” เมนูย่อย “สรุป
ค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ” 

2.  สนามสอบรายงานค่าใช้จ่ายตามรายการที่กําหนด 
และเม่ือรายงานผลการดําเนินงานเรียบร้อยแล้ว ให้กด 

“ส่งรายงาน”  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

	 1.  เลือกเมนู “รายงานสรุปค่าใช้จ่าย” เมนูย่อย 

“สรุปค่าใช้จ่ายระดับสนามสอบ”

	 2.  สนามสอบรายงานค่าใช้จ่ายตามรายการ

ที่ก�ำหนด และเมื่อรายงานผลการด�ำเนินงานเรียบร้อย

แล้ว ให้กด “ส่งรายงาน” 



ภาคผนวก
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เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดสอบ

ชื่อย่อ รายการเอกสาร

สนามสอบ 

ส่งให้

ศูนย์สอบ

ศูนย์สอบ

ส่งให้ 

สทศ.

ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ว่า

ด้วยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดำ�เนินการทดสอบ พ.ศ. 2557

สทศ.1 กระดาษคำ�ตอบแบบลงข้อมูล (สทศ.1) และกระดาษคำ�ตอบสำ�รอง 

(ส่งให้ สทศ. เฉพาะที่ใช้ในการสอบเท่านั้น)

 

สทศ.2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)  

สทศ.3 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (สทศ.3)  

สทศ.5 แบบฟอร์มสำ�หรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (สทศ.5)  

สทศ.6 แบบฟอร์มคำ�ขอแก้ไขข้อมูล (สทศ.6)  

O-NET 1 บัญชีรับส่งแบบทดสอบและกระดาษคำ�ตอบระหว่าง 

หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการคุมสอบ



O-NET 2 บัญชีส่งจำ�นวนกล่องกระดาษคำ�ตอบ และเอกสารอื่นๆ  

จากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ



O-NET 3 บัญชีส่งจำ�นวนกล่องกระดาษคำ�ตอบ และเอกสารอื่นๆ  

จากศูนย์สอบถึงสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ



O-NET 4 บัญชีส่งจำ�นวนกล่องแบบทดสอบ จากสนามสอบถึงศูนย์สอบ 

O-NET 5 รายงานผลการปฏิบัติงานการดำ�เนินการทดสอบทางการศึกษา 

ระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ระดับสนามสอบ  

(กรณีไม่ทำ�ผ่านระบบ)



O-NET 7 รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบ 

O-NET 8 ใบสำ�คัญรับเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานประจำ�สนามสอบ 

O-NET 8.1 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 

ระดับสนามสอบ



O-NET 9 รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน 

(ระดับศูนย์สอบ)



O-NET 10 เอกสารกำ�กับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบและ 

กล่องกระดาษคำ�ตอบ



O-NET 11 เอกสารกำ�กับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบสำ�รอง 
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 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๒   ตอนที่   ๒๐   ง ราชกิจจานเุบกษา ๕   มีนาคม   ๒๕๕๘ 
 

 

ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 
วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนนิการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบเพ่ือกําหนดแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ

ของสถาบนัทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ (องคการมหาชน)  เพ่ือใหการดําเนินการทดสอบทางการศึกษา

เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๗  มาตรา  ๘  และมาตรา  ๒๐  (๕)  แหงพระราชกฤษฎีกา

จัดตั้งสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  พ.ศ.  ๒๕๔๘  คณะกรรมการบริหาร

สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  ในคราวประชุม  ครั้งที่  ๑๒/๒๕๕๗  เมื่อวันที่  ๒๔  ธันวาคม  

พ.ศ.  ๒๕๕๗  จึงมีมติใหวางระเบียบไว  ดังตอไปนี ้

ขอ  ๑  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

วาดวยแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการทดสอบ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับ  ตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 

ขอ  ๓  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  ประกาศ  และแนวปฏิบัติอื่นในสวนท่ีมีบัญญัติไวแลวใน

ระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับบทบญัญัติแหงระเบียบนี ้ ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ  ๔  ในระเบียบนี้ 

“สถาบัน”  หมายความวา  สถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ  (องคการมหาชน)  

“ศูนยสอบ”  หมายความวา  หนวยงานซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหมีหนาที่บริหารจัดการ 

และดําเนินการเกี่ยวกับการทดสอบใหเปนไปตามมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแหงชาติ 

“สนามสอบ”  หมายความวา  สถานท่ีซึ่งสถาบันประกาศกําหนดใหเปนที่ใชในการจัดการทดสอบ 

“หองสอบ”  หมายความวา  สถานที่ในอาคารซึ่งสถาบันกําหนดใหเปนที่ที่ผูเขาสอบใชในการเขารับ

การทดสอบ 

“ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูอํานวยการสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาติ  (องคการมหาชน) 

“กรรมการประจําสนามสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่

ดําเนินการเกีย่วกบัการทดสอบในสนามสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
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“กรรมการคุมสอบ”  หมายความวา  บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งใหมีอํานาจหนาที่ควบคุมการทดสอบ

ของผูเขาสอบ 

“ผูเขาสอบ”  หมายความวา  บุคคลท่ีมีสิทธิเขารับการทดสอบ 

“การทดสอบ”  หมายความวา  การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ  การทดสอบความรู

ความสามารถ  การสอบวัดมาตรฐานวิชาการและวิชาชีพ  และการวัดและประเมินผลในลักษณะอื่น ๆ   

ที่สถาบันดําเนินการใหมีขึ้นตามอํานาจหนาที่ 

“แบบทดสอบ”  หมายความวา  เครื่องมือที่ใชสําหรับวัดผล  และประเมินผลในการทดสอบ 

“กระดาษคําตอบ”  หมายความวา  กระดาษที่ออกแบบตามลักษณะขอทดสอบ  สําหรับ 

ใหผูเขาสอบวาด  หรือเขียนคําตอบ  หรือทําเครื่องหมายในขอที่ตนเลือกเปนคําตอบในการทดสอบ 

ขอ  ๕  ใหสถาบันกําหนดประเภทการทดสอบ  วัน  เวลา  สถานท่ี  ท่ีจะทําการทดสอบ 

เปนลายลักษณอักษร  และประชาสัมพันธการทดสอบไปยังหนวยงานและบุคคลที่เกี่ยวของ 

ขอ  ๖  ใหสถาบันหรือผูท่ีไดรับมอบหมายแตงตั้งกรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบ

เพ่ือบริหารจัดการการทดสอบใหเปนไปดวยความเรียบรอยตามที่สถาบันกําหนด 

ใหผูไดรับการแตงตั้งปฏิบัติตามระเบียบนี้อยางเครงครัด 

ขอ  ๗  ใหสถาบันหรือผูที่ไดรับมอบหมายชี้แจงขอปฏิบัติตาง ๆ  เกี่ยวกับการดาํเนินการทดสอบ

ใหบุคคลที่เกี่ยวของทราบ 

ขอ ๘ ในการทดสอบ  กรรมการประจําสนามสอบ  และกรรมการคุมสอบตองปฏิบัติตาม

ขอกําหนดดังตอไปนี้   

  (๑) ตองปฏิบัติตามคูมือการดําเนินการทดสอบที่สถาบันกําหนด 

  (๒) หามคัดลอก  บันทึกภาพ  บันทึกเสียง  หรือเผยแพรแบบทดสอบ  หรือกระดาษคําตอบ 

  (๓) หามเปดเผยขอสอบในแบบทดสอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูขอสอบ

ในแบบทดสอบกอนถึงกําหนดเวลาทําแบบทดสอบ 

  (๔) หามบอกคําตอบ  หรือกระทําการใด ๆ  ใหผูเขาสอบลวงรูคําตอบของแบบทดสอบ 
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ขอ ๙ ในการทดสอบ  ผูเขาสอบตองปฏิบัติตามขอกําหนดดังตอไปนี้ 

  (๑) ผูเขาสอบจะตองนําบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนที่มีรูปถาย

หรือบัตรที่ออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถายฉบับจริงท่ียังไมหมดอายุ แสดงตอกรรมการคุมสอบกอนเขาหองสอบ  

และวางไวบนโตะที่นั่งสอบ 

  (๒) หามขีดเขียนขอความหรือทําเครื่องหมายหรือทําสัญลักษณอยางใดอยางหนึ่งไวใน

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรประจําตัวนักเรียนท่ีมีรูปถายหรือบัตรท่ีออกโดยทางราชการท่ีมีรูปถาย

หรือตัวผูเขาสอบหรือส่ิงอื่นใดที่ผูเขาสอบนําติดตัวเขามาสอบ 

  (๓) ไมอนุญาตใหผูเขาสอบเขาหองสอบหลังจากเวลากําหนดเริ่มทําการทดสอบผานไปแลว

สามสิบนาที  และไมอนุญาตใหผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวาจะหมดเวลาทําการทดสอบ  หากมีเหตุจําเปน

ระหวางทําการทดสอบใหผูเขาสอบแจงใหกรรมการคุมสอบทราบ  และใหกรรมการคุมสอบพิจารณาดําเนินการ

ตามเหตุจําเปนเปนรายกรณี 

  (๔) อนุญาตใหนําเฉพาะบัตรท่ีใชแสดงตนตอกรรมการคุมสอบ  ปากกาลูกล่ืน  ดินสอดํา

ที่มีความเขม  ๒B  กบเหลาดินสอ  และยางลบเขาหองสอบไดเทานั้น  ทั้งนี้  เวนแตสถาบันจะกําหนด 

เปนอยางอื่น 

  (๕) หามเปดแบบทดสอบ  หรือทําขอสอบกอนไดรับอนุญาตโดยเด็ดขาด  ใหผูเขาสอบ

กรอกขอมูลบนปกแบบทดสอบใหครบถวน  เมื่อกรรมการคุมสอบประกาศอนุญาตจึงเปดแบบทดสอบได  

โดยผูเขาสอบทุกคนตองอานคําชี้แจงในแบบทดสอบและคําส่ังบนกระดาษคําตอบอยางละเอียดรอบคอบ

และตองปฏิบัติตามอยางเครงครัด 

  (๖) ในกรณีระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบตองปฏิบัติ  ดังนี้ 

     (๖.๑)  การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคําตอบ  ตองระบายใหดําเขม 

เต็มวงกลม  จะระบายไมเต็มวงกลมหรือใชเครื่องหมายอื่นไมได  และตองใชดินสอดําท่ีมีความเขม ๒B เทานั้น 

   (๖.๒)  กระดาษคําตอบตองสะอาดปราศจากรอยขีดเขียนหรือเครื่องหมายใด ๆ  

เนื่องจากเครื่องตรวจกระดาษคําตอบจะตรวจตามขอมูลที่ผูเขาสอบระบายเทานั้น  สถาบันจะไมรับผิดชอบใด ๆ  

ทั้งส้ินในกรณีท่ีไมปรากฏหรือไมประกาศผลการสอบ  หากผูเขาสอบไมปฏิบัติตามขอกําหนดในขอนี้   
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  (๗) หามกระทําการใด ๆ  อันเปนการทุจริตหรือสอทุจริตในการทดสอบ  หากผูเขาสอบ 

กระทําการดังตอไปนี้จะถือวาเปนการทุจริตในการทดสอบ 

     (๗.๑)  การพูด  ถาม  บอก  หรือดูคําตอบซึ่งกันและกัน  หรือแสดงอาณัติสัญญาณ  

หรือกระทําอยางหนึ่งอยางใดอันสอไปในทางไมสุจริต 

     (๗.๒)  นําอุปกรณอื่นใดที่ไมไดรับอนุญาตมาใชในการสอบ  ซึ่งหมายความรวมถึง  

การนําอุปกรณส่ือสารและอุปกรณอิเล็กทรอนิกสทุกชนิดเขามาในหองสอบดวย 

     (๗.๓)  นําหนังสือ  ตํารา  พจนานุกรม  หรือเอกสารใด ๆ  ที่ไมไดรับอนุญาตเขามา 

ในหองสอบ   

  (๘) ขณะหมดเวลาทําการทดสอบ  หามผูเขาสอบออกจากหองสอบจนกวากรรมการ

คุมสอบจะเก็บแบบทดสอบและกระดาษคาํตอบของผูเขาสอบนั้นไปจากโตะท่ีนั่งสอบ  และอนุญาตใหผูเขาสอบ

ออกจากหองสอบ   

  (๙) หามผูเขาสอบนําแบบทดสอบและกระดาษคําตอบออกจากหองสอบโดย  เด็ดขาด 

  (๑๐)  ผูเขาสอบตองแตงกายดวยเครื่องแบบนักเรียน  เครื่องแบบนักศึกษา  หรือแตงกาย

สุภาพตามประเพณีนิยม 

ขอ  ๑๐  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๘  ใหกรรมการประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ

หรือบุคคลท่ีพบเห็นรายงานโดยตรงมายังสถาบัน 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหเรงดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงโดยทันที 

ขอ  ๑๑  เมื่อพบการฝาฝน  ตามขอ  ๙  (๑)  (๒)  (๓)  (๗)  (๘)  และ  (๙)  ใหกรรมการคุมสอบ

ดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตนและเขียนรายงานตามแบบที่สถาบันกําหนด 

เมื่อสถาบันไดรับรายงานใหดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงตอไป 

ขอ ๑๒ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๘  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ขึ้นบัญชีรายชื่อผูกระทําเปนบุคคลท่ีไมสมควรไดรับการแตงตั้งเปนกรรมการ

ประจําสนามสอบ  หรือกรรมการคุมสอบ  และแจงไปยังศูนยสอบ 
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  (๒) แจงไปยังหนวยงานตนสังกัด  หรือผูบังคับบัญชาของผูกระทําเพ่ือดําเนินการ 

ทางวินัย 

  (๓) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีท่ีเกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ ๑๓ หากมีการฝาฝนขอกําหนด  ตามขอ  ๙  สถาบันอาจดําเนินการกรณีใดกรณีหนึ่ง 

หรือหลายกรณี  ดังตอไปนี ้

  (๑) ไมประกาศผลการทดสอบในรายวิชานั้น ๆ  หรือทุกรายวิชาสําหรับผูฝาฝน 

  (๒) แจงไปยังสถานศึกษาของผูเขาสอบที่ฝาฝนขอกําหนดเพ่ือดําเนินการทางวินัย 

  (๓) แจงพฤติการณการฝาฝนไปยังสถาบันอุดมศึกษา  หรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

เพ่ือประกอบการพิจารณาประกอบการรับเขาศึกษาหรอืรับเขาทํางาน 

  (๔) พิจารณาดําเนินการฟองรอง  หรือดาํเนินคดีตามกฎหมายในกรณีท่ีเกิดความเสียหาย

อยางหนึ่งอยางใดแกสถาบันหรือระบบการทดสอบ 

ขอ  ๑๔  ใหผูอํานวยการรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจกําหนดประกาศ  คําส่ัง  ขอปฏิบัติ

ตาง ๆ  เกี่ยวกับการทดสอบได 

ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือระเบียบนี้ไมไดกําหนดเรื่องใดไว   

ใหผูอํานวยการเสนอใหคณะกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหงชาติตีความและวินิจฉัยชี้ขาด  

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๔  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

ศาสตราจารยกติติคุณ  ด็อกเตอรสมหวัง  พิธิยานุวฒัน  

ประธานกรรมการบริหารสถาบันทดสอบทางการศกึษาแหงชาต ิ
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สทศ.5 
 

แบบฟอร์มสาํหรับผูป้ฏิบัติผดิระเบียบการสอบ O-NET   ปีการศึกษา 2563 
  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแหง่ชาติ (องค์การมหาชน) 
ข้าพเจ้า..................................................... นามสกุล.................................................เลขที่น่ังสอบ............................................. 
เลขบัตรประจําตัวประชาชน..................................................นักเรียนโรงเรียน..........................................................................   
เบอร์โทรศัพทติ์ดต่อ................................. ศูนย์สอบ.................................  สนามสอบ..............................จังหวัด....................
ห้องสอบ.................ตึก/อาคาร....................................ชั้น............วันที่สอบ........................วิชา.................................................  
ได้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ เน่ืองจาก 
  ไม่มีรายชือ่ตามประกาศเลขที่นั่งสอบ    ไม่มีหลักฐานที่ใชใ้นการเขา้สอบ    มาสายเกนิ 30 นาที  
  นําอุปกรณ์ส่ือสารเข้าห้องสอบ     อื่นๆ (ระบ)ุ..................................................................................................   
(ระบุสาเหตุและความจําเป็นเพื่อประกอบการพิจารณา).............................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................................................... 
 ทั้งน้ีข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ  พร้อมได้แนบหลักฐานที่จําเป็นประกอบการ
พิจารณา  และรับทราบว่าการประกาศคะแนนสอบอยู่ในดุลยพินิจของ สทศ. 

ลงชือ่.......................................................................นกัเรยีน 
           (.........................................................................) 
ความเห็นของผู้อํานวยการโรงเรียน หรืออาจารย์ของโรงเรียน (เฉพาะกรณีที่เกี่ยวข้อง) 
 เห็นควรอนุญาต เน่ืองจาก...................................................................................................................................................... 
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชื่อ...............................................................(ตัวบรรจง)    เบอร์โทรศัพท์มอืถือ..............................................  
ความเห็นของกรรมการคุมสอบ 
  เห็นควรอนุญาต  เน่ืองจาก................................................................................................................................................... 
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก............................................................................................................................................................ 

ลงชือ่.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 1    ลงชือ่.............................................กรรมการคุมสอบคนที่ 2 
ความเห็นของหัวหน้าสนามสอบ 
  เห็นควรอนุญาต  เน่ืองจาก................................................................................................................................................... 
  ไม่อนุญาต  เนื่องจาก........................................................................................................................................................... 
ลงชือ่......................................................(ตัวบรรจง)  ตําแหนง่.................................................เบอร์ติดต่อ................................. 
ความเห็นของประธานศูนย์สอบหรือตัวแทนศูนย์สอบที่ประธานศูนย์สอบมอบหมาย 
...................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 

ลงชือ่............................................................................... 
         ตําแหน่ง............................................................................. 
ความเห็นของ สทศ.  
  เห็นควรประกาศคะแนน       เห็นควรไม่ประกาศคะแนน   

 ลงชื่อ............................................................................. 



53คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2563 สำ�หรับสนามสอบและกรรมการกลาง
คู่มือการจัดสอบ O-NET ชั้น ป.6 และ ชั้น ม.3 ปีการศึกษา 2563 สําหรับสนามสอบและกรรมการกลาง 51

 

              
สทศ.6 

 
แบบฟอร์มคาํขอแก้ไขข้อมูล   

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2563 
  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3 

เรียน  ผู้อํานวยการสถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  (องค์การมหาชน) 
ข้าพเจ้า (ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)...............................................นามสกุล................................................................. 
เลขที่นั่งสอบ   ชื่อโรงเรียน.....................................................................   
เบอร์ติดต่อ............................................................(E-mail)........................................................................................... 
รหัสศูนย์สอบ.........................................................ชื่อศูนย์สอบ..................................................................................... 
รหัสสนามสอบ.......................................................ชื่อสนามสอบ................................................................................... 
 

 มีความประสงค์จะขอแก้ไขข้อมูลในใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ (สทศ.2)   ดังนี้ 

รายการ จากเดิม ขอแก้ไขเป็น 
1.  เพศ   
2.  ช่ือ   
3.  นามสกุล   
4.  เลขประจําตัวประชาชน   
5.  รหสัโรงเรียน   
6.  เลขประจําตัวนักเรียน   
อ่ืนๆ   

 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบสําเนาหลักฐานที่จําเป็น   เพ่ือประกอบการขอแก้ไขมาด้วยแล้ว  คือ 
   สําเนาบัตรประชาชน    ใบสําคัญการเปล่ียนช่ือ-ช่ือสกุล  สําเนาทะเบียนบ้าน 
   สําเนาบัตรประจําตัวนักเรียน   อื่นๆ (ระบุ).........................................................................................  
       ลงช่ือ ..........................................................   
      (               ) 
     วันที่ ................./......................../................. 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ  การแก้ไขขอ้มูล 1 คน ต่อ 1 แผ่น ไม่ต้องแยกตามรายวิชา **หากไม่มีหลักฐาน สทศ.จะไม่แก้ไข** 
 ให้กรรมการกลางบรรจุใส่ซองเอกสารการจัดสอบของ สนามสอบ เพื่อส่งกลบั สทศ. พร้อมกับกล่องกระดาษคําตอบ 

เฉพาะเจ้าหน้าท่ี สทศ.   
ผลการแก้ไข       ดําเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว     

           ไม่ดําเนินการ  เน่ืองจาก................................................................................................................................... 
                                                              ลงชื่อผู้รับ.....................................................  เจ้าหน้าท่ี สทศ. 
                                                                  (...................................................) 
                                                                  .........../............./............ 
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                 O-NET 5 
(สําหรับสนามสอบบันทึกในระบบบริหารการจัดสอบ) 

รายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนนิการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ ระดับสนามสอบ 
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2563 
  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3         

เรียน  ประธานศูนย์สอบ ...........................................................................................................................................  
รหัสศูนย์สอบ...............................ชื่อศูนย์สอบ.......................................................................................................... 
รหัสสนามสอบ.............................ชื่อสนามสอบ....................................................................................................... 
ชื่อหัวหนา้สนามสอบ......................................................................เบอรต์ิดต่อ........................................................ 
 
ข้อมูลเก่ียวกับการสอบ 
ตาราง 1  ข้อมูลจํานวนผู้มีสทิธ์ิสอบ  
 

รหัสวิชา ช่ือวิชา จํานวน
ห้องสอบ 

จํานวนผู้มีสทิธิส์อบตาม สทศ.2 จํานวนผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (คน) รวมจํานวน  
ผู้เข้าสอบ  ทั้งหมด เข้าสอบ ขาดสอบ มีเลขที่นั่งสอบ ไม่มีเลขที่นั่งสอบ 

 คณิตศาสตร์        
 ภาษาไทย        
 วิทยาศาสตร ์        
 ภาษาอังกฤษ        

 
ตาราง 2 ข้อมลูคณะกรรมการระดับสนามสอบที่ผ่านการรับรองมาตรฐานจาก สทศ. (โครงการพัฒนาบุคลากรด้านการจัดสอบ)  

 

ที ่ ตําแหน่ง จํานวนตาม
คําสั่ง (คน) 

จํานวนผู้ปฏิบัติหน้าที่  ผลการปฏิบัติหน้าที่ (ระบุจํานวน) 
มา (คน) ไม่มา (คน) ถูกต้อง

สมบูรณ์ 
ผิดพลาด
เล็กน้อย 

ผิดพลาด
มาก 

ระบุกรณี
ผิดพลาด 

1 หัวหน้าสนามสอบ        
2 กรรมการกลาง        
3 กรรมการคุมสอบ        
 
 
 
 
 
 
 
 
  

หมายเหตุ  (สนามสอบเป็นผู้รายงาน) 
      การรายงานผลการปฏิบัติงานการดําเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ 
ระดับสนามสอบ (O-NET5) ให้รายงานผ่านระบบบริหารการจัดสอบ ผ่านทางเว็บไซต์ 
สทศ. (www.niets.or.th) เมนู “ระบบบริหารการจัดสอบ”  สนามสอบสามารถรายงาน
โดยใช้รหัสผู้ใช้ (username) และรหัสผ่าน (password) ในการเข้าระบบ  
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ตาราง 3  ข้อมูลคณะกรรมการระดับสนามสอบท่ีไม่ผ่านการรับรองมาตรฐานจาก สทศ. (โครงการพัฒนาบุคลากร
ด้านการจัดสอบ)  
 

ที ่ ตําแหน่ง จํานวน
ตามคําสั่ง 

(คน) 

จํานวนผู้ปฏิบัติหน้าที่  ผลการปฏิบัติหน้าที่ (ระบุจํานวน) 

มา ไม่มา ถูกต้อง
สมบูรณ์ 

ผิดพลาด
เล็กน้อย 

ผิดพลาด
มาก 

ระบุกรณี
ผิดพลาด 

1 หัวหน้าสนามสอบ        
2 กรรมการกลาง        
3 กรรมการคุมสอบ        
4 กรรมการคุมสอบสํารอง        
5 เจ้าหน้าที่ประสานงาน

ประจําสนามสอบ 
       

6 เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์        
7 เจ้าหน้าทีพ่ยาบาล        
8 นักการภารโรง        
9 เจ้าหน้าทีต่ํารวจ        
10 อื่นๆ         
 
ตาราง 4  ข้อมลูการใช้แบบทดสอบและกระดาษคําตอบสํารอง  
 

แบบทดสอบสํารอง กระดาษคาํตอบสํารอง 

กรณี 
ระบุรหัสวิชา / 
จํานวนฉบับ กรณี 

ระบุรหัสวิชา /  
จํานวนแผ่น 

        
1.พิมพ์ไม่ชัดเจน     1.ระบุข้อมูลไมต่รงกับผู้เข้าสอบ     
2.ชํารุดฉีกขาด     2.ชํารุดฉีกขาด     
3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุหน้าซอง     3.จํานวนไม่ตรงตามที่ระบุหน้าซอง     
4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ     4.ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ     
5.อื่นๆ     5.อื่นๆ     

จํานวนรวมทั้งสิ้น     จํานวนรวมทั้งสิ้น     
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ตาราง 5   ข้อมูลการปฏิบัติผิดระเบียบการสอบของผู้เข้าสอบ  
 

ที่ สาเหต ุ ระบุรหัสวิชา/จํานวน (คน) 
    รวม 

1 เข้าสอบโดยไม่ได้รับอนุมัตจิากศูนย์สอบ      
2 ไม่มีบัตรหรือหลักฐานแสดงตน      
3 ไปผิดสนามสอบ      
4 มาสายเกิน 30 นาท ี      
5 นําเครื่องมือส่ือสารและ/หรือนําอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์

เข้าห้องสอบ 
     

6 ออกจากห้องสอบก่อนหมดเวลาสอบ      
7 นํานาฬิกาประเภทท่ีไม่อนุญาตเข้าห้องสอบ      
8 ส่อทุจรติในการสอบ (ระบุ).....................................      
9 ส่อทุจรติในการสอบ (ระบุ).....................................      

10. ส่อทุจรติในการสอบ (ระบุ).....................................      
 
ตาราง 6  ข้อมูลการปฏิบัติผิดระเบียบการสอบของคณะกรรมการระดับสนามสอบ  
 

ที่ สาเหต ุ ระบุรหัสวิชา/จํานวน (คน) 
    รวม 

1 ไม่ปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบระดับสนามสอบ      
2 คัดลอก บันทกึภาพ บันทึกเสียง หรอืเผยแพร่

แบบทดสอบหรอืกระดาษคําตอบ 
     

3 เปิดเผยขอ้สอบในแบบทดสอบหรือกระทําการให ้
ผู้เข้าสอบล่วงรูข้้อสอบกอ่นถงึเวลาสอบ 

     

4 บอกคําตอบ หรอืกระทําการให้ผู้เข้าสอบล่วงรูคํ้าตอบ      
5 ส่อทุจรติในการปฏิบัติหน้าที่ 

(ระบุ)..................................... 
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ผลการปฏิบัตงิาน ปญัหาและข้อเสนอแนะ 
คําชี้แจง แบบรายงานในส่วนนี้ ขอให้หัวหน้าสนามสอบรายงานผลตามความเป็นจริงโดยทําเครื่องหมาย ลงในช่องที่เป็นจริง   
เกณฑ์การประเมินระดับการปฏิบัติตามมาตรฐานการทดสอบ     

- มาก (3)    หมายถึง  มีการปฏิบัติร้อยละ  90  ขึ้นไป 
- ปานกลาง (2)   หมายถึง  มีการปฏิบัติร้อยละ  70-90   
- น้อย (1)  หมายถึง  มีการปฏิบัติน้อยกว่าร้อยละ 70 
- ไม่ปฏิบัติ (0)  หมายถึง  ไม่พบการปฏิบัติ 

 

 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การประเมินระดับการปฏิบัติ 

มาก  
(3) 

ปานกลาง 
(2) 

น้อย 
(1) 

ไม่ปฏิบัติ 
(0) 

ก่อนการสอบ     
1. การประสานงานและบริหารจดัการของศูนย์สอบมีประสิทธิภาพ     
2. การจดัประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบมีความเหมาะสม     
3. คู่มือการจดัสอบสําหรับคณะกรรมการระดับสนามสอบเหมาะสมและมีจํานวน

เพียงพอ 
    

4. สถานที่ทีจ่ัดเปน็สนามสอบมีความเหมาะสม     
5. การเดินทางไปยังสนามสอบสะดวก     
6. สนามสอบมีระบบสาธารณูปโภคเพียงพอ     
7. ห้องกองกลางทีเ่ก็บรกัษาแบบทดสอบ กระดาษคําตอบและเอกสารประกอบการ

สอบมีความเหมาะสม 
    

8. ความเหมาะสมของการติดเอกสารประชาสัมพนัธ์การสอบที่บอร์ดประชาสัมพันธ์และ
บริเวณหน้าห้องสอบ 

    

9. ห้องสอบมขีนาดและแสงสว่างเหมาะสม       
10.ในห้องสอบไม่มบีอร์ดความรู้หรอืข้อความที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เข้าสอบในการทาํ

แบบทดสอบ 
    

11.การจดัโต๊ะเก้าอีใ้นห้องสอบมีความเหมาะสม มีจํานวนตามที่ สทศ. กําหนด       
12.ความถูกตอ้งของการติดสติก๊เกอร์ขอ้มูลผู้เข้าสอบบนโต๊ะ     
13.กล่องแบบทดสอบอยู่ในสภาพสมบูรณ์ถกูปิดดว้ยเทปกาวและรัดด้วยสายรัดทีม่ีโลโก้ 

สทศ. 
    

14.สนามสอบเปิดกล่องแบบทดสอบก่อนเวลาสอบไม่เกิน 1 ชัว่โมง     
15.ซองแบบทดสอบที่บรรจุอยูใ่นกล่อง  มีสภาพสมบูรณ์ไม่มีรอยฉีกขาดและบริเวณปากซองมี

การปิดทับด้วยสติ๊กเกอร์แบบทําลายตัวเองท่ีไม่ฉีกขาด 
    

16. จํานวนซองแบบทดสอบที่บรรจุอยู่ในกล่องมีจํานวนครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้หน้ากล่อง     
17. คณะกรรมการระดับสนามสอบปฏิบัติหน้าที่ตามคําส่ังอย่างเครง่ครัด     
18.กรรมการคุมสอบรายงานตัวเพือ่รบัซองแบบทดสอบและกระดาษคําตอบภายในช่วงเวลาที่ 

สทศ. กําหนด  (กอ่นถึงเวลาสอบ 30 นาท)ี 
    

19. สถานที่ในการรบั – ส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบมีความเหมาะสม     
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 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การประเมินระดับการปฏิบัติ 

มาก 
(3) 

ปานกลาง  
(2) 

น้อย 
(1) 

ไม่ปฏิบัติ 
(0) 

20.กรรมการคุมสอบรับซองแบบทดสอบตามวิชาสอบที่กําหนด 
ไม่พบการรับซองแบบทดสอบวชิาที่ยังไมถ่ึงเวลาสอบไปเก็บไว ้

    

21.หลังจากรับซองแบบทดสอบแล้ว กรรมการคุมสอบนําซองแบบทดสอบไปทีห่อ้ง
สอบทันท ี

    

22.สนามสอบทําการตรวจสอบขอ้มูลของผู้เข้าสอบกรณพีิเศษและจัดสถานที่
สําหรับผู้เข้าสอบกรณพีิเศษอยา่งเหมาะสม 

    

ระหว่างการสอบ     
1. กรรมการคุมสอบทําการตรวจสอบหลักฐานและอุปกรณ์การสอบของผู้เข้าสอบ 

ตามที่ สทศ. กําหนด 
   

2. กรรมการคุมสอบชี้แจงข้อปฏิบัติและระเบียบการสอบก่อนเริ่มสอบ    
3. ก่อนเปิดซองแบบทดสอบ กรรมการคุมสอบเชิญผู้เข้าสอบ 2 คนเป็นสักขีพยาน

ในการเปิดซองแบบทดสอบ 
   

4. กรรมการคุมสอบแจกแบบทดสอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากน้อย  
ไปหามากหรือแจกเป็นรูปตัว U ตามที่กําหนด 

   

5. กรรมการคุมสอบแจกกระดาษคําตอบเรียงตามลําดับเลขที่นั่งสอบจากน้อยไป
หามากหรือแจกเป็นรูปตัว  U ตามที่กําหนด 

   

6. ขณะอยู่ในห้องสอบผู้เข้าสอบปฏิบัติตามระเบียบของ สทศ. อย่างเคร่งครัด    
7. ไม่พบพฤติกรรมของผู้เข้าสอบที่ส่อทุจริต    
8. กรรมการคุมสอบปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างเหมาะสม (ไม่พูดคุยกันไม่เพิกเฉย  

ต่อการคุมสอบ ไม่ปฏิบัติภารกิจส่วนตัวระหว่างคุมสอบ) 
   

9. ไม่พบการช้ีแนะหรือพฤติกรรมสุ่มเส่ียงของกรรมการคุมสอบที่ช่วยเหลือให้ผู้เข้า
สอบได้คะแนนสูงขึ้น 

   

10.ไม่พบการทุจริตภายในห้องสอบ (ทั้งที่เกิดจากผู้เข้าสอบหรือเกิดจากบุคลากร
ประจําสนามสอบ) 

   

11.เมื่อหมดเวลาสอบกรรมการคุมสอบแจ้งให้ผู้เข้าสอบหยุดทําแบบทดสอบทันที 
(ไม่มีการต่อเวลาในการทําแบบทดสอบ) 

   

12.กรรมการคุมสอบไม่ได้นําแบบทดสอบมาอ่านหรือวิพากย์วิจารณ์ระหว่างการ
สอบ 

   

หลังเสร็จสิ้นการสอบ    
1. กรรมการคุมสอบเก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบและตรวจนับครบถ้วน  

ตามจํานวนทั้งผู้เข้าสอบและผู้ขาดสอบในแต่ละห้องสอบก่อนอนุญาตให้ผู้เข้า 
     สอบออกจากห้องสอบ 

   

2. เมื่อกรรมการคุมสอบนํากระดาษคําตอบและแบบทดสอบมาส่งที่กรรมการกลาง    
กรรมการกลางได้ทําการตรวจนับก่อนที่จะปิดผนึกซองกระดาษคําตอบ 
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 ขั้นตอนการดําเนินการ 
การประเมินระดับการปฏิบัติ 

มาก 
(3) 

ปานกลาง  
(2) 

น้อย 
(1) 

ไม่ปฏิบัติ 
(0) 

หลังเสร็จสิ้นการสอบ     
3. กระบวนการทํางานของกรรมการกลางเป็นไปตามขั้นตอนที่ สทศ.   
   กําหนด ไม่มีการส่อทุจริตหรือปฏิบัตินอกเหนือจากที่ สทศ. กําหนด 

    

4. ตัวแทนศูนย์สอบเป็นผู้ที่ทําหน้าที่ในการปิดสติ๊กเกอร์ทําลายตัวเองที่ปาก 
   ซองกระดาษคําตอบ 

    

5. สนามสอบเก็บรวบรวมซองกระดาษคําตอบอยู่ในสถานที่เหมาะสม  
   ปลอดภัย ไม่ส่อทุจริต ก่อนบรรจุใส่กล่องปรับขนาดเพื่อส่งให้ศูนย์สอบ 

    

6. หลังเสร็จส้ินการสอบแต่ละวิชาหัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลางนําซอง 
   กระดาษคําตอบบรรจุใส่กล่องสําหรับบรรจุซองกระดาษคําตอบทันที 

    

7. สนามสอบเก็บแบบทดสอบไว้ในสถานที่ปลอดภัย ไม่มีการนํามาอ่าน      
   หรือทําสําเนา 

    

8. หลังเสร็จส้ินการสอบในแต่ละวันหัวหน้าสนามสอบได้ส่งมอบกล่องบรรรจุ 
    ซองกระดาษคําตอบและเอกสารการสอบให้ตัวแทนศูนย์สอบ 

    

 

สรุปผลการปฏิบัติงานของสนามสอบ  (ระบบจะวิเคราะห์และสรุปให้อัตโนมัติ) 
  การปฏิบัตงิานอยูใ่นระดับมาตรฐานดีเยี่ยม (คะแนนรวมมากกว่า 90% ขึ้นไป)            คะแนนที่ได้ ......................% 
  การปฏิบัตงิานอยูใ่นระดับมาตรฐานดี  (คะแนนรวม 70% - 90%)                          คะแนนที่ได้ ......................% 
  การปฏิบัตงิานอยูใ่นระดับควรปรับปรุง (คะแนนรวมน้อยกว่า 70%)                        คะแนนท่ีได้ ......................% 
การรับ-ส่งกลอ่งบรรจุแบบทดสอบและกระดาษคําตอบระหว่างศูนยส์อบกบัสนามสอบ 

กิจกรรม ช่วงเวลา 
1. สนามสอบได้รบัแบบทดสอบและกระดาษคําตอบจากศูนย์สอบ  ก่อน วันสอบ 3 วัน 

 ก่อน วันสอบ 2 วัน 
 ก่อน วันสอบ 1 วัน 
 เช้าวันสอบ 

2. สนามสอบส่งกล่องกระดาษคําตอบและเอกสารการจัดสอบใหศู้นย์สอบ  ภายในวันสอบ 
 หลงั วันสอบ 1 วัน 
 หลงั วันสอบ 2 วัน 
 หลงั วันสอบ 3 วัน 

 

ข้อเสนอแนะเพื่อพัฒนาการบริหารการจัดสอบ 
.................................................................................................................................................................................................. 

 
 

 

ลงชือ่.............................................................หวัหน้าสนามสอบ 
       (……………………………………………………) 
             …………/………../………… 
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O-NET 7 
 

(สําหรับตัวแทนศูนย์สอบประจําสนามสอบบันทึกแล้วส่งเก็บไว้ท่ีศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติหน้าท่ี) 
รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศนูย์สอบ  

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพืน้ฐาน (O-NET)  ปีการศึกษา 2563 
  ระดับชัน้ประถมศึกษาปีที่ 6          ระดับชั้นมัธยมศึกษาปทีี่ 3 

เรียน  ประธานศูนย์สอบ 
 ข้าพเจ้า .....................................................เบอร์ติดต่อ (โปรดระบุ) ............................................เป็นตัวแทน
ศูนย์สอบประจาํสนามสอบ.......................................ของการสอบ O-NET  ศนูย์สอบ.....................................................
ขอรายงานการดําเนินการ  ดังน้ี 
ผลการปฏิบัติงาน  ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
คําชี้แจง ให้ท่านใส่เครื่องหมาย   ลงในช่องทีต่รงกับความเป็นจรงิ  ถ้าใส่เครือ่งหมาย   ลงในช่องไม่ใช่ ให้ระบุ

ปัญหาและข้อเสนอแนะด้วย 

ขั้นตอนการดําเนินการ 
เป็นตามแนวปฏิบัติ 

ปัญหาและข้อเสนอแนะ 
ใช่ ไม่ใช่ 

1.  นําส่งกล่องแบบทดสอบ กล่องกระดาษคําตอบ เอกสารและ  
    อุปกรณ์ที่เกีย่วข้องกับการจดัสอบ จากศูนยส์อบไปยังสนาม 
    สอบครบถ้วน อยู่ในสภาพเรียบรอ้ยและปลอดภัย 
2.  หวัหน้าสนามสอบปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรบัผิดชอบและ    
     เป็นตามคู่มือการจัดสอบของ สทศ. ทุกคน 
3.  กรรมการกลางปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบและเป็น 
    ตามคู่มือการจัดสอบของ สทศ. ทกุคน 
4.  กรรมการคุมสอบปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรบัผิดชอบและ 
    เป็นไปตามคู่มือการจัดสอบของ สทศ. ทกุคน 
5.  ผู้เข้าสอบปฏิบัติตามระเบียบการเข้าห้องสอบ  
6.  การเปดิกล่องแบบทดสอบและกล่องกระดาษคําตอบตาม 
    เวลาที่ สทศ. กําหนด 
7.  การตรวจนับจํานวนกระดาษคําตอบครบถว้นแล้วปิดผนึก 
    ซองและปิดทับด้วยสติก๊เกอร์แบบทําลายตวัเองทันที เมื่อ 
    เสร็จส้ินการสอบในแต่ละวิชา 
8.  การดําเนินการจดัสอบของสนามสอบมีความเรียบร้อย  
    โปร่งใสและยุติธรรม 
9.  การบรรจุซองกระดาษคําตอบลงในกล่อง เมื่อเสร็จส้ิน 
    การสอบในแต่ละวิชา 
10.  การส่งกล่องกระดาษคําตอบ กล่องแบบทดสอบ และ 
     เอกสารที่ เกี่ยวข้องกับการจัดสอบ จากสนามสอบไปยัง 
     ศูนย์สอบครบถ้วนอยู่ในสภาพเรียบร้อยและปลอดภัย 
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....................................................... 

                ลงชื่อ......................................................ตัวแทนศูนย์สอบประจาํสนามสอบ 
                                                          (.....................................................)   
                               ……..… / ….……… /…………  
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เครื่องมือสื่อสารทุกชนิดเข้าห้องสอบ หากผู้ใดฝ่าฝืนจะถอืว่าทุจริต ในการทํา
แบบทดสอบ  

วิทยาศาสตร ์
เวลา 13.00 น. 

คณิตศาสตร ์
เวลา 8.40 น. 

ให้ผู้เข้าสอบไปรอที่หน้าห้องสอบ ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีก
ครั้งหน่ึง (ประกาศซ้ํา “ห้ามเข้าห้องสอบ...”) 

วิทยาศาสตร ์
เวลา 13.10 น. 

คณิตศาสตร ์
เวลา 8.45 น. 

   ให้ผู้เข้าสอบ เข้าห้องสอบได้ (ประกาศซ้ํา) ห้ามผู้เข้าสอบนําอุปกรณ์ที่ใช้
ในการคํานวน อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์และเคร่ืองมือสื่อสารทุกชนิดเข้าห้องสอบ  
   หากผูใ้ดฝ่าฝืนจะถือว่าทุจริต อนุญาตให้ผู้เข้าสอบใช้อุปกรณ์ดังต่อไปนี้ 
ปากกา ดินสอดํา 2B ยางลบและกบเหลาดินสอ  
** สําหรับการสอบวิชาภาษาไทย ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 อนุญาตให้ผู้เข้าสอบใช้
อุปกรณ์ดังต่อไปน้ี ปากกา ดินสอและดินสอดํา 2B ยางลบ กบเหลาดินสอ 
น้ํายาลบคําผิด ยางลบหมึก เข้าห้องสอบได้ และห้ามผู้เข้าสอบเปิดแบบทดสอบ
จนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกครั้ง  (ประกาศซ้ําอีกครั้งหน่ึง)  

วิทยาศาสตร ์
เวลา 13.15 น. 

ภาษาไทย 
เวลา 10.15 น. 

ภาษาอังกฤษ 
เวลา 14.45 น. 

คณิตศาสตร ์
เวลา 09.00 น. 

ขณะนี้เวลา ...........................น.  
  ใหผู้้เข้าสอบลงมือทําแบบทดสอบได้ ผูเ้ข้าสอบจะไม่ได้รับอนุญาตให้ออก
จากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ 

วิทยาศาสตร ์
เวลา 13.30 น. 

ภาษาไทย 
เวลา 10.30 น. 

ภาษาอังกฤษ 
เวลา 15.00 น. 

คณิตศาสตร์   
เวลา 09.30 น. 

เรียนกรรมการคุมสอบทุกท่าน ขณะนี้เวลา……………………น.  
  ผ่านการสอบไปแล้ว 30 นาที หมดเวลาที่จะอนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้าห้อง
สอบ 

วิทยาศาสตร์ 
เวลา  14.0 น. 

ภาษาไทย 
 เวลา 11.00 น. 

ภาษาอังกฤษ  
เวลา 15.30 น. 

คณิตศาสตร์  
 เวลา 09.55 น. 

ขณะนี้เหลือเวลาอีก 5 นาท ี จะหมดเวลาสอบ   
   ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษคําตอบ 

วิทยาศาสตร์ 
เวลา  14.25 น. 

ภาษาไทย  
เวลา 11.55 น. 

ภาษาอังกฤษ  
เวลา 15.55 น. 

คณิตศาสตร์  
 เวลา 10.00 น. 

หมดเวลาทําแบบทดสอบ  
  ขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกา  และห้ามลุกออกจากท่ีนั่งสอบจนกว่า
กรรมการคุมสอบอนุญาต    
  คาบต่อไปจะเป็นการสอบวิชา………………… จะเริ่มสอบเวลา ……………. น.  

วิทยาศาสตร์ 
เวลา  14.30 น. 

ภาษาไทย 
 เวลา 12.00 น. 

ภาษาอังกฤษ  
เวลา 16.00 น. 

ตัวอย่างการประชาสัมพันธ์การจัดสอบที่สนามสอบ ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6
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เวลา 09.30 น	 ที่นี่สนามสอบ..……………………คาบนี้จะเป็นการสอบวิชาคณิตศาสตร์ 

		  ห้ามผู้เข้าสอบน�ำอุปกรณ์ที่ใช้ในการค�ำนวน อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์และเครื่องมือสื่อสารทุกชนิด

เข้าห้องสอบ หากผู้ใดฝ่าฝืนจะถือว่าทุจริต  ทั้งนี้ในการท�ำแบบทดสอบ อนุญาตให้ผู้เข้าสอบใช้

อุปกรณ์ดังต่อไปนี้ ปากกา ดินสอด�ำ 2B  ยางลบและกบเหลาดินสอ

เวลา 09.40 น.	 ให้ผู้เข้าสอบไปรอที่หน้าห้องสอบ ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกครั้งหนึ่ง 

		  (ประกาศซ�้ำ “ห้ามเข้าห้องสอบ...”)

เวลา 09.45 น.	 ให้ผู้เข้าสอบ เข้าห้องสอบได้ (ประกาศซ�้ำอีกครั้งหนึ่ง )

		  ห้ามผู้เข้าสอบเปิดแบบทดสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกครั้ง  (ประกาศซ�้ำอีกครั้งหนึ่ง)

เวลา 10.00 น.	 ขณะนี้เวลา 10.00 น. ให้ผู้เข้าสอบลงมือท�ำแบบทดสอบได้ ผู้เข้าสอบจะไม่ได้รับอนุญาตให้ออก

จากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ

เวลา 10.30 น.	 เรียนกรรมการคุมสอบทุกท่าน ขณะนี้เวลา 10.30 น. หมดเวลาที่จะอนุญาตให้ผู้เข้าสอบ 

เข้าห้องสอบ

เวลา 11.00 น.  	 ขณะนี้เวลา 11.00 น. เหลือเวลาอีก 30 นาทีจะหมดเวลาสอบ

เวลา 11.25 น.	 ขณะนี้เหลือเวลาอีก 5 นาทีจะหมดเวลาสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของ	

กระดาษค�ำตอบ

เวลา 11.30 น.	 หมดเวลาสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกาและห้ามลุกออกจากที่นั่งสอบจนกว่ากรรมการ 

คุมสอบจะอนุญาตคาบต่อไปจะเป็นการสอบวิชาภาษาไทย โดยจะเริ่มสอบเวลา 13.00 น.  

เวลา 12.30 น.	 ท่ีน่ีสนามสอบ..…………………………คาบน้ีจะเป็นการสอบวิชาภาษาไทย ห้ามผู้เข้าสอบน�ำอุปกรณ์ 

ที่ใช้ใน การค�ำนวน อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์และเคร่ืองมือส่ือสารทุกชนิดเข้าห้องสอบ หากผู้ใด

ฝ่าฝืนจะถอืว่าทจุรติ ทัง้นีใ้นการท�ำแบบทดสอบ อนญุาตให้ผู้เข้าสอบใช้อปุกรณ์ดังต่อไปนี ้ปากกา  

ดินสอด�ำ 2B  ยางลบและ กบเหลาดินสอ

ตัวอย่างการประชาสัมพันธ์ในวันสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 
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ส�ำหรับการสอบวันพรุ่งนี้ (วันอาทิตย์ที่ 14 มีนาคม พ.ศ.2564) จะเริ่มสอบ

ตั้งแต่	 เวลา 10.00 – 11.30 น.    สอบ วิชาวิทยาศาสตร์

	 เวลา 13.00 – 14.30 น.    สอบ วิชาภาษาอังกฤษ

เวลา 12.40 น.	 ให้ผู้เข้าสอบไปรอที่หน้าห้องสอบ  ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกครั้งหนึ่ง 

		  (ประกาศซ�้ำ “ห้ามเข้าห้องสอบ…”)

เวลา 12.45 น.	 -  ให้ผู้เข้าสอบ เข้าห้องสอบได้ (ประกาศซ�้ำอีกครั้งหนึ่ง)

		  -  ห้ามผู้เข้าสอบเปิดแบบทดสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกครั้ง  (ประกาศซ�้ำอีกครั้งหนึ่ง)

เวลา 13.00 น.	 ขณะนี้เวลา 13.00 น. ให้ผู้เข้าสอบลงมือท�ำแบบทดสอบได้ 

		   ผู้เข้าสอบจะไม่ได้รับอนุญาตให้ออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ

เวลา 13.30 น.	 เรียนกรรมการคุมสอบทุกท่าน ขณะนี้ เวลา 13.30 น. หมดเวลาที่จะอนุญาตให้ผู้เข้าสอบ 

เข้าห้องสอบ  

เวลา 14.00 น.	 ขณะนี้เวลา 14.00 น. เหลือเวลาอีก 30 นาทีจะหมดเวลาสอบ

เวลา 14.25 น.	 ขณะนี้เหลือเวลาอีก  5  นาทีจะหมดเวลาท�ำแบบทดสอบ 

		   ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษค�ำตอบ

เวลา 14.30 น.	 หมดเวลาสอบขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกาและห้ามลุกออกจากท่ีนั่งสอบจนกว่ากรรมการ 

คุมสอบจะอนุญาต  

 

ตัวอย่างการประชาสัมพนัธใ์นวันสอบ ชัน้มัธยมศึกษาปทีี่ 3  
 

เวลา 09.30 น ที่นี่สนามสอบ..……………………คาบนี้จะเป็นการสอบวิชาคณิตศาสตร์  
 ห้ามผู้เข้าสอบนาํอุปกรณ์ทีใ่ช้ในการคํานวน อปุกรณอ์ิเล็กทรอนิกส์และเครื่องมือส่ือสารทุกชนิดเข้าหอ้งสอบ 

หากผู้ใดฝ่าฝืนจะถือว่าทจุริต  ทัง้นี้ในการทําแบบทดสอบ อนุญาตให้ผู้เข้าสอบใช้อุปกรณ์ดังต่อไปน้ี ปากกา 
ดินสอดํา 2B  ยางลบและกบเหลาดินสอ 

 

เวลา 09.40 น.  ให้ผู้เข้าสอบไปรอทีห่น้าห้องสอบ ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอกีครั้งหนึ่ง  
  (ประกาศซ้ํา “ห้ามเข้าหอ้งสอบ...”) 
 

เวลา 09.45 น. ให้ผู้เข้าสอบ เขา้ห้องสอบได้ (ประกาศซ้ําอีกครัง้หนึ่ง ) 
 ห้ามผู้เข้าสอบเปิดแบบทดสอบจนกว่าจะไดร้ับสัญญาณอีกครั้ง  (ประกาศซ้ําอกีครั้งหนึ่ง) 
 

เวลา 10.00 น. ขณะนี้เวลา 10.00 น. ให้ผู้เข้าสอบลงมือทําแบบทดสอบได้ ผู้เข้าสอบจะไม่ไดร้ับอนุญาตให้ออกจากห้องสอบ
จนกว่าจะหมดเวลาสอบ 

 

เวลา 10.30 น. เรียนกรรมการคุมสอบทุกท่าน ขณะนี้เวลา 10.30 น. หมดเวลาท่ีจะอนุญาตให้ผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบ 
 

เวลา 11.00 น.   ขณะนี้เวลา 11.00 น. เหลือเวลาอีก 30 นาทจีะหมดเวลาสอบ 
 

เวลา 11.25 น. ขณะนี้เหลือเวลาอีก 5 นาทีจะหมดเวลาสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของ กระดาษคําตอบ 
 

เวลา 11.30 น. หมดเวลาสอบ ขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกาและห้ามลุกออกจากที่นั่งสอบจนกว่ากรรมการคมุสอบ 
 จะอนุญาตคาบต่อไปจะเป็นการสอบวิชาภาษาไทย โดยจะเริ่มสอบเวลา 13.00 น.   
 

เวลา 12.30 น. ที่นี่สนามสอบ..…………………………คาบนี้จะเปน็การสอบวิชาภาษาไทย ห้ามผู้เข้าสอบนําอุปกรณท์ี่ใช้ใน
 การคํานวน อุปกรณอ์ิเล็กทรอนิกส์และเครื่องมือส่ือสารทกุชนิดเข้าหอ้งสอบ หากผู้ใดฝ่าฝืนจะถือว่าทจุริต  
 ทั้งน้ีในการทําแบบทดสอบ อนญุาตให้ผู้เข้าสอบใช้อุปกรณ์ดงัต่อไปนี้ ปากกา ดินสอดํา 2B  ยางลบและ
 กบเหลาดินสอ 
 

เวลา 12.40 น. ให้ผู้เข้าสอบไปรอที่หน้าห้องสอบ  ห้ามเข้าห้องสอบจนกว่าจะได้รับสัญญาณอีกครั้งหนึ่ง  
 (ประกาศซ้ํา “ห้ามเข้าหอ้งสอบ…”) 
 

เวลา 12.45 น. -  ให้ผู้เข้าสอบ เข้าห้องสอบได้ (ประกาศซ้ําอกีครั้งหนึง่) 
 -  ห้ามผู้เข้าสอบเปิดแบบทดสอบจนกว่าจะไดร้ับสัญญาณอกีครั้ง  (ประกาศซ้ําอีกครัง้หนึ่ง) 
 

เวลา 13.00 น. ขณะนี้เวลา 13.00 น. ให้ผู้เข้าสอบลงมือทําแบบทดสอบได้  
   ผู้เข้าสอบจะไม่ได้รับอนุญาต ให้ออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลาสอบ 

 

เวลา 13.30 น. เรียนกรรมการคุมสอบทุกท่าน ขณะนี้ เวลา 13.30 น. หมดเวลาที่จะอนุญาตใหผู้้เข้าสอบเข้าห้องสอบ   
 

เวลา 14.00 น. ขณะนี้เวลา 14.00 น. เหลือเวลาอีก 30 นาทจีะหมดเวลาสอบ 
 

เวลา 14.25 น. ขณะนี้เหลือเวลาอีก  5  นาทีจะหมดเวลาทําแบบทดสอบ  
   ขอให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษคําตอบ 
 

เวลา 14.30 น. หมดเวลาสอบขอให้ผู้เข้าสอบวางดินสอ ปากกาและห้ามลุกออกจากที่นั่งสอบจนกว่ากรรมการคมุสอบจะ อนุญาต   
 

 สําหรับการสอบวันพรุ่งน้ี (วนัอาทิตยท์ี่ 14 มีนาคม พ.ศ.2564) จะเร่ิมสอบ 
      ต้ังแต่ เวลา 10.00 – 11.30 น.    สอบ วิชาวิทยาศาสตร์ 
            เวลา 13.00 – 14.30 น.    สอบ วชิาภาษาอังกฤษ 

 
 



ขอความร่วมมือคณะกรรมการระดับสนามสอบ

แสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการใช้งานคู่มือการจัดสอบ O-NET 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  ปีการศึกษา 2563

ส�ำหรับสนามสอบและกรรมการกลาง
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