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การสมัครสมาชิก 
1) เขาไปที่เว็บไซต www.ksp.or.th และเลือกระบบ KSP Self-Service 

 

 
 

 
2) หลงัจากเลอืกระบบ KSP Self-Service จะปรากฏหนาจอดังภาพ 

 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

1) กดไปที่ “สมัครสมาชิกใหม” และกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน เชน 

 ขอมูลทั่วไป หมายถึง ขอมูลเบื้องตนของบุคคล เชน ที่อยูตามทะเบียนบาน ที่อยูที่สะดวกในการติดตอ 
และ สถานที่ทํางาน 
 รหัสผาน หมายถึง รหัสผานที่กําหนดเพื่อใชเขาสูระบบ KSP Self-Service 

2) รอผลการสมัครหลังจากสมัครสมาชิกผานแลวภายใน 5 นาที เพื่อตรวจสอบขอมูลการยืนยันตัวบุคคลกับ

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย การยืนยันตัวตนของระบบ KSP Self-Service  

3) เขาระบบ KSP Self-Service โดยใสเลขบัตรประชาชน และรหัสผานตามที่สมัครสมาชิกไว 
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5. การเขาใชงานระบบ KSP e Service 
หลังจากคุรุสภาแจงผลการสมัครสมาชิกไปยัง e-mail แลว สามารถเขาใชระบบไดโดยใสเลขบัตรประชาชน 

และรหัสผาน ตามที่ไดสมัครสมาชิกแลว 
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ภาพแสดงหนาจอหลังจากเขาระบบ KSP Self Service 
 

 
 
 

 

หนาจอหลักจะประกอบไปดวยสวนตาง ๆ ท่ีสําคัญ ดังน้ี  
หมายเลข 1   คือ   ชื่อระบบ 
หมายเลข 2   คือ   ชื่อผูใชระบบ 
หมายเลข 3   คือ   เมนูออกจากระบบ 
หมายเลข 4   คือ   เมนูตรวจขอมูล 
หมายเลข 5   คือ   เมนูใบอนุญาต 
หมายเลข 6   คือ   เมนูกิจกรรมพฒันาตนเอง 
หมายเลข 7   คือ   เมนูขอใบอนุญาตปฏิบัติการสอน  
หมายเลข 8   คือ   เมนูสําเนาอิเล็กทรอนิกส 
หมายเลข 9   คือ   เมนูทะเบียนขอมลู 
หมายเลข 10   คือ  เมนูมาตรฐานวิชาชีพ 
หมายเลข 11   คือ   เมนูขอรับรางวลั 
หมายเลข 12   คือ   เมนูตั้งคา 
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การใชงานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (KSP e-Services) 
 
1. การเขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 1. ดําเนินการล็อกอินเขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และใหกรอกชื่อผูใชและ
รหัสผานในการเขาระบบสารสนเทศ เพื่อเขาสูระบบ 
 

 
 

รูป 1.1 การล็อกอินเขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 

2. การบันทึกขอมูลการขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 เมื่อตรวจสอบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาเรียบรอยแลว ใหดําเนินการบันทึก
ขอมูลผานระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ดังนี้ 
 

1. เลือก เมนูใบอนุญาต          ขอตออายุใบอนุญาต –ครูไทย          บันทึกขอมูลคําขอตออายุ
ใบอนุญาต (ตามประเภทวิชาชีพ) ดังรูป 

 
 

รูป 2.1 เมนูบันทึกขอมูลตออายุใบอนุญาต 
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2. ใหบันทึกขอมูลรายละเอียดของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ระบบจะ

ดําเนินการนําขอมูลพื้นฐานขอผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพมาแสดงในระบบสารสนเทศ 

 
รูป 2.2 การบันทึกขอมูลการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
 

3. ใหบันทึกขอมูลทีอ่ยูตามทะเบียนบานและที่อยูในการติดตอและจัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของ
ผูยื่นคําขอตออายุใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ 

 
 

รูป 2.3 การบันทึกขอมูลที่อยูของผูขอตออายุใบอนุญาต 
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4. ใหเลือกขอมูลหนวยงาน/สถานศึกษา ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

โดยใหกดปุม         เพื่อเลือกชื่อสถานศึกษา/หนวยงาน ที่ทานปฏิบัติงาน (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ) ในกรณี 
ที่ไมไดประกอบวิชาชีพ ในชองสังกัด ใหเลือก ผูประสงคประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

 
รูป 2.4 การเลือกขอมูลหนวยงานของผูขอตออายุใบอนุญาต 

 
5. ใหบันทึกขอมูลสถานะปจจุบัน ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  

 

 
 

รูป 2.5 การบันทึกขอมูลสถานะของผูขอตออายุใบอนุญาต 

 
6. ใหบันทึกขอมูลมาตรฐานความรูของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  

ตามขอ 1.1-1.10 (ใหเลือกเพียง 1 ขอ) เพื่อใชเปนคุณสมบตัิในการยื่นคําขอตออายุใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ 

 
รูป 2.6 การบันทึกขอมูลมาตรฐานความรูของผูขอตออายุใบอนุญาต 
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7. บันทึกขอมลูมาตรฐานการปฏิบัติงาน กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ ใหบันทึกขอมลู ขอ 7.1  กรณีมิได

ประกอบวิชาชีพ ใหบันทึกขอ 7.2  
7.1 ผูบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานตามขอ 2.1 ของยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ 

วิชาชีพทางการศึกษา ตามขอ 1-12 ไมนอยกวา 3 กิจกรรม  (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ) ผลการปฏิบัติงาน
จะตองอยูภายในระยะเวลา 5 ปที่ไดรับใบอนุญาต   
(ตัวอยาง เชน  ใบอนุญาตออกใหตัง้แตวันที่ 9 ธันวาคม 2557 ใชไดถึงวันที่ 8 ธันวาคม 2562  ผลการปฏิบัติงาน
ที่ใชในการตออายุ ตองอยูระหวางวันที่ 9 ธันวาคม 2557 ถึงวันที่ 8 ธันวาคม 2562 ) 

 

 
รูป 2.7 การบันทึกขอมูลการปฏิบัติงานของผูขอตออายุใบอนุญาต (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ) 
 

7.2 ผูบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานตามขอ 2.2 ของยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพทางการศึกษา (กรณีเปนผูมิไดประกอบวิชาชีพ) 

 

 
รูป 2.8 การบันทึกขอมูลการปฏิบัติงานของผูขอตออายุใบอนุญาต (กรณีเปนผูมิไดประกอบวิชาชีพ) 
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8. ใหแนบเอกสารหลักฐานของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามรายการที่

ไดบันทึกขอมลูไวตามขอ 7  

 
รูป 2.9 การแนบเอกสารหลักฐานของผูยื่นคําขอตออาย ุ

 
9. ใหบันทึกขอมูลการรบัใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ  

 

 
รูป 2.10 การบันทึกขอมูลการรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
10. เมื่อดําเนินการเสรจ็แลว ใหดําเนินการกดปุม                       เพื่อเปนการบันทกึคําขอลงในระบบ
สารสนเทศ ระบบจะดําเนินการแจงเลขที่คําขอและพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียม เพื่อใหผูยื่นคําขอชําระ
คาธรรมเนียม 

 
รูป 2.11 การยืนยันบันทึกขอมูลตออายุใบอนุญาต 

 

 
รูป 2.12 แจงผลการบันทึกขอมูลและพมิพใบแจงชําระคาธรรมเนียม 
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3. การพิมพใบแจงชาํระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาต 
 เมื่อบันทึกคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาแลว ใหดําเนินการพิมพใบแจงชําระ
คาธรรมเนียม โดยจะมีขั้นตอนดําเนินการ ดังนี้ 

เลือกเมนู  เมนูใบอนุญาต          ขอตออายุใบอนุญาต –ครูไทย          ตรวจสอบขอมูลขอตออายุ
ใบอนุญาต (ตามประเภทวิชาชีพ) ดังรูป 

 

 
รูป 3.1 เมนูพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
 
จากนั้น กดปุม            เพื่อพิมพแจงใบชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตในรายการคําขอที่ยื่นตออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
ชองทางการชําระคาธรรมเนียมสามารถชําระคาธรรมเนียมได 3 ชองทาง ไดแก 
   1. เคานเตอรธนาคารกรุงไทย (ระบบยังไมรองรับการชําระผาน mobile Banking) 
   2. เคานเตอรไปรษณียไทย 
   3. เคานเตอรเซอรวิส (รานเซเวนอีเลฟเวน) 
 * จุดบริการชําระคาธรรมเนียมจะสงขอมูลการรับชําระคาธรรมเนียม ภายใน 1-3 วันทําการ 
 
4. การตรวจสอบสถานะคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 เมื่อบันทึกคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาแลว ผานระบบสารสนเทศผูประกอบ
วิชาชีพทางการศึกษา และตองการตรวจสอบสถานะคําขอตออายุ โดยจะมีขั้นตอนดําเนินการ ดังนี้ 
 

ขั้นตอนที่ 1 เมื่อบันทึกขอมูลแลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา “บันทึกและตรวจสอบ
เบื้องตน” และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน  ไมผาน หรือขอเอกสารเพิ่มเติม 

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อผานข้ันตอนที่ 1 แลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา “สงตรวจสอบ” และ
สถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน  ไมผาน หรือขอเอกสารเพิ่มเติม 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อผานขั้นตอนที่ 2 ระบบจะดําเนินการประมวลผลการชําระเงินคาธรรมเนียม 
เมื่อพบคาธรรมเนียมระบบจะดําเนินการขั้นตอนที่ 4 ตอไป 

ขั้นตอนที่ 4  หลังจากระบบประมวลผลคาธรรมเนียมและขอมูลการชําระคาธรรมเนียมแลว 
ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา “ตรวจสอบขอมูลเสนอกลั่นกรอง”และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน   
ไมผาน หรือขอเอกสารเพิ่มเติม 
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ผาน 

ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ไมพบ : เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร
ชาํระแลว้ 

ตรวจสอบการชําระคาธรรมเนียม 

 

สงตรวจสอบ 
 

ตรวจสอบขอมูลเสนอกล่ันกรอง 
ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ผาน 

ตรวจสอบขอมูลเสนออนุมัติ (กมว.) 
ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ผาน 

การอนุมัติ 

อนุมัต ิ

ไมอนุมัต ิ

ขั้นตอนที่ 5 หลังจากผานตรวจสอบขอมูลเสนอกลั่นกรองแลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา 
“ตรวจสอบขอมูลเสนออนุมัติ (กมว.)”และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน  ไมผาน หรือขอเอกสารเพิ่มเติม 

ขั้นตอนที่ 6  เมื่อผานการตรวจสอบขอมูลเสนออนุมัติ (กมว.) ระบบจะแจงผานการอนุมัติ  
และจะแจง ลําดับในการอนุมัติ และ GROUP No. ในการอนุมัติใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

ขั้นตอนที่ 7  เมื่อดําเนินการออกเลขใบอนุญาต ระบบจะแจงแสดงผลการอนุมัติ และสถานะ 
การจัดพิมพใบอนุญาต  
 
แผนผังขั้นตอนสถานะคําขอตออายุใบอนุญาต 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สงรายช่ือผูผานการอนมุัติเพือ่จัดพมิพ
ใบอนุญาตและบัตรสมาชิก 

บันทึกคําขอ 

แจงผลการพจิารณา 

แสดงผลการอนุมัติ และสถานะ 

การจัดพมิพใบอนุญาต 

แจงผลการตรวจสอบ 
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ภาคผนวก 

 
1. กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 1. พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 
 2. พระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 3. ขอบังคับคุรุสภา วาดวยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2559 
 4. ขอบังคับคุรุสภา วาดวยแบบแผนพฤติกรรมตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ พ.ศ. 2550 
 5. ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื่อง คุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการ
ศึกษา พ.ศ. 2552 
 6. แนวทางในการใชดุลพินิจของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณาลักษณะตองหามกรณี
เปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดีของผูขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
และผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 7. แนวทางในการใชดุลพินิจของคณะอนุกรรมการดําเนินงานมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณาลักษณะ
ตองหาม กรณี “เคยตองโทษจําคุกในคดีที่คุรุสภาเห็นวาอาจนํามาซึ่งความเสื่อมเสียเกียรติศักดิ์แหงวิชาชีพ”  
ของผูขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
  
2. แบบฟอรมที่ใช ในระบบ KSP Self-Service 

1. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ครู  (คส.2.10) 
3. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบรหิารสถานศึกษา  (คส.2.20) 
4. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบรหิารการศึกษา  (คส.2.30) 
5. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก (คส.2.40) 
6. แบบฟอรมชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
3. คณะผูจัดทําคูมือ 
 1. นางมณฑา   แสงชัน   ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

2. นางสาวภัททินี  เชาวเมธากุล  ผูอํานวยการกลุมใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 1 
 3. นายพัฐรธณพงก  จีระสมบัติ  เจาหนาที่บริหารทั่วไปปฏิบัติการ 
 4. นางสาวอาธิญา สมใหญ  นักวิชาการ 
 5. นางสาวปณดา  โชติวรรณชัย  นักวิชาการ 
 6. นางสาววราภรณ  แสนโง   นักวิชาการ 
 7. นางสาวมลิวัลย สงวนโสตร  นักวิชาการ 
 8. นางสาวพิมลพรรณ วิมานจันทร  นักวิชาการ 
 
 
 


